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WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGKAT il SURABAYA

Menimbang

Mengingat

Memperhatikan :

bahwa berdasarkan Pasal 31 ayat (1), Pasal 32 ayat (2), ayat (3) dan Pasal
121 Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999, Surat Edaran Menteri Dalam
Negeri tanggal 22 Desember 1999 Nomor 061/2743/SJ perihal Sebutan-
sebutan Undang-undang Nomor 22 Tahun 1989 tentang Pemerintahan
Daerah, Surat Gubernur Kepala Daerah Tingkat | Jawa Timur tanggal 3
Januari 2000 Nomor 065/11/04/2000 perihal Perubahan Sebutan
Nomenkdatur dan Titelatur berdasarkan Undang-undang Nomor 22 Tahun
1890tentang Pemerintahan Daerah, periu ditetapkan Keputusan
Walikotamadya Tingkat || Surabaya dalam rangka Perubahan Sebutan
Nomenkiatur dan Titeratur berdasarkan Undang-undang Nomor 22 Tahun
1999 tentang Pemerintahan Daerah.

: 1. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah

Kota Besar Dalam Lingkungan Propinsi Jawa Timur/Jawa
Tengah/Jawa Barat dan Daerah Istimewa yogyakarta yang telah diubah
dengan Undang-undang Nomor 2 Tahun 1965 ;

2. Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 tentang Pemerintahan Daerah ;

3. Keputusan Presiden Nomor 44 Tahun 1899 tentang Teknik
Penyusunan Peraturan FPerundang-undangan dan Bentuk Rancangan
Undang-undang, Rancangan Peraturan Pemerintah dan Rancangan
Keputusan Presiden ;

1. Surat Edaran Menteri Dalam Negeri tanggal 22 Desember 1989 Nomor
061/2743/SJ perihal Sebutan-sebutan Undang-undang Nomor 22
Tahun 1999 tentang Pemerintahan Daerah ;

2. Surat Edaran Gubemur Kepala Daerah Tingkat { Jawa Timur tanggal 3
Januari 2000 Nomor 065/11/041/2000 perihal Perubahan Sebutan
Nomenkiatur dan Titeratur berdasarkan Undang-undang Nomor 22
Tahun 1999 tentang Pemerintahan Daerah.



MEMUTUSKAN

: PERUBAHAN SEBUTAN NOMENKLATUR DAN TITELATUR
BERDASARKAN UNDANG-UNDANG NOMOR 22 TAHUN 1999
TENTANG PEMERINTAHAN DAERAH.

Pasal 1

Dengan Keputusan ini ditetapkan Perubahan Sebutan
Nomenklatur dan Titeratur berdasarkan Undang-undang Nomor 22
Tahun 1999 tentang Pemerintahan Daerah dilingkungan Pemerintah
Kotamadya Daerah Tingkat || Surabaya sebagaimana dinyatakan dalam
Lampiran | Keputusan ini.

Pasal 2

Perubahan Sebutan Nomenklatur dan Titeratur dimaksud
dalam Pasal 1 secara bersamaan diikuti perubahan penggunaan Kop
Naskah Dinas, Stempel Jabatan/Dinas, Sampul Naskah Dinas dan Papan
Nama, dengan contoch sebagaimana dinyatakan dalam Lampiran |l
Keputusan ini.

Pasal 3

(1) Bagi Dinas/Bagian/Unit Kerja yang persediaan formulir naskah dinas
dan sampul surat habis lebih awal untuk pengadaannya agar segera
menyesuaikan dengan sebutan nomenklatur baru, termasuk
pengadaan periengkapan lain dengan memakai identitas Pemerintah
Daerah seperti Buku Agenda, Buku Cetakan, Kalender dan lain
sebagainya ,

(2) Untuk pengadaan Stempel Jabatan/Dinas harus dikoordinasikan

dengan Bagian Organisasi Sekretariat Kotamadya Daerah Tingkat |}
Surabaya.

Pasal &

(1) Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal 1 April 2000 ;
(2) Mengumumkan dalam Lembaran Daerah Kotamadya Daerah Tingkat i}

Surabaya.
Ditetapkan di Surabaya .
Pada tanggal /0 Rbrwary 1444
WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH
TINGKAT Il SURABAYA
i 7 ttd
! Diurmyimkan daiam lembaran daerah
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LAMPIRAN| KEPUTUSAN WALIKOTAMADYA KEPALA
DAERAH TINGKAT It SURABAYA

NOMOR

TANGGAL

% Rorins 1

SEBUTAN NOMENKLATUR DAN TITELATUR

Kepala Daerah
- Walikotamadya Kepala Daerah Tingkat I}
Surabaya

Sekretaris Wilayah/Daerah
- Sekretaris Kotamadya Daerah Tingkat i

Surabaya

Peraturan Daerah
- Peraturan Daerah Kotamadya Daerah Tingkat
H Surabaya

Keputusan Kepala Daerah
- Keputusan Walikotamadya Kepala Daerah
Tingkat Il Surabaya

Nama Badar/Dinas/Lembaga

- Badan Perencanaan Pembangunan
Kotamadya Daerah Tingkat 1| Surabaya

- Dinas Kesehatan Daerah Kotamadya Daerah
Tingkat H Surabaya

- Dinas Pendapatan Daerah Kotamadya Daerah
Tingkat || Surabaya

- Kantor Pembangunan Masyarakat Desa
Kotamadya Daerah Tingkat || Surabaya

- Inspektorat Wilayah Kotamadya Daerah
Tingkat Ii Surabaya

| MOMOR SEBUTAN LAMA SEBUTAN BARU
UU NOMOR & TAHUN 1874 UU NOMOR 22 TAHUN 1999

1 2 3
1 Nama Daerah Otonomi - Kota Surabaya

- Kota madya Daerah Tingkat || Surabaya
2 Pemerintah Daerah

- Pemerintah Kotamadya Daerah Tingkat |1 - Pemerintah Kota Surabaya

Surabaya

3. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

- DPRD Kotamadya Daerah Tingkat It Surabaya | - DPRD Kota Surabaya

- Walikota Surabaya

Sekretaris Daerah Kota Surabaya

Peraturan Daerah Kota Surabaya

Keputusan Walikota Surabaya

- Badan Perencanaan Pembangun -
an Kota Surabaya
- Dinas Kesehatan Kota Surabaya

- Dinas Pendapatan Kota Surabaya
- Kantor Pembangunan Masyarakat

Desa Kota Surabaya
- Inspekiorat Kota Surabaya




2

3

Sebutan Kepala Badan/Dinas/Bagian/Lembaga :
- Ketua Badan Perencanaan Pembangunan -
Daerah Kotamadya Daerah Tingkat !| Surabaya
- Kepala Dinas Kesehatan Daerah Kotamadya -
Daerah Tingkat || Surabaya
- Kepala Dinas Pekerjaan Umum Bina Marga ; -
Daerah Kotamadya Daerah Tingkat | Surabaya

Kantor Catatan Sipil Kotamadya Daerah -
Tingkat |l Surabaya
Pembantu Walikotamadya Surabaya Pusat -

Dinas PU Bina Marga Daerah Kotamadya -
Daerah Tingkat |l Surabaya |
Sekretariat DPRD Kodya Dati || Surabaya -

Kantor Catatan Sipit Kota
Surabaya

Pembantu Walikota

Surabaya Pusat

Dinas PU Bina Marga Kota
Surabaya

Sekretariat DPRD Kota Surabaya

Ketua Badan Perencanaan
Pembangunan Kota Surabaya
Kepala Dinas Kesehatan Kota
Surabaya

Kepala Dinas Pekerjaan Umum
Bina Marga Kota Surabaya

WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH
TINGKAT || SURABAYA

ttd

Hh SUNARTO SUMOPRAWIRO
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Seri No
L

Diumumkan dalam lembaran daerah
Kotamadya Daerah Tingkat Il Surabaya




LAMPIRAN I KEPUTUSAN WALIKOTAMADYA KEPALA
DAERAH TINGKAT 1l SURABAYA
NOMOR : D¢ Tthuy &S00
TANGGAL : Rbryary 2000

KETENTUAN KOP NASKAH DINAS, STEMPEL DINAS/JABATAN,
SAMPUL NASKAH DINAS DAN PAPAN NAMA INSTANSI

a _Kop Naskah Dinas Wallkota Surabaya :

Lambang Garuda
Walikota Surabaya

| Naskah Dinas Wallko [+] uraba

Lambang Garuda
Walikota Surabaya

Nomor : Kepada :
Yth. Sdr. ...

Contoh Stempel Jabatan Wallkota Surabaya

X Keterangan :

X  WALIKOTA
XX  SURABAYA
XXX LAMBANG NEGARA



= Contoh Kop Naskah Di P raba

Lambang Daerah : Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

Kota Surabaya
Jalan ... No. .. Telepon ......... Fax. ............
SURABAYA ( Kode Pos )

Contoh Sampul Naskah Dinas DPRD Kota Surabaya :
Lambang Daerah : Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

Kota Surabaya
Joo No. .. Telepon ......... Fax. ...
SURABAYA ( Kode Pos )
Kepada
Yth. Sdr. ... ..
Nomor di

- CONTOH STEMPEL JABATAN KETUA DPRD KOTA SURABAYA

X Keterangan :

X KETUA DPRD KOTA
XX  SURABAYA
XXX LAMBANG DAERAH



c Kop Naskah Dinas Sekretari h Kota Sura :

lLambang Daerah : Pemerintah Kota Surabaya

Sekretariat Daerah
Jalan ...l No. .. Telepon ......... Fax. ...........
SURABAYA ( Kode Pos )

Lambang Daerah : Pemerintah Kota Surabaya

Sekretariat Daerah
N | No. .. Telepon ........ Fax. ............
SURABAYA ( Kode Pos )
Kepada
Yth. 8dr. ................
somor i

- CONTOH STEMPEL DINAS SEKRETARIAT DAERAH KOTA SURABAYA

X Keterangan :

X  PEMERINTAH KOTA
XX  SURABAYA
XXX SEKRETARIAT DAERAH



<. Contoh Kop Naskah Dinas Badan Perencanaan Pembangunan Kota Surabaya :

Lambang Daerah @ Pemerintah Kota Surabaya
Badan Perencanaan Pembangunan

Jalan ... ... No.. Telepon ... Fax ...

SURABAYA { Kede Pos )

Sontoh Sampul Naskah Dinas Badan Perencanaan Pembangunan Kota Surabaya

Lambang Daerah . Pemerintah Kota Surabaya
Badan Perencanaan Pembangunan
JIo...... No. . Telepon ... Fax. ...
SURABAYA ( Kode Pos )
Kepada
Yth. Sdr. ... ...
Nomor ! dio

- CONTOH STEMPEL DINAS BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN KOTA SURABAYA

Keterangan :

X PEMERINTAH KOTA
XX SURABAYA
XXX BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN



¢+. Contoh Kop Naskah Dinas, Dinas Kebersihan Kota Surabaya :

Lambang Daerah . Pemerintah Kota Surabaya
Dinas Kebersihan

Jalan ... ... No. .. Telepon ......... Fax. . ...

SURABAYA [ Kode Pos )

sontoh Sampul Naskah Dinas, Dinas Kebersihan Kota Surabaya :

Lambang Daerah . Pemerintah Kote Surabaya
Dinas Kebersihan

Joo.. ... No Telepon ......... Fax. ...
SURABAYA ( Kode Pos }
Kepada
Yth. Sdr. ...
Nomor di

CONTOH STEMPEL DINAS, DINAS KEBERSIHAN KOTA SURABAYA

/ ’x_\ Keterangan
' ( /’./-\ | X PEMERINTAHKOTA
|

L XK "E j/ XX  SURABAYA

XXX DINAS KEBERSIHAN



« Zontoh Kop Naskah Dinas Pemerintah Kecamatan yang ditandatangani langsung
sleh Camat.

Lambang Daerah @ Pemerintah Kota Surabaya
Camat Sawahan
Jalan ... Nec. .. Telepon ......... Fax. ...

SURABAYA ( Koce Pos )

~ontoh Sampul Naskah Dinas Pemerintah Kecamatan yang langsung ditandatangani oleh

=2mat
l.ambang Oaeran Pernerintan Kata Surasaya
Camat Sawahan
JLo No. . Telepon ... FAX
SURABAYA ( Kode Fos )

Kepade
Yth. Sdro ...

Nomor ol

- CONTOH STEMPEL JABATAN CAMAT

Keterangan :

X PEMERINTAH KOTA
XX SURABAYA
XXX CAMAT SAWAHAN




# Contoh Kop Naskah Dinas Pemerintah Kecamatan yang ditandatangani oleh Pejabat

2emerintah Kecamatan selain Camat
~ambang Daerah : Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan
Jalan No. .. Telepon ......... Fax ...

SURABAYA { Kode Pos )

=>—oh Sampul Naskah DinasPemerintah Kecamatan yang ditandatangani oieh Pejabat
Merintaly hecamatan selain Camat Surabaya

Lamipang Daerah | Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan

Joo No. .. Telepon ......... Fax. ...
SURABAYA { Kode Pos )
Kepada
Yth. Sdr. ... ..
woamor di Lo

~ONTOH Stempel Dinas untuk Naskah Dinas Pemerintah Kecamatan yang ditandattangani
*ejabat Pemerintah Kecamatan selain Camat

X Keterangan :

X  PEMERINTAH KOTA
XX SURABAYA
XXX  KECAMATAN SAWAHAN



=. Zontoh Kop Naskah Dinas Pemerintah Kelurahan vang ditandatangani langsung oteh
Kepala Kelurahan :

Lambang Daerah  Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan

Kepala Kelurahan Pakis
Jalan ... No. . Telepon ........ Fax. ...........
SURABAYA { Kode Pos )

=~toh Sampul Naskah DinasPemerintah Kelurahan yang ditandatangani langsung oleh
sspala Kelurahan !

Lambang Daerah : Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan
Kepala Kelurahan Pakis

Joo U No. .. Telepon ......... Fax. ...........
SURABAYA { Kode Pos )
Kepada
Yih. Sdr. o
womor Lo ] I UTUTRSR

CONTOH Stempel Jabatan Kepala Kelurahan

X Keterangan .

X  PEMERINTAH KOTA SURABAYA
XX  KECAMATAN SAWAHAN
XXX KEPALA KELURAHAN PAKIS



s-antoh Kop Naskah Dinas Pemerintah Kelurahan yang ditandatangani oleh Pejabat
=emerintah Kelurahan selain Kepaia Kelurahan :

Lambang Daerah  Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan
Kelurahan Pakis

:~toh Sampul Naskah DinasPemerintah Kelurahan yang ditandatangani langsung oleh
3y abat Kelurahan selain Kepala Kelurahan :

Lambang Daerah Pemerintah Kota Surabaya
Kecamatan Sawahan
Kelurahan Pakis

Joo No. .. Telepon ......... Fax. ..........
SURABAYA { Kode Pos )
Kepaga
Yth. 8dr.
«omor di

ZONTOH Stempel Dinas untuk Naskah Dinas Pemerintah Ketlurahan yang ditandatangani
>ejabat Kelurahan selain Kepata Kelurahan.

X Keterangan :

X PEMERINTAH KOTA SURABAYA
XX  KECAMATAN SAWAHAN
XXX KELURAHAN PAKIS



CONTOH PAPAN NAMA INSTANSI -

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN

Jho Nemor ......... Telepon ......... Fax.....

Surabaya (Kode Pos)

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DINAS PENDAPATAN

JLo Nomor .. .. Telepon ......... Fax........

Surabaya (Kode Pos)

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
KECAMATAN SAWAHAN

JLo Nomeor ... Telepen .. ... Fax ...

Surabaya (Kode Pos)

PEMERINTAH KOTA SURABAYA
KECAMATAN SAVYAHAN
KELURAHAN PAKIS
do.. ... Nomor..... L Telepon ... Fax..

Surabaya (Kode Pos)




L BENTUK DAN UKURAN STEMPEL

2,7 cm 3,8 cm 4cm
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