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SALINAN

;%% K FPUTUSAN
. WALIKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGKAT II SURABAYA
£ NOMOR 01 TAHUN 1997
-, TENTANG
r ORGANISASI DAN TATA KERJA UNIT PERBENGKELAN
. KOTAMADYA DAERAH TINGKAT 11 SURABAYA
- WAL IKOTAMADYA KEPALA DAERAH TINGKAT I1 SURABAYA
q!i'panimbang - a. bahwa lembaga Perbengkelan di Kotamadya OCaerah
Tingkat 11 Surabaya marupakan perangkat

operasional sejak Pemerintah Gemente Surabaya
yang tugas pokoknya melaksanakan pekerjaan
pemeliharaan, perawatan dan perbaikan kendaraan

-

Tingkat I1 Surabaya, perlu dipertegas,
dan ditingkatkan baik status maupun potensinya;

/- b. bahwa dengan ditetapkannya Peraturan Daarah
Kotamadya Daerah Tingkat 11 Surabaya Nomor

Dinas milik Pemerintah Daerah dan pekerjaan
lainnya untuk Pemerintah Kotamadya Daerah

Tahun 1983 tentang Organisasi dan Tatakerja

E Sekretariat Kctamadya Daeran dan Sekretariat

Dawan Perwakilan Rakyat Daerah Kotamadya Daerab

Tingkat 11 Surabaysa, tugas pemeliharaan,

perawstan dan perbaikan kendaraan Dinas beralih
menjadi tugas Sub Baghian Rumah Tangga pada
Bagian Umum yang saat ini tugas tersebut dirasa

. cukup berat karena jumtah kendaraan Dinas
\J Pemer ntah Kotamadva Daerah Tingkat II terus
perta-bah jumiahnya sehingga perlu ditangani

oleh iembaga sendiri;

¢. bahwa dalam rangka mencapai maksud tersevut

< pada huruf =a dan b konsideran 1inj perliu
menetapkan Organisasi dan Tatakerja unit
Perbengkelan Kotamadya Daerabh Tingkat

Surabaya dengan suatu Keputusan

dengan Undang-undang Nomor 2 Tahun 1965 ;

pokok Pemerintahan di Daarah

(hengkel-KPS-ide)

Mengingat . 1. undang-undang Nomor 18 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah Kcta Besar dalam 1lingkungan
Propinsi Jawa Tymur/Jawa Tengah/Jawa Barat dan
Daerah Istimewa Yogyakarta yand telah .diubah

2. Undang~undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Pokok-
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Manetapkan

{Bangkel-kPS-ida}

3. Peratu-an Caaren Kotamadva Daerah Tingkat 1I1I
Suraba.a Nomor 1 Tzmun 1993 tentang Organisasi
dan Ta a Kerja Se.retariat Kotamadya Daerah dan
Sekretaryat ©Dewan ZPerwakilan Rakyat Daerah

Kotamaoya Daerah Tingkat II Surabaya.

MEMUTUS3KAHN

Keputusar Walikotamadvs Xepala Daerah Tingkat 11
Surabaya Tentang Oraganisasi dan Tata Kerja
Unit Pernengkeian KXotamadva Daerah Tingkat 11
Surabaya.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Da'am Keputusan in3 yang dimaksud dengan :

a. Kepata Daerah adalah, walikotamadya Kepala
Daerzh Tingkat Il Surabaya ;
b. Sekretaris Kotamadva DCaerah adalah Sekretaris
Kotanadya Daerah Tingkat 11 Surabaya ;

?

c. Unit Focencaelan 13lah  Unit Perbengkalan
&

&
Kotamadya Daeran Tingkat I1 Surabaya :

d. Kepaia Unit Perbengkelan adalah Kepala Unit
Pertengkelan Kotamadya Daerah Tingkat 11
Surapaya.

RAR 71
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI

Pasal 2

U-it Perbengkelan adalah Unit pelaksana
Daerah yang dipimpin oleh seorang Kepala Unit
Perbengkelan yang dalam melaksanakan tugasnya
berada dy» bawah dan bertanggung jawab kepada
Kepala Daerah dan secara administratif di bawah
koordi iasi Sekretaris Kotamadya Daerah.

Pasal 3
Unit Perbengkelan mempunya i tugas
melaksanakan pemeliharaan, perawatan dan perbaikan
Kendaraan Dinas Coerasional di Tingkungan
Pemerintah Kotamadya Daerah Tingkat Il Surabaya
dan Tugas perbengkelan lainnya berdasarkan

kebijaxsanaan yang ditetapkan oleh Kapala Daerah.
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Pasa:i 4

untus melaksanalsn “ugas tersebut dalam pasal

3 Keputu-.an ~n3y Un-t Ferbengkelan mempunyai
fungss
a. Penvusunan rencana dan nrogram dibidang

pemeliharaan, perawatan dan perbaikan Kendaraan
Dinas dan uji/kir becak

b. Pelak-anaan pemetiharaan, perawatan dan
perbeikan Kendaraan Dinas Operasional dan
uji/kir becak:

€. Pelal sanan kerja sama dengan pihak 1ain yang
berthi.oungan dengan pemeliharaan, perawatan dan
perbaikan kendaraan Dinas Operasional;

d. Pela.sanaan Peker:aan Perbengkelan lainnya

e. Pele«sanaan Urusan Xetatausahaan.

BAR ITI
SUSUNAN ORGANISASI

Paaal 5

{1) Susunan Organicasi Unit Perbengkelan terdiri
dari

Kepala urit Pertangrelan;
. Sub Bagian Tata Usaha;
Seksi Perawatan;

Seksi Rekavasa Teknik:

. Seks* Ferhekalan.

a0 ra

(2) Bagan Susunan Organisasi Unit Perbengkelan
seoagaimana dinvatakan dalam Tampiran
Keputusan ini.

RAB Iv
URATAN TUGAS

Pasal 1)

Kepala Uniyt Perhengkalan mempunyai tugas
memim-in dan melaksanakan tugas dan fungsi unit
Perbengkelan sebagaimana dimaksud dalam pasal 3
dan 4 keputusan in1:

Pasal 7
(1) su.b Bagiar T=1a 'lsaha mempunyasi tugas
melakukan koorainasn nrogram kerja
unit perbangxels- nergeiotaan urusan
K-pegawaian, s@aangan, rumah tangga,
c-rilengkapan. hururngan masyarakat, surat

menyurat. protokcier dan penyusunan laporan:



{2) Sub BRagran Tata YUsaha dipimpin oleh seorang

Kepa a Sub Bagian Tata Usaha yang dalam
mela sanakan tugasnya berada dibawah dan
bert -nggung Tawab kepada Kepala Unit

Pert-ngkelan.

Pasal 8

unt 1k melaksana~.an Tugas tersebut pada pasal
7 Kepuldsan iny Suoc Bagzvar Tata Usaha mempunyai

fungsi
a. koar-dinas» renyuslUnan program kerja
perbengketlan, pengumpulan dan pengolahan data

serts: pelaporan;

b. pengalolaan urusan keuangan;

c. pengolahan urusan kaspegawaian;

d. peniolahan urusan rumah tangga, perlanagkapan,
nro okol, hubungan masyarakat dan surat
men -uUrat perbengxetan:

e. pelaksanaan tucas lain yang diberikan olah
Kepala Unit Perbangwelan.

Pasal g
~ (1) Sub Bagian Tata Usaha terdiri dari :
a. Urusan umum -
b. Urusan kepegawaran -
€ Urusan keua~gan
(2) T-ap~-t . ag Uruzar -7
L -usan yang calam m

grbawan dan pertsa
£.ub Ragian Tata 'sah

mLen oleh seorang Kepata
aksanakan tugasnvya berada
ung jawab kepada Kepala

Fasai 10
(1) trusan Umum memounvai tugas

a. menyiapkan Gtahan dan data dalam rangka
penyusunan program keria perhbengkelan;

<. melaxsanakan tata naskah dinas dan tata
TSInDAN

>

=d

~

melaksanakan urusan rumah tangga dan
protokoter;

. melaksanakan analisys kebutuhan pengadaan
serta mengadministrasikan harang-parang
keperluan kantor serta perbekalan;

-. melaxksanakan tugas kehumasan:

{hengkal-RPS-ida)
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(1)

f. me aksanawkan Tugas pengamanan kantor
g. me aksananran tugas iain yang diberikan oleh
Ke..ala Sub Bagiran Tata Usaha:

urasa- Kepegawalan mempunyasi tugas
meias-3ana~an rencelosaan  Kepegawaian yang
melip *1 pekarjaat, -

a. e
Y. g mEed
p: tbuatan puw . Toduk pegawai, usulan
ke taikan ge - -=2r¥a’‘a, kenaikan pangkat,
m.rasi recaws3 . rengargkatan datam jabatan
s—rta pembernentian pegawal;

™
e

m

D

]
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k. m-nyusun “ormasi dan perencanaan pegawai;

c. m2ngurus xeseiahteraan pegawai;

d. nelaksanakan tugAas pengembangan karier
<carta usaha pensngkatan mutu pengetahuan
s3n disinlin nsgawal;

e. .anyusun agms ot ztrass sarta evaluasi
. ep/sgaws; an -

1n vang diberikan oleh
z Jsaha.

s
A= t3
L

13

Urusan KXeuangan mempunyai tugas melaksanakan
perjelo.aan kauangan unit perbengkeian yang
me? ‘puti pekeriaan

a. manghimpun dan mengolah bahan-bahan untuk
nenyusunan anggaran:

b. menvyiapkan usuan anggaran;

¢. mengelioia t=-a u£Ana Keuangan dan pembukuan
serta lagor=- o=rianggungjawaban;

d. meng. - us Lauangan perjalanan dinas,
nenyelessis~ <an npengeluaran biaya-biaya
lainnya;

a. melaksanakan ~aluasi dan penyusunan

iaporan gibicgan - edangan;

f. melaksanakan Tigas lain vang diberikan oleh
Kepala Sub B8asgsan Tata Usaha .

Pasal %

Se. .51 Perawar=" membunyai1l tugas melaksanakan
ne-awatan da) perna--an mesin serta pekerjaan
or teraral Leacaraan bDiras;

Se<si Perawatan dipimpin oleh sesorang Kepala
Se<si vang dalem melaksanakan tugas berada
ds Jawa dan bertanggung jawab kepada Kepala
Ur 1t Perbengkelan.
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(1)

(2)

Lnt Kk ms imkzar <&n tugas tersebut pada pasal
Keput san 1r- Serai Ferawatan mempunya’ fungsi:

peiak-.anaan pere ] inaraan, perawatan dan
perba.kan #endar4an Dinas meliputi ganti oli,
ban. pencut an k-rg=ragn. DONCLAr mesin, stel
mesin (tune up). cngarstel:

peiar sanzan rangITacoAan San penjadwalan
pera. atar an D=roLTtan xendaraan yang masuk ke

Unit Ferhe~zi e an

peng:juan kebutuhan suku cadang, oli (minyak
peluas), bahan hakar, peralatan dan
perlangkanan;

pelr ¢<sanaan tugas lawn yang diberikan oleh
Kepzla Unit Perbengiketan

Pasal 13
Se s Perawatar t=---° "1 dart @
#. Sub Seks Pasr=’i-zraan
b Su ST FEYSan s 35 Mesan,
S [SRv g Peme’Tharaan mempunyai tugas
me .ak=a.-=ax - awatan mesin kKendaraan yang
meliput? g@anti  CoC «pelumas), ban dan suku
c-dang Dperawztar <eriaraan dan pencucian

k-ndaraan;

Sub Seksi Serr2:kan Mesin mempunyai tugas
me laksanakar periztkin me3in  kendaraan yang
m—lipu~ Coigwar Tesin, 806, again (Lune up)

T-ap-tiap Sub  wexsi dipympin oleh seorang
K-pala Sub naxsy yang dalam melaksanakan
t 1gasnya berada c1 bawah dan bertanggung jawab
k:pada Kepaia Seksy Perawatan.

Pasal 14
Saksgn Rekayasa Teknik mempunyaji tugas
rslaksanakar rckayasa peralatan, karoseri dan

r.engaturan penggunaan kengdaraan dinas pool ;

caksi Rekayas:z Te«niv 3ipimpin oleh seorang
Kepala Seks1 vang 03'am melaksanakan tugasnya
terada di caw-n inn fertanggung jawab kepada

vepala Uni7 Pertergie.an.
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FPasal 15

Untuk meiaksanakar tugas tersebut dapat pasal
14 Keputusan in1 Seks) Rekayvasa Teknik mempunyai
fungsi

a. perencanaan yvang mel-outi penvusunan kebutuban
peralatan operasional;

b. pelaksanaan rekayasa -=inik vang meliputi
pekeriaan pemtl.atan peraiatan sasuaij kebutuhan,
pengelasan dan nembucutan, pembuatan, perbaikan
dan perubahnan “erangka dan kendaraan;

¢. pelaksanaan pengelasan, dodok, pengecatan dan
perbaikan dan perubahan body kendaraan
{(modifikas1):

d. pengaturan dan nengendalian penggunaan
kendaraan dinas operarcional pool;

e. pelaksanaan uji/kir becak :

f. pelaksanaan tugas

'ain yang 0Oiberikan oleh
Kepala Unit Perbengke:

A,

Pasal 18
{1) Seks1 Rekayasa Texnik terdiri dari

a. Sub Seks1 Rekavasa
b. Sub Seksi Karoseri
c. Sub Seks1 Operasichal.

(2) Sub Seksi Rexayasa mempunyai tugas
melaksanakan pekerjaan pembuatan peralatan

teknik, pengeiasan. pembubutan dan pembuatan,
perbatkan dan perurahan kerangka kendaraan:

{3} sub Seksi Karcsern mampunyai tugas
melaksanakan pekerjaan pengelasan, dodok,
pengecatan, oerbaskan dan perubahan body
kendaraan ;

(4) Sub Seksi Cperasional mempunyai tugas
melaksanakan pengaturan, penjadwaian dan
pengendalian penggunaan kendaraan dinas

operasional pool dan kir/uii becak ;

=
th
e

Tiap~tiap Sub Sexs: dipimpin oleh seorang
Kepala Sub Seksi yang dalam melaksanakan
tugasnya berada ¢i bewah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Seks» S=vavasa Teknik.
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Pasa: 17
Seksy “o o0 om0, Tt /A
DENYyUSLININ 0o O30 s o _mAarn,
adminisrr - o

matertya’ .

Pasa) 18

tTugas melaksanakan
pangelolaan dan
pertengkapan dan

Untuk meiaksanakar fugas tersebut pada pasal

17 ¥eru*iusan n1  Reks-  Parbekalan mempunyasi

fungsy :

a. koord-nas: penyuzanan rencana kebutuhan suku
cadang dan perler-xacan, o114 fminyak pelumas)
darn pahan bawar-

b. pengadaan suku cardan. jan perlengkapan

C. penyimnanan <er-a ce~n stribusikan suku cadang
dan perlenge~apar

d. pemelsharaan oe~.~1 +«aznan :

e. nelaksanaan agm~~-etraey suku  cadang dan
pDerlengkapnan:

f. pelaksanaar ~ugs- 41n vang diberikan oleh
Kepata Un1* Szrb=-qg 2 g4,

rASA 1
(1) Seksy 2arperalas tarasr- darid :
8. 8uh Sexsi Pzngadaan
b. 3up Seks: Penyimpanan dan Distribusi.

(2) Sub Sekss Pencadaan mempunya tugas
mengkoordinasikan penyusunan rencana kebutuhan
dan melaksarnakar nergadaan suky cadang
periengkapar. ol' (minyak pelumas) dan bahan
bakar

{3) Sub Seks- Fervimna-~an nan Distribusi mempunyai

tugas melakurar s~ n1strasi penerimaan dan
bengeltueran cuku ragang, perlengkapan olj
{minyak pelumas’'. oa =n paxar <erta mengatur
penyimparnan dar - 3tripusq

(4) Tiap-tsap Sub <fea.s- dipimpin oleh seorang
Kepala Sub Sew=j ~ang daltam melaksanakan

tugasnva berada a: bawah dan bertanggung jawab
kepada Kenala Sevs- Parhekalan.
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TATS ~FE
Foagsa. Q0
fugasnya Kepala

Odalar melaksanavanr

i3an  ¥epa'a Sub Bsgyran Tata Usana, Kepala
ais ‘‘rusan dan Kepala Sub Seksi wajib
menerapkan prirsip-prinsip koordinasi, integrasi,
sinkronisast aar simpiifikas1 secara vertikal dan
horisontal aalam lingkungan unit Parbengxelan dan
Instansy terkait sesuas dengan bidang tugasnva
masing-masing.

Passl 21
Setsap rImpings  satuan  organmisast dalam
Tingkungan it Pecpenawseian waiib MEeNJgawas:
bawahannys mas ng-r asing  dan  apabila terjadi
penyimpangan agar mangamb) tangkah-tangkah vang
diperlukan <sesua: cangan oeraturan perundang-
ungangan yang teriaku
Pasal 22
(1) Setiap pimpinan  satuan organisas” dalam
tingkungan JUntt Partengrelan vertanggung ;awab
memimpir TEn massyaorginasikan bawahannya

mazing-masirg gan marserikan bimbingan  serta
Peturjuk Dags nalakcznaa~ TUGAS tawahannva ;

{2) Setiap ciroinan satuan organisasi dalam
tingkungan Unit Perbengrelan wajib mengikut i
dan mematuhi petunjuk-petuniuk dan bertanggung
iawab kepaca Kepala Unit Perbengkelan serta
menyiapkan dan menvampaikan laporan berkala
tapat pada waktunva

(3) Sevriap ‘aporan yang diterima dari bawahan
wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan
penyusunan laporan .epada Kepala Perbengkelan.

Pasal 2

Kecala Sub Fagian Tata Usaha dan Kepala
Sekss menyamgat ¥ an iaporan kepada Kepala
Perbengkelan.

Pasal c4
Dalam mel=n-sanstarn ugas setiap pimpinan
satuan organisas- iile) oieh  satuan kerja
bawabhannva «can daam ;2nc emberian himbingan
kepada bawahan mas -1z - mszinl ciadahkan rapat
berkaia.
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248 v
PFNGANGRATAN NAN FFRMa-SnENTIAN
DAac 3y JE A7 A

Pass” A
{1} Kenala Urit Perperakelar diangkat dan
drberhent1kan nlan vaiixkotamadva Kepala

DAaerah:

-4

s~ F U=ahka, Kepala Seksi,
a’3s Sup Seksy diangkat
no..oen Walikotamadya Kepala
“epala Unit Perbengkelan ;

{2) Kepaia <Sub 3ac’
Kepala Urusar d
dan direrhenTis
Daerah atas usu!

moa
)
W

Lo

m

{3) Fegawail Unit Perbengkeian diatur sesuai dengan
Peraturan Kepegawalan yang beriaku.

BRAR VII

KEUANGAN

Pasal 7F

Ke, =~ _ ~ T . - iayaan kegtatan

unit perbendse . an Lt eadiakan dari Anggaran
Pendaratas 02 3z 37" 3 7 aeran serta Subsidy atau
bantuan dar- Hams," [ah Atasan sarta rembaga-
lembhaza " s5-- - Lo semerintah Daerah vang
dipero.er :-=73r- sa-

RAB Vot

KETENTUAN PrRAL.HAN

Pasal 7
1) Dengan i1 e #nvann_ 5 <e£dutusan  1n sambil
menungg. r's”.3257ar 2aratuyran Daerah Kotamadya

4

=
Dae a~ --geat :" =~uraba,a Nomor 1 Tahun 1983
tentang Organ-sas~ “an Tatakerja Sekretariat
Kotamadya Jaeran dan Sekretariat Dewan
Perwakilan Rakvat Daerah Kotamadya Daerah
Tingkat Il Surabaya, tugas Sub Bagian Rumah

Tangga pada Bagian timum khusus tugas
pemelinaraan, perawatan dan perbaikan
kendaraan dinas peralah menjadi tugas
Unit Perhengxeian Kotamadya Daerah Tingkat 11
Surabaya :

(2) anggaran keuangar untuk operasional
Untt Perbeng¥a.ar muianl tahun anggaran
1897/*898 r=zrc-r- =encsry dan terlepas dars
anggara= B3 . an .o Sekretariat Kotamadya
agras ity . . 4+t FARY AL



EExe X
KETEN . 3> b, *a - ras
Pasal 78
{1) Kenutusar 5~ mi 1=z- 90 -"aly <ejav  tanggal

1 April 1367

(2) Mengumnumban = SR 1 oalam embaran
Daeranh krotamal, s Zfge - T-oowat TID Burabava.

s URABAY A

anuart 19887

DiTe” A -

a- =
Pada tanagsa; 8

[

WALTKOTAMADYA KEPAL A DAERAH
TINGKAT I1 SHURABAYA

ttd

- = INARTO BUMOPRAWIRO

SALINAN Keputusan ina
disampaikan kepada :
Yth. 1. 8dr. Gubernur kep-.
Tingkat I Jawa Timur
2. 8dr. Pembantu Guhbernur
Wilavah V-Surabauva
3. Sdr. Ketua DPRD
Kodva Dati 11 Surabava
4. Sdr. Inspektur Wilayah
Kotamadya Surabaya
5. Sdr. Kepala Dinas/Bag-an/Kantor/
Instanst Kodya Dat>y 71 Sur ...

™

Diumumkan dalam Lembarar Tsar
3

f o ~CTawacya Jasran Tingkat T1
Surabaya Seri D2 Nomor 01 3

331 S oagardgnrt 1387.

SALINAN sesuai dengan Aslinya
An. Sekretaris Kotamadya
Daerah Tingkat I1 Surabaya

o v s

omm N Yopanala Bagian Hukum
o “Qgg cag

, \7 -
e e S
WwETL Lt ———
AN <. MOH. FARUQ, SH
N R Penata Tk. I

#
~ e 2™
~a L?_"\;‘ L

=~

Nip. 5106 029 293
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- BAGAN BUSUNAN ORGANTSAST 0 mahy FEPUTUSAN WALTKOTAMADYA KEPALA
UNIT PERBENGKELAN DAERAH TINGKAT II SURABAYA
KOTAMADYA DATI 11 SURABAYA NOMOR : 01 TAHUN 1997

TANGGAL : 8 Januari 1987

KEPALA UNTT ~rc-53r [GKELAN

b o .
s
i | SUB BAGIAN
: E TATA USAHA
é _ 1
| URLUSAN | URUSAN URUSAN
I UMUM % KEPFGAWATAN KEUANGAN
i
j —
—_— 1
SEKSI PERAWATAN | ISEKSI REKAY'S. TEKNIK SEKSI PERBEKALAN
} i
{ ; i
SUB SEKSI | | ; : oz e ‘ } SUR SEKSI
| PEMELIHARAAN Ly Re- o B 4 Pk PENGADAAN
i 1 |
SUB SEKSI i SR SE8T ; i SUR SEKSI
_ l—d PERBAIKAN MESIN L] KA IR | L]  PENYIMFANAN
: ] ! & DISTRIBUSI
i
i SUB SErS |
L—] WEQLT T :
{
- WA, TKOTAMADYA KEPALA DAERAM

TINGKAT II SLIRABAYA

ttd

H. SUNARTO SUMOPRAWIRO

SALINAN sesuas dengan Aslinya
An. Sekretaris Kotamadya
Daarah Tingkat II Surabhaya

N L"\l’m; .
g ,fxapafg' agian Hukum
_.—-/’%

i\’ |t
ar
)

" e " ﬂOH. FARLQ., SH

-

v Penata Tk. I
‘Nip. 510 029 293
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