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LEMBARAN DAERAH KOTA SURABAYA

KEPUTUSAN WALIKOTA SURABAYA
NOMOR 07 TAHUN 200!

TENTANG

STANDARISAS| RUANGAN KANTOR, ALAT PERLENGKAPAN KANTOR,
RUMAH DINAS DAN KENDARAAN BERMOTOR DINAS

Menimbang : a.

Mengingat : 1.

DI JAJARAN PEMERINTAH KOTA SURABAYA
WALIKOTA SURABAYA,

bahwa dalam rangka meningkatkan penyelenggaraan tugas secara
berdayaguna dan berhasilguna sebagai tindaklanjut dari Keputusan
Manterl Dalam Negeri Nomor 26 Tahun 1996 tentang Standarisasi
Ruangan Kantor, Alat Parlengkapan Kantor, Rumah Dinas dan
Kendaraan Bermotor Dinas di Jajaran Departemen Dalam Negeri,
perly diadakan penataan sarana dan prasarana yaitu fuangan
kantcr, alat perlengkapan kanter, rumah dinas dan kendaraan
bermotor dinas di jajaran Pemerintah Kota Surabaya ;

bahwa guna melaksanakan maksud tersabut pada huruf a diatas,
dipandang perlu untuk menetapkan standafisasi ruangan kantor,
alat perlengkapan kantor, rumah dinas dan kendaraan bermotor
dinas di jajaran Pemerintah Kota Surabaya dengan suatu
Keputusan.

Undang-undang Nomor 16 Tahun 1950 tentang Pembentukan
Daerah Kota Besar dalam hingkungan Propinsi Jawa Timur/Jawa
Tengah/Jawa Barat dan Daerah Istimewa Yogyakarta yang telah
diubah dengan Undang-undang Nomor 2 Tahun 1965 ;

Undang-undang Nomor 22 Tahun 1999 tentang Pemerintahan
Draarah ;

Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Perubahan Atas
Undang-undang Nomer 8 Tahun 1974 tentang Pokok-pokok
Kepegawaian ;

Paraturan Pemerintah Nomor 5 Tahun 18795 tentang Pengurusan,
Pertanggungiawaban dan Pengawasan Keuangan Daerah ;

Petaturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1997 tentang Pangelolaan
Barang Pamerintah Daerah ;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 28 Tahun 1998 tentang
Standarisasi Ruangan Kantor, Alat Perlengkapan Kantor, Rumah
Dinas dan Kendaraan Bermotor Dinas di Jajaran Departernen
Dalam MNegexi.



Menetapkan

%]

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN WALIKOTA SURABAYA TENTANG STANDARISASI
RUANGAMN KANTOR, ALAT PERLEMGKAPAN KANTOR, RUMAH
DINAS  DAN  KENDARAAN BERMOQTOR DINAS DI JAJARAN
PEMERINTAH KOTA SURABAYA.

BABR |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Keputusan ini yang dimaksud dengan -

a.

b.

Femerintah Daerah adaiah Pemerintah Kata Surabaya ;
Kepala Daeral adalah Walikota Surabaya ;

Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah adalah Ketua Dewan
Ferwakilan Rakyat Daerah Kota Surabaya :

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kata Surabaya |

Dinas / Bagian / Instansi / Unit Satuan Kerja adatah Dinas / Bagian/
Instansi ¢ Umit Satuan Kerja di fingkungan Pemerintah Kota
ourabaya ;

Ruangan kanter adalah ruangan kerja tempat meloksanakan
pekeriaan yang luas serta penempatan alat-alat perlengkapan
didalamnya disesuaikan dangan :

1. Kebutuhan pelaksanaan tugas dan fungsi pejabat/pegawai yang
memakainya |

2. Persyaratan tata Kuangan Kantor menurut tujuan dan esietika.

Alat perlengkapan kantor adalah jenis alat-alat kantor yang
dipersiapkan sesuai kebutuhan pelaksanaan tugas menurut fungsi
dan kedudukan pejabat/pegawai yany memakainya, seita menurut
Jemns pekerjaan yang difaksanakan ;

Rumah Dinas adalah rumah miik atau yang dikuasai oleh Jajaran
Femerintah Daerah, terdiri atas Rumah Jabatan, Rumah Instansi
dan Perumahan FPegawai ;

Rumah Instansi adalah 1umub dinas untuk dibuni oleh pegawai
Pemenntah Daerah yang bersangkutan ;

Perumahan Pegawai adalah perumahan vyang dikelola dan
diperuntukkan serta diempati oleh Pegawai Negeri Pemerintah
Laerah yang bersangkutan |



k. Kendaraan Bermotor Dinas adalah kendaraan dinas bermotor milik
Pemerintah Daerah yang dipergunakan franya untuk kepentingan
dinas ;

|. Pejabat Eselon il, ill, IV adalah pejabat yang menduduki jabatan
struktural sesual dengan peraturan perundang-undang yang
beraku ;

m. Jajaran Pemerintah Kota Surabaya adalah terdin atas satuan
organisasi dilingkungan Pemerintah Kota Surabaya.

BAEB 1l
ALAT PERLENGKAPAN KANTOR

Pasal 2

(1) Alat perlengkapan kXantor terdin darni

a. Peraboti kantor ;
b. Alat-alat bermesin kantor ;

c. Alat tulis kartor ;

d. Papan pengenaliinformasi

e. Alat-alat kecil ;

f. Peralatan alat ukur

g. Alat-alat visual ;

h. Alat-alat medis ;

i. Perangkat sandi dan Telekomunikas: (Santel) ;
j. Peralatan Kearsipan ,

k. Alat perlengkapan pstugas keamanan.

(2) Kebutuhan alat perlengkapan kantor untuk setiap satuan organisasi
disesuaikan dengan kemampuan keuangan daerah, jumiah
pegawai, volume pekerjaan dan sifat pekesjaan baik mengenai
jenis, bentuk, ukuran dan tipenya.

Pasal 3

Jenis ruangan kantor serta alat perengkapan kantor
menyesuaikan dengan keadaan dan kebutuhan, sebagaimana
tarcantum datam Lampiran I Keputusan ini.

Pasal 4
Penataan ruangan dan peralatan kantor sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 2 dan Pasal 3 diperuntukan bagi pejabat :
a. Kepala Daerabh ;
b. Wakid Kepala Daarah ;

¢. Ketua dan Wakil Ketua DPRD Kota Surabaya ;
d. Eselon li, Eseion Il dan Eselon |V serta pegawai lainnya.



Pasal 5

Standansasi ukuran ruangan dan alat periengkapan kantor bag:

Kepala Daerah dan pejabat lainnya di lingkungan kantor Pemerintah
Caerah adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran Il Keputusan

.

BAB il

RUMAH JABATAN DAN KENDARAAN BERMOTOR DINAS

2

3

{4

Pasal 6

Untule Kepala Daerah, Ketua Dewan Perwakitan Rakyat Daerah
Kota Surabaya, Wakn wepala Daerah dan Sekretaris Daerah
desediakar kendaraan dinas dan rumah jabatan sebagaimana
tercantum dawam {ampiran [ Keputusan ini

Untuk Walg! Xetua Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kota
Surabaya Pewabat Esedon H Eselon Il Eselon IV (Pimpinan Unit),
Ketua KomusiKetua Fraksi pada Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah Kota Surabaya dan pejabat hain atas persetujuan Kepala
Daerah disedizkan kendaraan bermotor dinas |

Pegawai‘aparat yang menjalankan tugas-tugas khusus dapat
disediakan kendaraan bermotor dinas operasional atas
persetujuan Kepala Daerah ;

Pemegang kendaraan bermotor dinas ctetapkan ofeh Kepala
Daarah dengan Keputusan :

Ketentuan pemegang kendaraan bermotor dinas dan jenis

kendaraan dimaksud dalam ayal (2), (3 dan {4) pasal nt
sebagaimana tarcantum dalam Lamepiran (Il Keputusan ini.

BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Dengan berlakunya Keputusan ini, maka Keputusan

Walkotamadya Kepala Daerah Tingkat Il Surabaya Nomor 38 Tahun
1993 tentang Ketentuan Standarisasi dan Pemegang Kendaraan
Dinas dilingkungan Pemerintah Kotamadya Daerah Tingkat |
Surabaya dinyatakan tidak berlaku lagi.



Pasal 8
(1) Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan ;

(2) Mengundangkan Keputusan ini dalam Lembaran Daerah Kota

Surabaya
Ditetapkan di Surabaya '
pada tanggal 7 m:mrw AT
WALIKOTA SLIRAB&T&
frenants
H. SUNARTO SUMOPRAWIRO
Diundangkan di Su

pada tanggal /77 Iﬁﬂnm‘f AN
SEKRETARIS DAERlH KOTA SURABAYA
Prs. H. MUHAMMAD JASIN, MSi,

Pembina Tingkat |
NIP. 510029022

LEMBARAN DAERAH KOTA SURABAYA TAHUN A7/ NOMOR ({



LAMPIRAN | KEPUTUSAN WALIKOTA SURABAYA
NUMOR H {r _.-'F ,.'l-:'?.-' M _'1:r A

T

JENIS RUANGAN KANTOR DAN ALAT PERLENGHKAPAN KANTOR
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH

JENIS RUANGAN KANTOR

Ruangan Kerja

Ruangan Tamil

Ruangan StafiAjudan

Ruangan Tunggu

Ruangan Rapat

Ruangan Pola

Fuangan Data

Ruangar Bendaharawan

. Ruangan Sandi dan Telekomunikasi
10 Ruangan Arsip Rahasia

11.  Ruangan Arsip Aktif

12 Ruangan Arsip tnaktif

13 Ruangan Arsip Statis

14 Ruangan Perpustakaarn

15,  Ruangan Baca Perpustakaan

16.  Ruangan Poliklinik

17, Ruangan Labaratorium

18  Ruangan Penyajian Data

19. Ruangan Penyimpanan Piala/Paniji-panji
20.  Ruangan Penyimpanan Alat/qudang
21, Ruangan Sentral Telepon

22.  Ruangan Kamputer

23. Ruangan Pos PenjagaarvKeamanan
24, Ruangan ¥Katitin

25,  Ruangan Sumber Tenaga Diesel

26 Ruangan Mushola

27  Ruangan Toilet

28 Ruangan Penggandaan

29,  Dan lain-lain sesuai kebutuhan

a3 SN T T S N

JENIS ALAT PERLENGKAPAN KANTOR
1. Perabot Kantor ¢

Mega, kursi, lemarn, rakibufet, cermin, telepon, intercom, tempat sampah, lampu,
wasiafel kapstok, brankas dan fain-lain.

2  Al-atat bermesin
&  Dengan istrk
Mesin Tic Elekirik, Komputer, Mesin Foto Copy, AC, Stabilizer, Kulkas, Proyektor,
T¥Y, Raco, amera, Pompa Air, Generator, Penghisap tebu, Kipas Angin, Kompor

Lmirk, Pembuat Peta, Mixer, Amplfier, Microfon, Horn Speaker, Mesin
Penghencur Kertas, Mesin Stensil dan iain-iain.
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b Tanpa Listnk :

Mesin Pemotong Kertas, Pemangkas Rumput, Mesin Tulis, Jam, Tustel, Pompa
Hidrart dan lain-lain

Alat Tulls Kantor

Kertas sheet tinta, Amplop, Map/Ordner, Barang-barang Cetakan, Wntting Sheet, Bak
Potict, Kotak Memeo, Tinta, Spidol, Karet Penghapus, Tip EX, Karbon, Stempel, Bak
Stempel, White Beard, Disket dan [ain-lain.

Papan Pengenal/ Infarmasi

White Board, Papan Data Mofitek, White Boargd Elektronik

Alat-alat Kecil

Bak Surat, Chechter dan Snell Hecter, Pelobang Kertas, Asbak, Clip, Sapu, Sikat, Kain
Fel, Lap, Sabit dan alat-alat 1ain sesuai kebutuhan.

Alat Ukur.

Alat Visual

Diagram grafik , Photo, Panel, Micro Film, Meta dan tain-lain.

Alat-alat Medis :

Timbangan. Gunting, Fincet, Napulder, Koher, Thermometer, Thensimeter, Stetoskop.
Spatel, Jarum Tinset, Lampu Senter, Tang, Kursi Pasien, Perekam Jantung (EKG} dan

lain-lain.

Perangkat Sandi dan Telekomumnikasi -

a Pesawat Radio HF-SSB, VHF-FM, LIHV-FM, Mesin Sandi;
b, Pesawat Telex

c. Faamile

d  PABX/SLTO, dan lain-lam

e Dl

Peralatan Kearsipan .

Mejza sortir

Kotak Kartu Kendali

Momerator

Kereta (Gerobak Derong) untuk pengantar berkas surat
Filing Cabinet biasa dan untuk arsip rahasia

Rak Arsip (Rak Tetap)

Rak Bergerak

n can lain-ain

AN oo

Ax Perengkapan Petugas Keamanan .

2 =t

S Jas hu@n

¢ Artaux Poks: Pamong Praia

¢ Larpu Senter

e Moni Paroaiendaraan Dinas dan alat tranportass lainmya



Senjata Api yang pengadaannya sesuai peraturan perundang-undangan yang
beriaky

Pentengan Karet/Plastik/Rotan

Borgol

Mobi! Pemadam Webakaran dan perlengkapan lain sesuar kebutuhan menurut
kondisi witayah setempat

APK {Alat Pemadam Kebakaran)

WALIKOTA SURABAYA

_—

é'i— H. SUNARTO SUMOPRAWIRO J



LAMPIRAN II HKEPUTUSAN WALIKOTA SURMABAYA
NOMOR OZ Tehyy 200/

TANGGAL J W prary NS

o

STANDARISASI UKURAN RUANGAN KANTOR DAN ALAT PERLENGKAPAN KANTOR

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH

L RUANGAN KANTOR

1.

Ruangan Kantor Kepala Dasrah dan Wakil Kepala Daerah serta KetuarWakil
Ketua DPRD Surabaya yang terdiri atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kurangnya ;

a. Ruangan kerja {4 x5)m’
b. Ruangan tamu {dxdym?
¢. Ruangan rapat L (6 x 6) m?
d  Ruangan tunggu S {@AxAm’
e. Ruangen stalfajudan . (3 x 3} m’
{ Ruangan istirahat (2x3)m
g. Ruangan toilet (1,75 x2)m?

Ruangan Kantor Sekratariat Daerah

a.  Ruangan kantor Sekretaris Daerah terdiri atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kKurangnya :

1) Ruangan kerja D @E3xSm
2) Ruangan tamu C {4x5) M
3) Ruangan rapat L {4xs)ym’
4) Ruangan tunggu . (4x5)m?
5) Ruangan staffajudan - (2 x 3} m?
6) Ruangan istrahat : (2x3)m’
7) Ruangan toilet © {1, 75x2)m?

b. Ruangan kantor Asisten Sekretaris Daerah terdiri atas beberapa ruangan dengan
ukuran sekurang-Kurangnya

1) Ruangan kerja C (B3x5ym?
2) Ruangan tamu/rapat . (3% 3) m’
3) Ruangan rapat  {(4x5 m?
4) Ruangan tunggu C {2x3) m:

5} Ruangan staffajudan -~ (2x3) m

¢.  Ruangan kantor Kepaia Bagian terdir atas beberapa ruangan dengan ukuran

sekurang-kurangnya |

- Ruangan kerja S @3xam
- Ruangan rapat . {4x8)m*

d  Ruangan kantar Kepala Sub Bagian terdiri atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kurangrwya

1) Ruangan kerja D (2x3) m?
2) Ruangan staf S @x2)ym?



Ruangan Kantor Dinas-Dinas Daerah :

Ruangan kantor Kepala Dinas terdir atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kurangnya :

1) Ruangan kerja L Bx§m
2) Ruangan tunggu C (2x2)m’
3) Ruangan rapat - {Ax5) m?

Ruangan kantor Wakil Kepala Dinas dengan ukuran sekurang-Kurangnya :
- Ruangan kerja C (3xd)m?

Ruangan kantor Kepala Bagian Tata Usaha/Sub Dinas dengan ukuran sekurang-
kurangnya :

- Ruangan kerja L (3x3)m?

Ruangan kantor Kepala SeksiKepala Sub Seksi terdiri atas beberapa ruangan
dengan ukuran sekurang-kurangnya :

1) Ruangan kerja - 2x3)m?

2) Ruangan staf . (2 x 2) m*forang
3) Ruangan arsip sesuai dengan kebutuhan.

Ruangan Kantor Lembaga Teknis Daerah :

Ruangan kantor Kepala Badan/Kantor terdini atas beberapa ruangan dengan
ukuran sekurang-kurangnya

1) Ruangan kesja - (3x5)m?
2) Ruangan rapat . (4x5ym?
3) Ruangan tunggu L 2Zx2)m?

Ruangan kantor Sekretaris Badu /Kepala Bidang/Mepala Sub Bagian Tata Usaha
Kantor dengan ukuran sekurang-kurangnya

- Ruangan kerja L (3x3pm?

Ruangan kantor Kepala Sub Bagian/Kepala Sub Bidang/Kepala Selosi terdiri atas
beberapa ruangan dengan ukuran sekurang-kurangrya

1) Ruangan kerja C2x3)m’
2) Ruangan staf . {2 x 2) m*forang
3) Ruangan arsip sesuai kebutuhan.

Ruangan Kantor Kecamatan :

Ruangan kantor Camat terdiri atas beberapa ruangan dengan ukuran sekurang-
kurangnya

1) Ruangan kerja C 3x5) m?
2) Ruangan rapat ' 4x5) m'
3) Ruangan tunggu D (2x2) mf



Ruangan kantor Sekretans Kecarmatan/Kepala Selesi terdiri atas beberapa ruangan
dengan ukuran sekurang-kurangnya :

1) Ruangan kerja S @x2) m?
2) Ruangan tunggu S (2x2) m?
3) Ruangan staf (2% 2) m? jorang

4) Ruangan unluk pelayanan kepada masyarakat disesuaikan gengan kebutuhan

Ruangan Kantor Kelurahan :

a

Ruangan kantor Kepala Kelurahan terdiri atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kurangnya

1) Ruangan keija S (3x5)m
2) Ruangan rapat {4 x5)m?
3) Ruangan tunggu C(2x2)ym?

Ruangan kantor Sekretans Kelurahan/ Kepaia Seksi terdiri atas beberapa ruangan
dengan ukuran sekurang-kurangnya :

1) Ruangan kefja BxhHmt
2) Ruangan staf . {2 x 2) m¥orang
3) Ruangan arsip Resuai kebirtuhan

Ruangan Kantor Sekretariat DPRD :

Ruangan kantor Sekretaris DPRD terdin atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-Kurangnya

1) Ruangan kerja T @Bxsmd
2) Ruangan rapat C4x5 m?
3) Ruangan tungqu S (2x2)m?

Ruangan kantor Kepala Bagian dengan ukuian sekuranig-kurdnyryd .
- Ruangan kefja @Exdm

Ruangan kantor Kepala Sub Ragian terdhn atas beberapa riangan dengan ukuran
sekurang-kurangrya :

1} Ruangan kerja C2x3yml
2) Ruangan staf (2 x 2) mYarang
3) Ruangan arsip sesuas dengan kebutuhan.

Ruangan Kantor Puskesmas :

a4

Ruangan kantor Kepala Puskesmas terdini atas beberapa ruangan dengan ukuran
sekurang-kurangrya

1) Ruangan kerja C 3x5mt
2} Ruangan rapat - (Ax5m
3) Ruangan tunggu L (2x2)m?



b.  Ruengan kantor Kepala Sub Bagian terdiri atas beberapa ruangan dengan
ukuran sekurang-kurangnya ;

1) Ruangan kerja S 2x3m’
2) Ruangan staf S Zx2ym
3} Ruangan arsip sesuai kebutuhan
4] Ruangan spesifikasi.
H. STANDAR ALAT PERLENGKAPAN KANTOR
A, SPESIFIKASI ALAT PERLENGKAPAN
1. MEJA KERJA

a} Kepala Dasrah/Wakll Kopala Daerah dan Katua/Wakil Ketua DPRD

- Ukuran . 220% 120 cm?
- Jenis Beriapis kaca rayban setebal § mrm
- Bentuk . Menyesuaikan
- Bahan L Kayu jati Keias 1
- Wama - Cokelat tua
b} Sekretaris Daerah :
Ukuran - 200x 120 em’
- Jenis . Berlapis kaca rayban setebal 5 mm
- Bentuk © Menyesuaikan
- Bahan o Kayu jati kelas 1
- Warma . Cokelat tua
c) Kepala Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Ukuran © 180 x 100 cm?
- Jenis :  Berlapis kaca rayban setebal 5 mm
- Bentuk . Menyesuaikan
- Bahan o Kayu jati kelas 1
- Warna o Cokelal tua

d) Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Képala Bagian/Sekretaris Badan/
Kepala Sub Dlnaslliepaln Bidang

- Ukuran 160 x 90 em?
- Jenis . Berlapis kaca rayban setebal 5 mm
- Bentuk - Biasa
- Bahan . Rangka kayu jati kelas 1
- Wali . Cokelal muda
e} Camat
- Ukuran . 160 x 90 cm®
- Jenis . Berlapis kaca rayban setebal 5 mm
- Bentuk © Biasa
- Bahan : Rangka kayu jati kelas 2
- Wama . Cokelat muda

f}  Kepala Sub Bagian/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepata Sub Bidang/
Lurah/Kepala LUnit Pelaksnna Tekms Dinas

- Ukuran -~ 140 x 90 cm’

- Jenis . Bertapis kaca rayban setebal 5 mm
- Bentuk . lasa

- Bahan . Rangka kayu jati kelas 2

- Wama 1 Cokelat muda



@) SBekretaris Knlurlhlnﬂ(cpull Beksi Kelurmhan
Ukuran . 120 x75 em?
Jenis . Berlapis kaca reyban setebal 5 mm
Banhuk . Biasa
Bahan . Rangka kayu jati kelas 2
Wama o Cokelat muda
h} Staf
Ukuran 100 x 75 cm?
Jenis -
Becttuk Biasa
Bahan . Rangka kayu jati kelas 2
Warna . Cokelat rmuda
KURSI KER.JA
a) I(.puln Desarah/Wakil Kepala Daersh den Ketua/Wakil Ketua DPRD
Jenie . Biro, hidrandis, super execulive
- Bantuk Roda, sandaran tinggi
+  Bahan . Kulit
- Wama . Hitam
b) Sakretaris Daorah m tardiri atas :
- Jenis Biro, hidraulia, super expGutive
- Benituk ! Roda sandaran tinggl
- Bahan ; Kulit
Wama T Hitam
c} Kepala Badanepaia Dinas/Asisten/Sekretarls DPRD
- Jens . Bimo, hidraulis, executive
Bentuk * Roda, sandaran tinggi
Bahan . Sintetis
Wama Hitarm
d) Wakil Kepala Dinasi(epaia KantoriCepaia Bagian/Sekretaris Badan/
Ktpuh Sub Dinas/Kapaln Bldang
- - Bimy, hidmulia
Bentuk Roda, sandaran tingg)
Bahan Sintetie
Wwama Hitarr
s) Camm
- Jenis Biro, hidirautis
Berduk . Roda, sandaran tinggi
- Bahan . Sintetis
Wama Hitam
N Kepala Sub Baglan/Sakretaris Camat/Mapala Seksi/Kepaln Sub Bidang/

Lunhn(mh Unit Polaksana Teknis Dinns

Jenis
- Beniuk
- Bahan
- Wama

;  Biro, hidraulis

X Roda sandaran sedang
: Sintetis

© Hitam



g) Sekretaris Kelurahan/Kepala Seks! Keiurahan
- deris - Biasa
- Bentuk . Roda, sandaran pendek
- Bahan . Sintetis
- Wama . Hitam
h) Staf
- Jenis o Kursi susun
- Bentuk . Standar
- Bahan . Rangka besi di krom
- Wama . Hitam
KURSI| HADAP
a) Kepala Daerah/Wakil Kepala Dasrah dan Ketua/'Wakil Ketua DPRD
- Jenis o Putar, bidraulis
- Bentuk . Roda, sandaran pendek
- Bahan S A FLT
- Warna . Hitam
b} Sekrataris Daerah yang terdirl atas .
Jenis - Putar, hidraulis
- Bentuk : Roda, sandaran pendek
- Bahan Kuiit
- Wama - Hitarn
c) Kepala Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Jenis © Putar, manual
- Bentuk . Roda, sandaran pendek
- Bahan ' Sintetis
Warna . Hitam
d) Wakil Kepala Dinas/Kepaia Kantor/Kepala Bagian/Sekretaris
Badan/Wapala Sub Dinas/Kepala Bidang
- Jenis » Putar, manual
- Bantuk . Roda, sandaran pendek
- Bahan o Sintetis
- Warna . Hitam
e) Camat
- Jenis o Putar, manual
Bentuk . Roda, sandaran perclek
Bahan . Sintetis
Warna . Hitam
fi HKepala Sub Bagian/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepaia Sub Bidang/
Lurah/Kepala Unit Pelaksana Teknis Dinas
- Jenis © Manua! rangka besi
- Bentuk © Tanpa roda, sandaran pendek
- Bahan . Sintetis
- Warna o Hitam
g) Sekretaris Kelurahan/Kepala Seksi Kelurabhan

- Jenis . Biasa
- Beniuk . Tanpa roda, sandaran pendek

-  Bahan . Sintetis
- Wama : Hitam



MEJA DAN KURSI TAMU

a} Kaepala Daarah/WakH Kepala Daerah dan Ketua'Wakil Ketua DPRD

- Jenis

- Bentuk
- Bahan
- Wama

by Sekretaris Daerah yang terdiri ntas :

- Jenis

- Bentuk
- Banan

- Wama

c) Hapcala Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD

Jenis
- Bentuk
- Bahan
Wama

Satu set (1.1.3)
Ukir

Kayu jatt
Menyesugikan
Satu set {1.1.3)
Likir

Kayu |att
Meresuaikan
Satu set (1.1.3)
Biasa

Kayu jati
Menyesuaikan

d}y Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kepaia Bagian/Sekretaris Badan/
Kepala Sub DinasJKipala Bidang

- Jenis

- Bentuk
- Bahan

- Warma

é)] Camat
- Jenis
- Bentuk
- Bahan
VWarna

Satu set {1.1.3)
Biasa

Kayu jati kelas 2
Mernyesi @aikan

Satu set {1.1.3)
Biasa

Kayu jati kelas 2
Menyesuaikan

Kapala Suby Bagian/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub

Bidang/Lurah/Kepaila Unit Pelaksana Taknls Dinas

- Jenis
Bentuk
Bahan
Warna

MEJA RAPAT

Satusel{1.1.3)
Biasa

Kayu jati kelas 2
tenyesualkan

a) Knpala DasrahWakil Knpala Daerah dan KetuaMWVakil Ketua DPRD

Ukuran
- Bertuk
- Bsahan
- Warna

400 % 200 cm, tinggi 75 cm
Biasa

Kayu jatifik blokikelas 1
Cokdat tua

b} Seakretaris Daerah ysng terdiri atas :

- Uluran
- Bentuk
-  Bahan
- Wama

&0x 200 cm, tinggi 73 cm
Biasa

Kayu jetiftik bloldkelas 1
Coklat tua



c) I'(epala Badan/Kepala Dinas/Asistan/Sekretaris DPRD

LiKuran © B0 X 200 om, tinggl 7o om
-  Bentuk . Biasa
- Bahan ;. Rangka jati lapis telwood alas kaca 5 mm
- Wama D Coklat tua
d) Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kepala Bagian/Sekretaris Badan/
Ktpalu Sub Dinwl'iipala Bidang
Lkurar 80 x 200 em, tinggi 75 cm
- Bentuk . DBiasa
- Bahan . Rangka jati lapis tekwood alas kaca 5 mm
- Warna . Coklat tua
a) Camat
- UKkuran 1 B0 x 200 om, tingg 75 em
- Bentuk * Biasa
- Bahan . Rangka jati lapis lekwood alas kaca 5 mim
- Wama . Cokdat tua

)  Kepaln Sub Baglan/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub Bidang/
Lurah/Kapala Unit P-Iaksana Taknis Dinas

- Ukuran . 80 x 200 cm, tinggi 75 cm
-  Bentuk ' Biasa
- Bahan : Rangka jati Japis tekwood alas kaca S mm
- Warna . Conlat fua
KURSI RAPAT
n) Knpala Daarah/Wakil Kepala Daerah dan Ketua/Wakil Ketua DPRD
Jenis Kursi susSuUn
- Bentuk . Standar
- 8ahan . Rangka besi di Krom
- Wama . Hitam
by Sakretaris Dasrah ylng terdirl at=s :
- Jenis Kursi susun
- Bentuk . Standar
- Bahan © Rangka besi di krom
- Warmna ©  Hitam
c} Kepala Badan/Mapain Dinas/Asisten/Sekrataris DPRD
- Jens . Kursi susun
- Beftuk © Standar
- Bahan . Rangka besi df krom
« Wama . Hitam
d) Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kapala Baglan/Sakretaris Badan/
anla Sub Dirna:ﬂhpula Bidang
Jenis Kursi susun
- Bentul © Standar
- Bahan ' Rangka besi di krom
- Wama . Hitam
s Camat
- Jeras . KUIsi sUsun
Bentul . Standar
Bahan . Rangka besi di krom

- Wana . Hitam



Kepala Sub Bagian/Sekretarls Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub Bidang/
Lurah/ Kepala Unit Pelaksana Teknis Dinas

Jenis Kursi susun
- Benfuk . Standar
- Bahan . Ranghka besi ¢ krom
- Warma Hitam
LEMARI BUKU
a) Kepala Daerah
Ukuran 200 x 50 x 150 cm
- Bahan Kayu dan kaca
- Wama o Cokelat
b} Wakil Kepala Dasrah/Sekrataris Daarah
- Ukuran 200 x 50 2 125 cmi
- Bahan . Kayu dan kaca
- Warna Cokelat
¢} Kepala Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Ukuran C 200 % S0 120 em
- Bahan . Kayu dan kaca
Wama o Cokelat
d} Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kepala Baglan/Sekretaris Badan/
Kepala Sub Dinas/Kepala Bidang/Camat
- Ukuran S 10 xS0 x 125 cm
- Bahan . Kayu dan kaca
- Wama Cokelat
&) HKepala Sub Bapian/Sekretarls Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub Bidang/
Kepaia Unit Pelaksana Teknis Dinas
- Ukuran DD xS0 x 125 em
Bahan . Kayu dai kaca
- Warna o Cokelat
n Lurah
LIkurar, . 100 x50 x125cm
Bahan Kayu dan kaca
Warna Cokelat
LEMARI KACA
a) Kepala Daerah
- Ukuran 300 % 50 » 180 em
- Bahan Kayu/Alumipium dan kaca
Warna Cokelat
b) Wakil Kepala Dasrah/Sekretaris Daerah
Ukuran . 200 x50 x 180 cm
Bahan . Kayw Aluminiurm dan kaca
- Wamna . Cokelat
) Kepaia Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sakretaris DPRD
Ukuran 150 » 50 x 180 cm
- Bahan . KaywAluminium dan kaca

- Wama o Cokesat
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d)

Wakil Kepaln Dinas/Kapala Kantor/Kepala Bagian/Sekretaris Badan/

Kepala Sub Dinas/Nepaia

- Ukuran 175 x50 x 180 em

- Bahan Kayuw/Aluminium dan kaca
- Wama + Cokelat

Kapala Sub Baglar/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub
Bldang/Xepala Unit Pelaksana Teknis Dinas

- Ukuran D175 x50 x180cm

- Bahan © Kayw/Aluminium dan kaca
- Wama . Cokelat

Lurah

- Ukuman © 150 x 50 x 180 cm

- Bahan . Kayu/Aluminium dan xkaca
- Warmnma . Cokelat

LEMARI PAKAIAN

a) Kepaia Daersh
- Uluran . 150 x 50 x 150 cm
- Bahan © Kayu den kaca

Wama . Cokelat

b} Wakli Kepala Dasrah/Sekraturis Dasrah
- Ukuran C1 x50 x 150 cm
- Bahan . Kayu dan kaca
- Wama . Cowelat

c) Hapala Badan/Kepaia Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Ukuran C 150 x 80 x 150 cm
- Bahan . Kayu dan kaca
- Warna D Cokelat

BUFFET

a) Kepala Daerah
- Ukuran o 260 x50 x 89 om
- Bahan . Kayu dan keca
- Wama o Cokefat

b) Wakil Kapala Dasrah/Sakretaris Daarah
- Ukuran - 150 x 50 x 85 cm
- Bahan . Kayu dan kaca
- Wama © Cokelat

c) Kepaie Badan/Kepals Dinas/Asisten/Sekrataris DPRD
- Ubkwran o 150 % 50 x 85 cm
- Bahan . Kayu dan kaca
- Wama - Cokedat

TELEVISI

a) ¥spala Dasrah

- Ukuran o 28 inchi



b) WakH Kepala Daerah/Saekretaris Daerah
- Ukuran C 21 Iinch

¢} Kepala Badan/Kepala Dinas/Asisien/Sekretarls DPRD
- Ukuran © 21 inchi

d) Wakll Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kepala Baglan/Sekretaris Badan/
Kepala Sub Dinas/Kepala Bidang/Camat
Ukuran . 21inchi

12 LEMARIES

a) Kepala Daerah
Ukuran 165 liter

b} Wakll Kepala Daerah/Sekretarls Daerah
- liguran 145 liter

c) Kepala Badan/Mepala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Ukuran 145 liter

d} Wakil Kepala Dinas/Kepaia Kantor/Kepala Bagian/Sekretaris
Eadan/Kepala Sub Dinas/Kepala Bidang/Camat
- Ukyran . 100 hter

13 AIRCONDITIONER

a) HKepala Daarah
- Ukuran © Menyesuaikan ruangan

b) Wakil Kepala Daerah/Sakretaris Daerah
- Ukuran © Menyesuailan ruangan

¢} Kepala Badan™epala Dinas/Asisten/Sekretaris DPRD
- Ukuran . Menyesuaikan ruangan

d) Wakil Kepala Dinas/Kepala Kantor/Kepala Baglan/Sekretaris
Badan/Kepala Sub Dinas/Kepala Bidang/Camat
- Ukuran © Menyesuaikan ruangan

e} Kepaia Sub Bagian/Sekretaris Camat/Kepala SeksifKepala Sub Bidang/
Kepala Unit Pelaksana Teknis Dinas

- Ukuran MenyesuJaikan ruangan
] Lurah
Ulkuran Menyesuaikan ruangan

B. SPESIFIKASI RUANG KERJA/ RUANG AJUDANRUANG TUNGGU/RUANG RAPAT
1. RUANG KERJA
a) Keapala Dasrah

»  Lemari Buku
®»  Leman Kaca



b}

<)

d)

Lemar Pakaian

Buftet

Telenwisi

Airconditioner

Leman E5

Komputer

Teiephone dan aiphone
Lambang Negara

Faoto Presiden dan Wakil Presiden
Cermin

Jam Cinding

Tempat sampah
Kalender

CCTY

4 & ¥ m & ®m & & & ® kK & & =

Wakil Kepala Dasrah/Sekretaris Daerah
Lemari Buku

Leman Kaca

Leman Pakaian

Buffet

Televis)

Airconditioner

Lemari Es

Komputer

Telephone dan aiphone

Lambang MNegara

Fota Presiden dan Wakil Presiden
Cermin

Jam Dinding

Tempat sampab

Kalender

COTV

Kepaia Badan/Kepala Dinas/Asisten/Sakretaris DPRD
Leman Buku

Lemari Kaca

Lernan Pakaian

Buffet

Televigi

Airconditioner

Lerarn Es

Komputer

Faximiie, Telephone dan aiphone
Lambaryy Negaia

Foto Presiden dan Wakil Presiden
Cermin

Jam Owinding

Ternpat sampah

Kalender

Filing Cathnett 4 lac)

Wakil Kepala Dinas/Kepala Kanior/Kepala Bagian/Sekretarls
Badan/Kepala Sub Dinas/Kepala Bldgang/Camat

Lemar Buku

Leman Kaca

Televisi

Adrconditioner

Leman Es

Komputer



Faxamile, Telephone dan aiphone
Lambang MNegara

Fato Presiden dan Wakil Presiden
Cermin

Jarm D¥nding

Tempat sampah

Kaknder

Filing Cabinett 4 laci

e)] Kepala Sub Bagian/Sekretaris Camat/Kepala Seksi/Kepala Sub Bidang/
Kapala Unit Pelaksana Teknis Dinas
* Lemari Buku
= Lemari Kaca
*  Airconditioner
=  Komputer
Telephone dan aphone
Lambang Negara
Fote Presiden dan Wakil Presiden
Cermin
Jam Dinding
Tempat sampah
Kalender
= Filling Cabinett 4 lac

*F = & & =

fi Lurah
«  Leman Buku
» | eman Kaca
v Aurcanditioner
Kamputer
Faxmile, Telephone dan aiphone
Lambang MNegara
Foto Presiden dan Waikal Presiden
Cearmin
Jam Dinding
Tempat sampah
Kalencher
Filiing Cabinett 4 lac

2. RUANG ADC

a} Wakil Kepala Daerah

Fiing cabinett 4 lac

Jam Dinding

Air conditiner

Tempat sampah

Kaiender

Kompuoter, Printer

Fuximile, telephone dan aiphone
Mesin photo copy

= White board

b} Sekretaris Daerah
«  Filling catunett 4 lac
r Jam Cinding
= Aur conditioner
»  Tempal sampah
* Kalender
»  Komputer



Faximile telephorne dan aiphone
Mesin photo copy
Wihite board

c) Asisten

Filiirg cabinett 4 lam

Jam Linding

Air conditionear

Te:mipat sampah

Kalender

KompUier, Printer

Faximile, telephone dan aipinone
Mesin photo copy

White board

RUANG TUNGGU

a) Kepala Daarah

Meja dan kursi tamu
Talevis
Airconditiones

Jam dinairg
kalender

b} Sekretaris Daerah

Mcja dan kursi tamu
Televis)
Airconditioner

Jam dinding
katender

¢}  Asisten

Meta dan kursi tamu
Televis
Airconditiarer

Jam dinding
kalender

RUANG RAPAT

2) Kepala Daerah

L arnbang MNegara

Fato Presicen dan Wakll Presiden
Larrbyany Daerah

Meta dan kurs rapat
Bendara

Afrconditioner

Fanaboard

GHP

Sound system dan wireless
Screen Prajector

<+am dinging

Kalender

Kapasitas 50 orang



b)

d)

Sekretaris Dasrah

Lambang Negara
Foto Pregiden dan Wakil Presiden

Lambang Daerah
Meja dan kursi rapat
Bendera
Afrcondiboner
Panaboard

OHP

Sound system dan wireless
Screen Projector
Jam dinding
Kalender

Kapasitas 50 orang

Aglstan

Meja dan kursi rapat
Alrconditones
Fanaboard

Jam dinding
Kalender

Kapasitas 25 orang

Kepala Badan/Kepala Dinas

Meja dan kursi rapat

OHP dan Screen Projector
Alrconditione:

Panabocard

Sound System

Jarm dinging

Kalender

Kapasitas 25 orang

Kepala Kantorfepala Baglan/Camat

Meja dan kursi rapat

OHP dan Screen Projector
Airconditioner

Fanabcard

Sourx] System

Jam dinding

Kalender

Kapasitas 25 orang

Lurah

Lambang Negara

Foto Presiden dan Wakli Presiden
Meia dan kursi rapat

OHP dan Screen Projector
Aircongitioner

Panaboard

Jam dinding

Kalender

Kapasitas 25 orang

WALIKOTA SURABAYA



LAMPIRAN Il KEPUTUSAN WALIKOTA SURABAYA
NOMOR  : [ 7 Aimg, &S
TANGGAL : 7 e Sl

STANDARISASI KENDARAAN DINAS DAN RUMAH JABATAN
__DI LINGKUNGAN PEMERINTAH DAERAH

k. KENDARAAN DINAS
A. Kepala Daerah

= eris o Sedan
s Kapasitas - 2500 on
" Vyama . Hitam

B. Ketua DPRD

»  ENis © Sedan
=  Kapasitas - 250 co
* ‘Wama ¢ Hitam

€. Wakil Kepala Daerah

= ehis o Sedan

= Kapasitas - 2000 e

= Wama : Hitam
D. Wakil Ketua DPRD

«  enis . Sedan

»  Kapasitas T2000 a0

* Wama - Hitam

E. Sekretaris Daerah

* Jenis ¢ Sedan
*  Kapasitas ©2000 on
= Wama - Hitam

F. Sekretaris DPRD

= Jenis . Jeep
= Kapasitas ©2000 oo
»  Wamg . Hitam

G. Kepala Badan/Xepala Dinas/Asisten/Camat

o enis . Jeep
s  Kapasitas - 2500 oo
= Warna . Hitam

H. Ketua Komisi

s lenig - Station Wagon
=  Kapasitas - 1600 oo
= Wama . Binitua

I Wakil Kaepala Dinas/Kepala Kantor/Kepala Baglan/Kaepala
Sekretariat/Kepala Sub Dinas/Kepala Bidang
«  Jenis - Stahion Wagon
=  HKapasitas . 1600 oo
« Wama . Buwutua



i

Kepala Sub Bagian/Sekretaris Camat/Kepala Seksiepala Sub Bidang/Kepala
Unit Pelaksana Teknis Dinas

» Jenis . Station Wagor
= Kapasitag © 16800 cc
= Wama . Birutua

Standar Kendaraan Operasional Angkutan Barang

a Jenis . Truk, pick-up, box, tangki
* Penggunaan  Angkutan sampah, air, barang, pemadam kebakaran
= ‘Wama . Meryesuaikan

Standar Kendaraan Operasional Angkutan Barang

*  Jenis . Bus, mini bus, station wagon
* Penggunaan : Angkutan pegawai, orang sakit, jenazah
= Wama © Menysuaikan
Standar Kendaraan Operasional Anghkutan Air
=« Jenis . Speed boat, perahu
« Penggunaan _ Pairoli sungai, wisata air
= Wama . Menyesuaikan
Standar Kendaraan Operasional Roda 2 {Dua)
= Jenis © Sepeda moio
»  Kapasitas T 100 cc
« Wama . Menyesuaikan
RUMAH JABATAN
Kepala Daerah
v Type S A
= Luas Bangunan: 300 m?
» LuasTanah : 600m’
Ketua DPRD
v Type LA
= Luas Bangunan: 300 m?
» LuasTanah : 600m’

Wakil Kepala Daerah

» Type B

» Luas Bangunan: 200 m?®
» luasTanah . &400m?
Wakil Ketua DPRD

s Type B

« Luas Bangunan: 200 m?
= Luas Tanah  : 400 m®
Sekretaris Daerah

= Type - G

* Luas Bangunan: 200m?
= LuasTapah | 400m?

WALIKOTA SURABAYA

H. SUNARTO SUMOPRAWIRO -



