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I,IFKANTSUF K FR.IA XFCAiIATAN PFMBANTU
DAFRAH TING(AT TI SIIRABAYA

WAI IKOTAUADYA KFPAI A DAFRAH TINGKAT II SI'RABAYA

hahwa aga. slrpaya KFa.amat an pemberuu di
Kot amaciya DaFrAh Tihokai r! Surabaya dapat
mel aksanakan t r.,9aA dan neranan dengan seba i k-
ba i knya seh i ncoa ncnveI engga! aan perneri nt ah an

dan pel aksanaan oe{t arlounan sert a .pe i ayanan
tepada mosyarakat mencaoa i da.va guna dan hasi I
guna secara maxcimal, dipandang per'l t,l

irenetapkan tugac; vlr.etr+nano dan mekanisme kerja
Kecamatan Pcmhent,r d1 K()tamadya Daorah Tingkat
1r Surabaya dengan suEti.t KPlutusan.

Lrndang-urdang No.no r 16 Tahun 1950 tcntang
pemhent ukan nacrah Koi a Reqa r da I am Li ngkungan
proDinsi Jawa Tlmrjr/'.law. Tel)gah./.tawa Barat alAn
naprah I in imr'.!^ !oc'!.ak" rta '/ang telah diubah
.lpngan tlndang-Lr:'rlang Nom.}. 2 t ahtln 1965 ;

I I n rl a n o - r J . r ri a -1 c ii \,rLOr q Tahilll 1q74 t ent ano Pokok-
pokok Pemorl ni airhri .{i naerail ;

KrioutusAn 1,,!pr,l -. j ilala.n i'ipocr i NOmOr 45 TahUn
1cq3 t pnt ang ptri() ran Oroani eas'i dan Tatakcrja
PemArintair l4 o:2 t^ '-t' ':-
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Keor.rtusi!,, Gui,;, f:,itl;rrd'l 7i ilaerah Tingkat I 'lawa
Tirnrlr Nom.. 3- Tah,.tn 199,jt tentang Organisasi dan
Tatakerl A ?ena. i,litrl't l':ecamal a^ d1 Jawa TimUr ;

Xco!t !.ls2n \(.'i2 I r iilll Ari,^d'i? i<ona I a Daerah Ti ngkat I I
Surabaya l'.iorr,o r 1:: iahun 1cq4 tentang Or"ganisasi
rlan iatake.la pcir.i.intah Kecamatan Daerah
T i nokat I' q rrr,h-. a '

Keputusan Guhernrrr Kpnale iaPr^6 Tingkat I 'lawa
Timur Nomo. L2 -f a-r'l,^ 1qc7 tcntano Pembeniukan 5

(lima) Kec^matan pemhanttl 11 i Kabupaten Daerah
iingrrt II Mo'iokerto, Malang dan Kotamadye
Oaet-ah Ti nokat T T Surabava.
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Ucfiet apkan

M F U U r li i {. A N

Kep!rl-rtsan !iai ikor -i,.dyA F:.nala Daerah Tingkat I!-
Surahaya tpntanE ari.Fi, !i'c!ienang dan Mskanismc
Ker i a Kecarnat ar, rernhFiit lJ .Ji Koi amadya Daerah
Ti ngkat I I Snrahat;:'.

Pnsa I 1

penat aoan Tirgas j wewenang dan Mskani sm€
Keria KeCainaial PatittiA.,irr ini rnerllpakan pealoman hBgi
Kecamatan dan K€camaiair pe.nhantu dalam mel aksanakan

:::""11:,.^:??' ^::;.-::::;:':,:ll.' fll?"' oli"lli", ?l::
merupakan grenalt egasr an t{Joas rtan werrrenang ciiri
Kecamatan Tn.luknva kepada Kecamatan Pembantu,

V Pasai 2

Kecamat an Pembanlr,r mcmnunl/a i irloas:

1r
* p)-

a. Memhant u
Peme r i at a^a^
yang me] ir tit i

I - ri

Pemb i naan
NPge. i aisrr

2. Koord i nas i
(ena 1 e Kcl

',tqt.nq'i !crt ika i mauprJn dengan

Ceri'^i rJ a I :.nm menyel enggarakan
Itry,,,r, d'i VJ 

j I a jJah Kce.ametan PembantU
l

.. .:.r.,tt'. ra,.An dan Ketertitran,
i,i+nlrdi N,roara. Politik Dalam
trc:,'rr i rraan Kcq.EiUan BangSa ;

-+

3- Pcngawa-s ilt1 ?::,Ar ocnvelenggaraan Pemerintahan
Daerah la..i- bcri angsrJng rlengan haik,
canoamE.ran Faretrrr^n Faerah maupun PeF6turan
Pe rLinal a n g-tlrr.ra rr gan I a i nnya agar dapat
te! l aksanE cerrjai riengan ketantuan .yang
heriaku ;

/.. MelakqZn=-1,a. rr.rJaa.'r o.rircr- i ntahan lainnya yang
rjitUqaskan oleh aarnai.

h - Mcnohimnun. mpnsi -qt emat i sas i k,an , menganal i si s
dan mengeva l r.ras i rlat a menyan,o k ut bi dang
tlJgasnya cLrnA nAiran ssran oert imbangan kepada
Cantat :

Mengatirr pemh^'ri an karia staf Kecariatan Pemhantu
sehingga masinr-i'.aqi!-i,r staf jelas tugas dan
kcwa i i bar'!/']t/a .iFno^n ry'<,,n"t ar,lkan pembagi an tuges
ke dalam u.trs.an Penrerintahan umum, urusAn
PcrrhanqUnAn, lir'!iqafi (csejehteraan dan UrUsan
ArJmi ni st rasi ;

.:

{(FP^CAlllrtPl,TE i I
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rJ. uengis, icrr,,ie ..c i'-l: er Kecamatan Pembantu
dengzn tertil-l- i4r)r (l,rn lrenar sehingga dete
nerkprnDangaa Kecaj-r,;it an pcmbant rJ daoat di i kUt i ;

Meny-risun dengan i ari i h , rapi dan b6ner
buku./ laporan "Kec.rraian Pemilantu Dalam Data dan
Anoka " set r ap i an,r,r s+kal i '

Menyusun laporan catrrr hulan dengan sistematika
dan bentuk laporan sel-zgaimana dimaksud dalam
Instruksi wal ik.t amadya Lepala Daerah Tingkat II
Su rabaya Nomor 5 Tahun 1982 t ent atrg
Pcnyelenggaraan Banat Di'ras Berkala dan Laporefl
Berkala Tingkai KFlurahan, Kecamatan rlan
Pembantu lva i r kct amadva :

g. Menyusun Monografi dalam benlrrk registar maupun
dal am almari data:

h. Mengadakan Fanat Berka'la rlengan ga"A pemlmpin
instan-ci Vertikal, Xenala Kelrrrahan matrpun lXMti;

Mcnghimpun I aporan Xel rrrahan yang mel i FUf i
iaporan kepcndrrrlr.rkan hulanan. NTCR, PBB,
reiribusi Kebersihan dan Ianoran la'innya untuk
disrrsun dalam bentrrk lanoran xccamatan Pombantu
yang selan;utnya drki rim rrengan Nota Dinas
k r..narra Cama t t e,nhrrsarr tl i samnai kan kcpBdA
Pr.:ririrantti lva iik,-)i a,!,a(;vP r'ian hieoala Bagian TatB
Perr)criill " .-,,

i.. lie vimnarr -F.i!a.r I,-l!)i; lertib (ran aman arsip
Kartu (eluarg^ Penrj,.t<Jrrk rli Wi layah KecemalBn
Femhantrr riengan di3ir.rr p...-r Rf /Rw/Kel urahan ;

Menerima/.'nela,.ani cr-i,rlr\tAt an KT9. sehingga ura j ib
KTP clar i W.i iav;.,i liecar-rlat arr Pemhant u CUkUp Sflrnpai
di Kecama I an Perrrtrartl u :

:'

\

Merob'i na Pl . lr\r
dengan f er: i l-;

per)a,uduk ;

2!..' ' r.,?.r. - r:asn)/a dapat berj al an
ler',i,,1slJk kcwai iban mengisi dBta

m. Llernb i na i K!,::-,, <ar ^.1! 
- 
^.rna , PramukA, PXK dan

berhagai kegr;-ll ailrl7rs!'ar-akat sepcrt i olah rrga
sfrrt e sen i budava '

Metlyrrsrjn Daf t ar Provek Pcml)angunan rintrrk
Kellirahan baik './ang tlihrayai dari APBD Tingkst
I. APBD Tingkai Ii maiif)Un Swadaya Masyarakat ;

r-r. Mengikul i dan mencatat dat2 tanah, terutema
tanah eks oaii aran serta mutasi yang ter jarli
rta lam kai iannys 1j-on-an k-t)gistan pensertif ikEtan
t anah eLs l3n;-:, ,n , aran :,

Penahi j aliarr rjlJi1gafi rrcr]!rit amakan pcnanBman pohon
prorlukt i f s;h i rroqa -set i ap ha I aman rumah daptt

sclra i k-hra i knva t e rmasukrli manf at+ : ar',

(tfP- $IrP[TRiI
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q . n.t !i1t. i r:oi(.i '.'in ht/daya kebersihan
i i nukrrrrqan '

Memhudayakan -:;'r i h 'i"'n itcrani an

Mele:-t'-t',':a'
dan keaSr i an

PemeI i \ar aan
Pema t u.ean .

mest i nya :

r (t.'1.1(iA.l qal tJf an
!ehr11o.,l aertungS

pagar l

Pembuangsn/
i seba-oa i mana

Pcmi]'r naari terh^deir n€'karnhangan koperasi

MemfJant u kel ancsLngafl pro-rram

h idang Ke l ua? ga RerPr'!'a11a '
Peme!" i nt ah di

U

Mckani smP
Pcmbant u
Pemhanf u

Pa-sa 1 
-?

Kerja ant hra Kccam^t an dengan Kecamatan
dan 'mek^n, 

'.rne Lcrja antara Keca$at an

.f*"g^n Kelt.rrahan rtiaiur sebagai herikut :

l. Dalam melaksana'<an tlrqas-tlrgas koordinasi
' 

aa*"fiharaan keamat'an' krrtant raman umum mal,lpun

i',rgra-argr" MPPP r'\a'ia'imrJrnnva serta tlJga-e-tl,tgas

l a i n r,ari camat gtrna rli sampai kan kepada KeoaI a

*af r.rrtrn di !vi I Z;'^l'' Ka?'a'nat an Pembantu hartrs

d i I akukan denoan na r8 :

a. petun jl.rk I i s;-rrr yang diterima Kecamat an
pernhant I dar: C;T,at Iewat forum rapat dinas
maupL!n pel irn.l'; i ' 'iarl (1hri Kecamat an PemhanilJ

Llntuk KepAla Kolti'ahAr) lrartls rlisampaikan,o'leh
Kecanatan pa'ni-]ant tr dalam bentuk rapat dinas
;;;g^' ienal a tl''l u'-aha'r di dalam wi layah
Kecamat an Perni:ani r; ;

h. Petun juk z r-r-i ''l rs -'-an9 r,,iterima. Kecamatan

PembantLr ila- Ca'r'at-at;rr nctunjuk tertulic
d^.r KF'.am^1-ai1 pcmhantU kcoada Kepala

Xrluarna.l ri j rialar'r 'ri l '1 -''i-t fiecamatan Pembantu

harus r'ii carnnj'i kan sei ara tertu.l is kepada

Kepa'l a Keltlrairan rial atn henttlk Nota Dinas;

llni(jk m.ncal,ii t1a!2 or'na rlan hasi I guna serta
kelancaran roita nen'erintah^n' Kecamatan-PembarltlJ
wa j i h memncrt ai''oorino j F''rahkan - .--!:l"Ut"^"'^
i,rg^s.y, FeDa'ia t-aiat" qa':ara teratt'tr dengan

menoqunakan Ni.i5 ninac dengan - .. tembusan

fi::;;;;-;; i.r'^'r' pcrnhAntu wal ikotamadva

-""t"rp^t {lan Ka'ral' Pagi4rr Tata Pemerintahan ;

Pal aporarr dari i(apale (;'llrrahan di dalam Wilayah
*o.ri.^a^n pemilAnt rt mcl'iputi Pelaporan

XaornJrari.^., , i'licF . pa i ak RIJmi dan Bangtrnan '
;::;';;;";;;.,i'g- n.-,-"'ca;a' Betrihusi Kebersihan

dan lain-lain h;.'tj< melalrri xecamatan Pomhantt'

clan oleh Ke{-:^!rAi Arr pFmhantu drsusun ulang

men'r airi ' -,'r'1rar\ 
"'l 

't t'r atan PombantU Untlrk

selanttirnre '1 iR1/rrn rirriLrAn Pengant"!-lot" Dinas
4n t imbirsan kepada Pombantu

kepada Camat r;Prr-tl
wal i kotamad:/a s..1:pmnat c'an Kepala Bagian Tata

iremeri nt ahan :

7.

(ltP-clLAIrPllrF I i
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4. iJslrl ^h y^ig herki 1 a.r (jer)gan pamecahan masnl ah
marJpun ak'i bat yat,9 I irribui karerta perkombangan
keadaan serta hasi I kc,rrdinasi di Kecamatan
Pemhanti., dia3ukan :)lefr Kec.-ijriaian Pembantu kepada
Camal ciengarr ri;'rrotlnakan !'lot a Dinas dengan
lemiiusan Kepada pi;-irri)3ntu wal ikotamadya setenipat
dan Bag i an ler ^ Pqme|i rltahan-

c,ar\at
berwenang
sehaga i mana
i ni .

Pasa I 4

Pembarit r, cla , arn

untuk menEiiriai
Cin./aiakan dal

'r,e l aksanakan t ugasnya
an-cani naskBh. d{nas,
arn I amni ran Keputsara|

pel aksanaan t ugasnya
xepal a Daerah Ti ngkat .I I

Pasa I 5

Memer i nt ahk an kePa,la

Para Pemhantu wa l i koiamar-lya irnluk :

melanorkan rqal isasi
keoa-ja t;a1i i.-r'i arnAdva
Su!.af,aya.

rncmbcr i kan J)et lrr.li,rk. ;nemhimbing, memhina,
mengawasi datr mengkoordi nasi kan
pelaksanaan kct\rJlllean ini dengan Camat yang
bersangkutan rl^n Kelaia Kecamatan Pembantu ;"(t.

_..
Y

Kepala Bagian ra'3 PerY'erintahan Kotamadya Daerah
Tingkat 1i Sr.Ji'2.ri-,/7i rrnlllk :

1, men;viapkar ':'rlgadaan htrktr-btrku register di
masino-masr g (eca;i,hlan Pembantu ;

tnen,v-.alrkan !re:,o:rr,i-irr) star,ncl dinas KBCamatan
Pcmba.ilJ.

c - Para Camat rln: irL

rremheri ka,', nairr..trlk - trremhimbing, membine,
r-i a rt iricng koo rd i na s i kanmen6awas l

r)cl ak\anaan Trigis
Kerja Ke(jatirai 3rl
Pemhani i dAt\ i.Ata
Accamat an Pellrh a nf i,

. !'iewenang dan Mekani sme
Feinhrrnt rJ dengnn Camai

Kena I a xelurahan di wilaYah
;iang hersan-okutan ;

mcnyerahkair, m.rnrlalihkan, mernindahkan ttlgaf,
1ei:.yo,-rzn iet),roa. r:ra,ra rJ i ntaksrr'l dal am I ampi rnn
Kepuirrsan in.l vang selama 'i ni dikerjakan di
Kecanratan t.t'7:i1 Kecamrf a11 Pembantu dan
menoinf ormas L.arr ser,ara resmi,/tertul is kepada
pa r; r(epa I a -.-irrralla. y.ang he r sangklJt an ;

'\(

i.r.

+f
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r ea'l isaqi nclaksanaan tugasnYa
'<t\; atttalyA Kepala llaerah Ti ngkat II

r,itr 1a I ir, Pemhantu Wal i kotamadya
ni,:

Pari -arlr^i P:rni".tit ii ''f'tllk :

1 , mel hr<L)'< "-.\ 
: '7 -' : i '\''t i 

'larr koncu'ltasi keparla
Carnat v rro hr'<aroLtrtan dalam pelaksanaan
tu-qas pri^;,in^n 62iv26akat dan kewajinan
mc laoo!^kan cqea.F hcrkala perkembangan
ne.i ayanan 4' 41-..arll't+ an pemhantu setiap htrlan
qeka ii I

2, menaat al ..,caAr^ t a.t i h srlrat-surat menyangktJt
' 

;;;;;^;;n kcr'ada masYarakat d:l?t hukt.t

l"gi=*". menilritt 66ri41 dan permasalalrannya :

menata dan mcr,oarsin sccara tertib --arsin
qu! at-'s.urat mer,"angktrt pe l ayanan masyarakat
menurut korJe n^m()r qrlrat dan permasaIahannya '

tra ra Kclal a Kcl t!rahan tjntr'ik :

Memhantu menginformasi kan k.- ada masyarakat
'i;;;; RT/Rw hahwa pel ayanan masyarakat
di laksan, 'an .Ji k;rrrt-r K+'amatan PemfJantu '

Pasa i 6

nenean ir,=r l= :r:va KpnrJiuqan ini dinyatakan
rjicahr,,i ' rla,r t ttiai' lterlakrt lagi Keptlttlsan

ii;j;;;tr.^nu^ K5:.\al a :'acrait Tingkat I I Surabaya

Nomor 163 tahu. iqco .Jan kPtentll-tt Iain yang pcrnah

rl iletelkar, sel?nlar:u h.,i^'i 'ntenoan dengan Keputusan
.ini.

rr,c'1 Bnorkan
keoarra wal i
Sr,rahay-a.
,r:aSr ng.-mai i

.t

Pasa 1 7

(1) Kpnutusan in1 n-'r:l ai
dltetafikan-

I'2'l Mr)noumlJmkan kcirlli rtsan in'i
xot imadYa DaPr'ih r i ngkat

hcrlakrl selak t angga I

cJal am L,embaran Daerah
I T Sllrabaya,

S tI R A B A Y A

16 ,ltJNr 1997
ni t ct aPkan di
Parta T^ngga I

WA! T XOTAMAIIYA XFPALA DAEFIAH

TIiiGKAT II SI'RARAYA

itd

STINNFITO SI'MOPRAWIRO

{[FP.CAgAiIFUTf, I i
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Sal i nan KeDutusan ini
di samnai knn kenada :

Yth. l. Sdr. Gubernrir KOH Tinoket T :ati!"i, :

2. Sdr. P6mbantrJ Guhern,-rr !f i I av:r-, V-Srrr:rha,ve :

3. Sdr . Kett)fr nPRn Kot amaCva nal i T T sr]raha'/. l
4. Sdr, Inspektur Wi 12v36 i(o.l:va i--at j Ti Srlrairaya ;
5. Sdr. pemhantu wal ikotamadv, Wi' SLtrah^r" 

"rar,6. s'dr. Pembantu Wal i koraiiadya W.: : SL ahaya lltara
7. Sdr. K8. Bag. f.iz Pemerintaha^ KMS :

8. Sdr, Ka. Aag. Organisasi KMS'
9. Sdr- Ke. Bag. HrJk.im KMS ;

1O. Sdr- Ka- Bag. Pemerintaha", i(l.lrrra[]an (t'rs 
;

11. Sdr. Camat Rcnowo dan naia irr.ah KMS'
12, Sdr. Camat laka.santri iian oara lrlrah KMs ;

13- Sdr, Camat Kcnie!'an dan nara ;Lii-alr Ki,ris.

Diumrlmkan rtalam l-emharan Dacrah Kot^'nadva r)aerah Tingkat
Suraheye seri n2 N()nor 29 Tanggal I6 .ltlni l3q7-

Sa l inan sesrrai rlengan aqlinva
An- Sckrct ari s Kotama.lya

Gaerah Ti ngkat TI Surahaya

cpa I a Bagian Hukum

v'
. F ART'O ,

II

SH
I
2 9.?

Penata Tk.
NIP. 5iO t)2S

\:'

"'t -

I

lItP-ct$l rpuTn I I



:- SAt- I NAN I AMPTRA}.I EFPIITIISAN WAI IKOTAMADYA I(EPALA
IIAFRAH TI NGi(AT I I SUBABAYA
NOMOF : 4N TAHT'N 'I 997
TAIIGGAI : 16 .lliNI 1997

WAi I i(OTAMADYA KFPATA DAFBAH

TI]NGKAT II SI.IRABAYA

tfd

H. SIINAFITO STIUOPRAWIBO

DAFTAR MACAi'i NA:i( AH I''TNAS

YANG DAPAT SITANDA Tir':iGAi( I Gi :H CAi''iAi FFI'RANTU

SflI insn sestrai dengan asl i n!'a
An . Sck rct a I i ..s Kol amarlYa

rah Ti ngkat T I Suraba.va

OH. FAfillo,
Pcrra r' I TH .

SH
:
?93

BIIXII FIEGISTER YANG
D I GUNAKAN

MACAM S I,I EAT

Model C

tvlod e I C

Model C

lJode I C

Model C

Mod e.l B

Model B
Liode'l C

Mode I

tJode I

Modet A

M()de'i A
Model A

i;odeI A

Mode l c

1

10
7
7

7

?.

1

7

Izin Keramslan

adat i:.t iad,at /
d-i ri l'. e

':. ?- -t ). a-, t'.ln

2 t ii l S'1.1 '. i!

Kcl cnangan Identitas Pendudrrk
Ket pr angan Pi ndah
Ket eran-oan f'rom i si I penducltlk

e*r,!^nti. Permohonan Men jai i Perd'''jr'tlk
( PMP ) ke Pcmdn Ktvls
panoant ar Nikah, Ta1ak, C';'r i" dat'
Rrriik kc xtlA/Pengarii l an Ai' '
oI ir"r"t 

" " 
permoh6nan l7r'' r-r-r'rli ri katt

Banlunan ( IMB) ke Pemda
eenlantar Permohonan Ho ke Femcia
pen6ant ar oc rmo hon a 11 oe rllhahan
x"iItr.-,o.t i'gn t,." Disl-'encia ..iatt v'at\ior
Pe l avanan PBB
eengant a r Pe rmohcn a n

Ke POI SF KTA
Penganl ar Pc rmohon a n

Kel akrran Ba i k/Rersi 1.1

POI SFXTA/KOEAI'TT t

I egal i sas i s
kawi n/.le i ak a.,'Pe ra'rcail
pernatr kaw i n
legalisasi wase i

telalisasi trl',' :c - fv i'A '-ri- r'i:-i -n
, "i^l 

i saci mr:'lcl C 'i rrni 't11'-'r' ii-:r'alQA
eeigantar per''()honan kre j 1i ta'li'
I aporan PP6 j 1rt

Haskah-naskah lain vang jlr eti'Dkan
kcmlJr,i an kectrali PPAT

NTP - 5lo o29
r*,q


