
PEII'IERI NTAH KABUPATEN MU KOMUKO

PERATURAN DAERAH KABUPATEN MUKOiIUKO

NOI'OR 06 TAHUN 2006

TENTANG

ORGANISAST DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN
SEKRETARIAT DEYI'AN PERWAKILAN RAIffAT DAERAH KABUPATEN iIUKOilUKO

Menimbang : a.

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI MUKOIIUKO,

bahwa sehubungan dengan semakin meningkatnya beban kerja dan

untuk memperpendek rentang kendali birokrasi dan koordinasi dalam

rangka percepatan pelayanan kepada masyarakat, maka Organisasi

dan Tata Kerja Sekretariat Daerah dan Sekretariat Dewan Perwakilan

Rakyat Daerah Kabupaten Mukomuko yang dibentuk dengan

Peraturan Daerah Kabupaten Mukomuko Nomor 4 Tahun 2005 perlu

ditata kembali;

bahwa untuk melaksanakan maksud pada huruf a di atas, perlu diatur *r

dan ditetapkan dengan Peraturan Daerah Kabupaten Mukomuko.

Undang-undang Nomor 03 Tahun 2003 tentang Pembentukan

Kabupaten Mukomuko, Kabupaten Seluma dan Kabupaten Kaur

dalam Provinsi Bengkulu (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2003 Nomor 23, Tambahan Lembaran Negara 4266);

Undang-undang Nomor 10 Tahun 20C4 tentartg Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara

Nomor4389);

undang-undang Nomor 32 Tahun 20o4 tentang Pemerintahan Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125,

Tambahan Lembaran Negara Nomor 4437\;

undang-undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan

Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 126,

Tambahan Lembaran Negara Nomor 4438);
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5. Peraturan Pemerintah Nomor 08 Tahun 2003 tentang Pedoman

Organisasi Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2003 Nomor 15);

6. Peraturan Pemerintah Nomor 09 Tahun 2003 tentang Wewenang

Pengangkatan, Pemindahan dan Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 15);

Dengan Persetujuan Bersama

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN MUKOMUKO

dan

BUPATI MUKOMUKO

MEMUTUSKAN :

Menetapkan: PERATURAN DAERAH KABUPATEN MUKOMUKO TENTANG
ORGANISASI DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DAERAH DAN
SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN
MUKOMUKO.

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Daerah iniyang dimaksud dengan :

a. Daerah adalah Kabupaten Mukomuko;

b. Pemerintah Kabupaten adalah Pemerintah Kabupaten Mukomuko;

c. Bupatiadalah Bupati Mukomuko;

d. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disingkat DPRD adalah DPRD

Kabupaten Mukomuko;

e. Sekretariat Daerah adalah Sekretariat Daerah Kabupaten Mukomuko;

f. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Mukomuko;

g. Sekretariat DPRD adalah Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten

Mukomuko;

h. Sekretaris Dewan adalah Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten

Mukomuko;

i. Peraturan Daerah yang selanjutnya disingkat dengan Perda adalah Peraturan Daerah

Kabupatert Mukomuko;

j. Peraturan Bupatiadalah Peraturan Bupati Kabupaten Mukomuko;

k. Keputusan Bupatiadalah Keputusan Bupati Kabupaten Mukomuko'
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BAB II

KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI SEKRETARIAT DAERAH

DAN SEKRETARIAT DPRD

Bagian Pertama

Sekretariat Daerah

Paragraf Pertama

Kedudukan

Pasal 2

Sekretariat Daerah merupakan unsur pembantu Bupati yang dipimpin oleh seorang

Sekretaris Daerah dan berada dibawah serta bertanggung jawab kepada Bupati

Paragraf Kedua

Tugas Pokok dan Fungsi

Pasal 3

(1) Sekretariat Daerah sebagai unsur staf melaksanakan tugas dan fungsi koordinasi

perumusan kebijakan, koordinasi penyelenggaraan tugas Dinas Daerah dan Lembaga 
*'

Teknis Daerah serta pelayanan administratif.

(2\ Koordinasi penyelenggaraan tugas Dinas Daerah dan Lembaga Teknis Daerah

sebagaimana dimaksud ayat (1) meliputi perencanaan, pelaksanaan, monitoring,

evaluasi, pelaporan dan penyelesaian masalah dalam pelaksanaan kebiiakan.

Bagian Kedua

Sekretariat DPRD

Paragraf Pertama

Kedudukan

Pasal 4

Sekretariat DPRD merupakan unsur pelayanan lerhadap DPRD yang dipimpin oleh seorang

Sekretaris Dewan yang bertanggung jawab kepada Pimpinan DPRD dan secara administratif

dibina oleh Sekretaris Daerah Kabupaten Mukomuko.



Paragraf Kedua

Tugas Pokok dan Fungsi

Pasal 5

Sekretriat DPRD melaksanakan tugas dan fungsi pelayanan administrasi kesekretariatan

yang meliputi pengelolaan keuangan, rapat dan sidang, rumah tangga dan

mengkoordinasikan tenaga ahli yang diperlu kan DP RD.

Pasal 6

Penjabaran tugas pokok dan fungsi dari masing masing-masing Jabatan Struktural pada

Sekretariat Daerah dan Sekretariat DPRD dirumuskan lebih lanjut dan ditetapkan dengan

Peraturan Bupatidan atau Keputusan Bupati Mukomuko.

BAB III

SUSUNAN ORGANISASI

Bagian Peftama

Sekretariat Daerah

Pasal 7

Susunan Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Mukomuko terdiridari :

l. Sekretaris Daerah

A. Asisten Pemerintahan dan Pembangunan, teldiri dari :

1. BagianPemerintahan.

a. Kepala Bagian Pemerintahan

b. Sub Bagian Tapem, Umum dan Perangkat Daerah.

c. Sub Bagian Otonomi Daerah dan Kerjasama.

d. Sub Bagian Pertanahan.

2. Bagian Pembangunan

a. Kepala Bagian Pembangunan

b. Sub Bagian PenYusunan Program.

c. Sub Bagian Pengendalian.

d. Sub Bagian PelaPoran.

3, Bagian Hukum

a. Kepala Bagian Hukum

b. Sub Bagian Peraturan Perurrdang-undangan.

c. Sub Bagian Bantuan Hukum dan Penyidik PNS.

d. Sub Bagian Dokumentasi Hukum.
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4. Bagian Humas.

a. Kepala Bagian Humas

b. Sub Bagian Infokorn.

c. Sub Bagian Protokol.

d. Sub Bagian TU Pimpinan dan Perjalanan Dinas.

B. Asis,ten Perekonomian dan Administrasi Umum, bdid dari :

1. Bagian Ekonomi.

a. Kepala Bagian Ekonomi

b. Sub Bagian Produksidan Lembaga Perekonomian.

c. Sub Bagian Sarana Prasarana Perekonomian.

d. Sub Bagian Evaluasidan Pelaporan.

2. Bagian Umum.

a. Kepala Bagian Umum

b. Sub Bagian Umum.

c. Sub Bagian Keuangan.

d. Sub Bagian Rumah Tangga.

3. Bagian Ortala dan Kepegawaian.

a. Kepala Bagian Ofiala dan Kepegawaian

b. Sub Bagian Ortala.

c. Sub Bagian Mutasidan Pengembangan Karier.

d. tub Bagian Diklat dan Kespeg.

4. Pelayanan Terpadu Satu Pintu.

Bagian Kedua

Sekretariat DPRD

Pasal I
Susunan OrganisasiSekretatiat DPRD terdiri dari :

1. Sekretaris DPRD.

2. Bagian Persidangan dan Rlsatah.

a. Kepala Bagian Persidangan dan Risalah.

b. Sub Bagian Risalah.

c. Sub Bagian Persidangan.
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l
3. Bagian Umum.

a. Kepala Bagian Umum

b. Sub Bagian Tata Usaha.

c. Sub Bagian Urusan Dalam.

4. Bagian Keuangan

a. Kepala Bagian Keuangan

b. Sub Bagian Anggaran.

c. Sub Bagian Pembayaran.

5. Bagian Humas dan Protokoler

a. Kepala Bagian Humas dan Protokoler

b. Sub Bagian Humas, Informasi dan Protokoler.

c. Sub Bagian Dokumentasidan Perpustakaan.

Pasal 9

Bagan Struktur Organisasi Sekretariat Daerah dan Sekretariat DPRD sebagaimana terlampir

dan merupakan bagian yang tak terpisahkan dari Peraturan Daerah ini.

BAB IV

KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL 
}1

Pasal 10

(1) Bupati dapat mengangkat Jabatan Fungsional tertentu sesuai dengan keahlian dan

spesialisasi berdasarkan Kebutuhan dengan Prosedur ketentuan yang berlaku.

(2t Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas

Pemerintah Daerah sesuaidengan keahlian dan kebutuhan.

Pasal {1

(1) Kelompok Jabatan Fungsional terdiri dari sejumlah tenaga fungsional yang diatur dan

ditetapkan berdasarkan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku.

(2) Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dipimpin oleh

tenaga fungsional senior yang ditunjuk oleh Bupati.

(3) Jumlah Tenaga Fungsionalditentukan berdasarkan Kebutuhan dan Beban Kerja.

(4) Jenis dan Jenjang Jabatan Fungsional diatur berdasarkan Peraturan Perundang-

undangan yang berlaku.

(5) Kelompok Jabatan Fungsionalmempunyaitugas sesuai dengan Peraturan Perundang-

undangan yang berlaku.



BAB V

TATA KERJA

Pasal 12

Dalam melaksanakan tugas setiap Pimpinan Unit Organisasi dan Kelompok Tenaga

Fungsional wajib menerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi baik dalam

lingkungan masing:masing maupun antar satuan organisasi dilingkungan Pemerintah

Kabupaten serta dengan instansi lain di luar Pemerintah Kabupaten sesuai dengan tugas

masing-masing.

Pasal 13

Setiap Pimpinan Unit Kerja wajib mengawasi bawahannya masing-masing dan bila terjadi

penyimpangan agar mengambil langkah-langkah yang diperlukan sesuai dengan Peraturan

Perundang-undangan yang berlaku.

Fasal 14

(1) Setiap Pimpinan Unit Kerja wajib mengkuti dan mematuhi petunjuk dan bertanggung

jawab kepada atasan masing-masing dan menyiapkan laporan berkala tepat pada

waktunya. $r

(2) Setiap laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) yang diterima oleh Pimpinan Unit

Kerja dari bawahannya wajib diolah dan dipergunakan sebagai bahan untuk

penyusunan laporan lebih lanjut dan untuk memberikan petunjuk kepada bawahannya.

(3) Dalam menyampaikan laporan masing-masing kepada atasan, tembusannya wajib

disampaikan kepada satuan organisasi lain yang secara fungsional mempunyai

hubungan kerja.

(4) Dalam melaksanakan tugas setiap Pimpinan Unit Keria dibawahnya dan dalam rangka

pemberian bimbingan kepada bawahannya masing-masing, wajib mengadakan rapat

berkala.

BAB VI

ESELON JABATAN

Pasal 15

(1) Sekretaris Daerah lGbupaten Mukomuko adalah Jabatan Eselon ll a.

(2) Asisten Sekredaris Daerah, Sekretaris DPRD adalah Jabatan Eselon ll b.

(3) Kepala Bagian dan Kepala Bidang adalah Jabatan Eselon lll a.

(4) Kepala Subbagian dan Kepala Seksiadalah Jabatan Eselon lV a.
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BAB VII

KETENTUAN LAIN. LAIN

Pasal 16

Untuk membantu tugas-tugas Khusus dalam melaksanakan Pemerintahan Daerah Bupati

dapat mengangkat Staf Ahli sesuai dengan bidangnya berdasarkan ketentuan yang berlaku

ditetapkan dengan Keputusan Bupati Mukomuko.

BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 17

(1) Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka semua Peraturan Daerah Kabupaten

Mukomuko yang mengatur halyang sama dinyatakan tidak berlaku.

(2) HaLhal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini sepanjang mengenai teknis
pelaksanaannya akan di atur lebih lanjut dengan Peraturan Bupatidan atau Keputusan

Bupati Mukomuko.

Pasal 18
$a

Peraturan Daerah ini berlaku sejak tanggal diundangkan.

Agar setiap arang dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan peraturan

Daerah inidengan penempatannya dalam Lembaran Daerah Kabupaten Mukomuko.

Ditetapkan di ^ Mukomuko
Pada tanggal 2d Desember2006
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BAB VII

KETENTUAN LAIN. LAIN

Pasal 16

Untuk membantu tugas-tugas Khusus dalam melaksanakan Pemerintahan Daerah Bupati

dapat mengangkat Staf Ahli sesuai dengan bidangnya berdasarkan ketentuan yang berlaku

ditetapkan dengan Keputusan Bupati.

BAB VIII

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 17

(1) Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, maka semua Peraturan Daerah Kabupaten

Mukomuko yang mengatur halyang sama dinyatakan tidak berlaku.

(:2) Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini sepanjang mengenai teknis

pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut dengan Peraturan Bupatidan atau Keputusan

BupatiMukomuko.

Pasal {8
$r

Peraturan Daerah ini berlaku sejak tanggal diundangkan.

Agar setiap orEtng dapat mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan

Daerah inidengan penempatannya dalam Lembaran Daerah Kabupaten Mukomuko.

BUPATI

Diundangkan di Mukomuko

Pada tanggal Xd Desember 2006

Drs. AZUARDI DJtDtN
Pembina Utama tluda illP. 160020229

LEiiBARAN DAERAH KABUPATEN ISUKOTUKO TAHUI{ 2006 NoIuoR: 06

Ditetapkan di Mukomuko
Pada ianggat 1B Desember 200G
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Perda. Kab. Mukomuko Tahun 2005



s'1f?rt, r(rl' R Q Ft c"A l\i :!itAg)[. A.3SISTEH PEM ERTTITAHAN
" DAN PEMBANGUHAN

: :>r:ft!tt:.-a 1 il, ,e!a"l
i.'I.:nro- . 6
f;r1-;6'11 28

':a Jr:p-itr jn IV.-tl:c 1r:k.r- 
" 

'.1-,1 ..1( r)ri
r9, - 2;Xi

SEKDA

ASSISTEN
PEMERINTAHAN DAN

PEMBANGUNAN

KABAG
PEN4ERNTAHAN

K\BAG
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IQ\BAG
IJUKUN{

K.{BAC
HU\,IAS

KASUBBAC
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KASUBBAC
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NASUBBAC
PENCEND,\LIAN KASUBBAC

PROTOKOL

KASUI]BAG
PELr\PORAN

KASUBBAG
DOKUi\!ENTASI HUKUM

KASUBBAO
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KASUBBAG
I]AN IUAN HUKUIVI DAN
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ASSiSTEN
PEREKONOMiAN DAN
ADMINiSTMSI UMUM

KABAG
EKONOMI

I(ABAG

UMUM
I(ABAG

ORTAI4 DAN KEPEGAWAIAN
UNIT PEUYANAN

TERPADU SATU PINTU

KASUBBAG
PR,ODUKSI DAN LEMBAGA

PEREKONOI,'IIAN
KASUBBAG
UMUM

KASUBBAG
ORTAI.A

KASUBBAG
SAMNA PRASARANA

PEREKONOI.lIAN
KASUBBAG
KEUANGAN

I(ASUBBAG
MUTASI DAN PENGEMBANGAN J

I(ARIR

KASUBBAG
TVALUASI DAN

PELAPORAN

MSUBBAG
RUillAH TAI'JGGA

MSUBBAG
DIKI.AT DAN KESPEG
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SEKRETARTAT DPRD

Lampiran : Peratura;r Daerah Kabupaten Mukomuko
Nomor : 06 Tahun 2006
Tanggal :18-ra- 2006

DEWAN PERWAKII3N
RAIffAT DAERAH BUPATI

SEKRETARIS
DAERAH

SEKRETARIS
DPRD

MBAG
UMUM

I(ABAG
KEUANGAN

I(ASUBBAG
TATA USAHA

I(ASUBBAG

ANGGARAN

I(ASUBBAG
URUSAN DAI.AM

MSUEBAG
PEMBAYARAN

I(ABAG
PERSIDANGAN DAN RISALAH

KASUBBAG
RISAI-AH

KASUBBAG
PERSIDANGATI

KABAC }-TUMAS DAN
PROTQKOLER

KASUBBAG
HUMAS INFORMASI DAN

PROTOKOLER

I(ASUBBAG
DOKUMENIASI DAN
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