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No, : 4,irHK.2/OK/75
TENT,,ANG

SUSUNAN ORGANISA.SI DAN TATA KERJA
DINAS PENGA.JARAN DAERAH TINGKAT I BALI

DAN" KANTOR PENGA,JARAI\
DAtsRAH TINGKAT' I[ SEI,URUH BALI

GUBERNUR KEPA.LA DAERAII '.[[NGKAT I BALI
MEMBACA : S,urat, Kepala Dinas Pengajaran Daerah tingkat I Bali tang

gal 26 Desember 1974 No. 4l}l"/F/l/4/74 tentang pa
narulbahan Seksi2 pada Din'as Pe,ngajaran Tingkat II di
Bali.

: 1. Bahwa untuk kelancaran pelak,sanaan tugas di bidang
Administrasi urusan Sekolzrh Dasar yang diserahkan
oleh Pemerinrta,h P'usat kepad,a D,aerah Tingkat I di-
panilang perlu segera mel.aksanakan penyempurnaan
Susunan Organisasi dan Tata kerja Dinas Pengajaran
Daerah Tingkat I Bali dan Kantor Pengajaran Dae-
rah II diseluruh Bali.

2. Bahwa struktur Organisasi dan Tata kbrja Dinas Pe-
ngajaran Daerah Tingkat I Bali yang diatur dengan
surat Keputusan Gubernur Kepala, Daerah Tingkat I
Bali No. 33/VP.1,4/7.16. Tanggal l3-2-197O aM

\lah tidak sesuai lagi dengan perkembang:ur deWasa
lm. I

MENIMBANG
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3. Bahwa berhubung ,dengan itu dianggap perlu ,mene-
organisasi dair Tata kerja Dinas Pe-
'Tinpkat I Bali ddn Kantor Penga-

keadaan ci,ewasa 
ng[cat II di ts'ali yangl sesuai dengan

MENCINGAT : 1. Undang undang No. 64 tahun 1958, Len'ibaran Ne-
gara Rep'ublik hldonesia {ahun tr958 No. 115 terr-
tang pembentukan Daerah Swa,tantra Tingf at I,Bali.

2. Undang - undang No. 5 tahun 7974 tentan-g Pokok-
pohok Perneri,ntah Daerah.

3. Peraturan Pernerintah No. 65 tahun 1951 tentang
nenyerahan sebagian dari pada urusan Pemerintah

,. i i: : Pusat Dalarn Liipangan Pendidikan, Pengajaran dan
Kebudiryaan kepada, Fropinsi.

4. Peratruran Menteli Dalam Negeri No. 9 tahun 1970
tenrtanlgWewenang Mengangkat, memberhentikan -
memberikan Hukuman Jal:atan cl,a6 11io, Cuti Pega-
wai Dalanr Lingkungan Departemen Dalarn Negeri.

5. Keputusan bersama Menteli Dalam Negert dan Men,-
teri P dian K No. 24 tahun 1974; No. 024lP/\9'74
tanggal 3O-l*1974 lTentang Prosedur Penyelesaian
- Adminintira.si Kenaikan Pangkrt Guru2 Sekolah
Dasar Negeri.

6. Surat Keputusan Menteri Dalamr Negeli No. 88 ta-
hun 1968 Tentang Nivelering Jaba,tan serta eselon2
untuk Jabatan pada Pro,pinsi bid'ang otonorni.

.. ]\IEMLTI'USKAN:
MENETAPI(AN' iT*ff ,g'f,:,#-i'b,rol"d;'?"fil" rru;j'",ff"b"#1il

Tingkat I1 seluruh Bali se,bagai berikut :

. BAB:I
DINAS PENGAJARAN DAE.I{AH TINGKAI'I BALI

, Bagian Pertama

' Kedudukan, Tugas Pokok dpn f;ungsi

Pasal 1.

Dt$og Pengajaran Daerah Tingkat I Bali adatatr suatu Dinas yang langsuug
ber.aia dibawah d;an ber-tanggung jawab kepada Gubernur Kepala Daerah Ting-
kat I ;Bali dalam kedudukannya selaku pembantu Gubernur Kepala D'aerah
Tingfcct I Bali sebagai ,pelaksana dihldang urusan2 Sckolah Da,sar yang dise-
ruhlal kepada Daeralr 'Tingkat I ol,sh Pemerintah Pusat dan] berkedudukan
di lbu Kote Daerah Tingkat I Bali.
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Pasai 2.

Tugas Pokok h Tingkat I Bali Gu"
berllur Kepal dala,m segala: us dibi-
clang urusin enurut peraturan b€r-

t kebijaksanaan Yang digaiSkan
Cikan" dan KebudaYaen Republik
Dasar dan Meniengah, mgupun

Tingkjat I Bali.

Pasal 3.

l)alan, melaksanal<an tugas p'ok,oknya Dinas Pengajaran Daeruh Tingkat I
llali menyelenggarakan fungsi2 :

I. merencanakan, enelaksanakan, memimpin, serter meng,aWaSi sefnUa uSaha dri

bidang urusan Sekolah Dasar yang men,jadi tuga,s *Jan wew€nang lerne'rinf
tah Daerah Tingkat I Bali agar dapat memberikanl manfaat sebesar-besol:rya
bagi Rakyat <lan Negara clralllm rnewujudkan fungsi 'pendlidikan Sekolah
Dasar semaksimal - rnlaksfunalnya dzrlam rangka :

a. rremperti,nggi mental - moril - budi pekerti dan mempe.rkuat keyaklnnrt
beragama;

b. melnprerrtinggi kecerdasan,cllan ketrnmpilan;
c. memUinral/liiernporkaniLrangkan p;[yr;p yan.g kuat clan sehat, bagi anak-

anek didik.

l. Me'nyelenggarakan pembinaarr. binbingan dan bantuan sq$a menjalankan
pengawasan alas pelaksAnaan usaha2 dibi'Jang urusan Se"!911h lasag_ di
bali yang d,iserahfan oleh Penrmintah Pusat kepada Daerafi Tingkat I.

.1. Menyele,nggarakair dan ;nelaksanakan proyek2 dibi{ang Pendidikan Seko-
lah Dasat.

ri. Memberikan perlimbangan,, birnlbin,gan cla,n mengadakan pengswasan terha-
cr,a.p serrua usaha2 dibidang urusa,ni Sekolah Dasar baik S.D. Negeri mauPun
swasta.

Bagian Kedua
SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 4.

(I). Dinas Pengajaran Daerah Tingkat I Bali terdiri d,ari :

a. Keflarlla Dinac.
b. Bagian Personil.
c. Bagian Keuangan.
d. Bagian Tehnis Pengajaran,
e. Bagian Umtfn.

(2). Bagian Personil terdtiri dari :

a. Seksi Kepegawaian
b. Seksi Pensiun,

(3). Bagian Keuangan fErdiri dari :

a. Seksi dnggaran.
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l;: b. Seksi Gajii/Honorarium.
(4). Bagian Tehnis Pengajaran tercliri dari : \

a. SEksi Setatistik/l4Poran. \

b. Seksi organisasirttyli- (Kewajiban Belajar)
(S;. nagian Umum terdiri dari :

' a. Seksi TilC/Expedisi.
b. Seksi Agenda/Arsip.
c, Seksi Perbekalan/Rurnah'fangga.

(6). susunan Organisasi Dinas Pengajaran D'aerah Tingkat l Bali adalah se-' ' 
'bagai tersebil clalam l.enpiran I surat Keputusan ini'

Bagian Ketiga
TATA KERJA

Pasal 5.

(2). Dalam rne[aksanakan tugas2nya Dinas Pengajaran Daerah Tingkat I Bali

- urusan penerimaan murid'
- - ulusan Bangunan Sekolah.

Lap,angutl (taniah pekarargan Sekolah).
_ urusan Keuangan.

- urusan Kepqgawaian /Guru2.
alat2 pelajaran.

- urusan buku2.

- urusan P'erp,ustakaan Sekolah.

- urusia,n ljasah.
b. rnemerinci pe,laksanaan kebijaksanaan

Dalam Negeri dan Me,nferi P dPn K
lmemperlancar p,elaksanaan didaerahnya,

yang digariskan ole'h Menteri
dibidang urusan S.D'. untuk

c. merencanral<an, lnernnersiapkan dan rnelaksianakan penelitian
urusnn S.D. yang diser:ahkanr k,eprada Daerah Tingkat I dan

dibidang
menyc-

d.
lenggarakan periyuluhan, pendidiklan dan latihan kerja.
memberikan bimbingan dian pengawasan serta dorongan perbaikan dan
pembaharuan terhadap pembinaan uiusan S.D. yang diserahkan ke-
pada D'lerah Tingkat tr.

melakukan usaha pembinaan terhaCap pelaksanaen bantuan keuangan
untuk urusan2 S.D. yang driserahkian kepacla Da,erah Tingkat I braik
yang bersdrnber d,ari Pernerintah Daelah, rma,syarakat serta surnber2
lainny,a.
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mempersiapkan kebijakdanaan Gubernur iGpala Daerah fingicat I bai
li dailam penentluan dan pelaksanaan ,p€ngeinbangan Sekolah Dasar
di daerahnya.

mere,ncanrakan dan mempersiapkan pnogr,arn S.D. didaerahnya.

rnenyusun Rencana anggaran keuangan clan bertangiung jawab atas
penggunaannya.

rnerencanakan dan rnempersiapkan segala sesuatu 
-d.ibidang 

kepegawai-
an m'aterial dan umum.
menyiapk'an bahan2 lap'oran Gubernur Keflala Dagrg! Tingkat I Bati
kepada Menteri Dalarn Negeri dibidang urus'an2 S.D. yang diserah-
kan kepada Daerah rTingkat I.

Pasal 6.

Tugas Kepala Dinas Peng,ajarau Daerah Tingkat I Bali adalah :

a. membantu Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Bali dalam menggariskan
kebijaksanaan dibidang grusan2 S.D. yank disera,hkan kepadla Daerah Ting:
kat I.

b. r,nelaksla.nakan segala, ketentuan yang diota.flkan o,leh Menteri Dalarm Ne
geri dan Mentreri P danr K yang petunfuk pelaktsanaannya diberikan ole,h
Gubernur Kepala Daerah Tingket I Bali.

c. rqemimpin kegiatan2 Bagim2 dan unit2 kegiatan yang ada d,alarm lingku-
ngan Dinas Pengajaran Daerah Tingkat I Bali.

d. rnengada,kan komunikasi, konsulrtasi dan kprja sarna dp'nrgad unsur2 Peme-
rintah Daelah dan instansi2 l,ain serta masyarakat dalam fangka usaha
tugas plokok iiesuai drenlfan petunjuk2 yang berlaku.

f.

me,rnbimrbing dan nnengawasi serta rnernberi pedoman peilaksanpan tugas
kepada Kantor - kantor Pengajeran Daerah Tingkat II sesuai dengan ke-
bijaksanaan Pembrintah dan Gubernur K'e,pala Daerah Tingkat I Bali.
menrberikan saran2 atbu perrtimbangan2 kepad;a Gubernur Kepala Dae,rah
Tingkat I Bali tentang lang'kah2 danl tindrakhn2 yang perlu d-ira,fnbil dibi-
dang tugasnya.

Pasal 7.

(1). Bidang ,tugas Bagian Personil aclalah mengurus dhn melaks'anakan segala
kegia0an rnengepai kepegawaian termasuk guru2 S.D.

(2). Tugas Kepala Bagian Personil i

a. membantu Kepala Dinas Pengajaran Daerah Tingkat I Bali dalarn bi'
dhrng tugasnya.

, b. rnrernimpinl kegiatan2 seksi2 yang ada dalam lingkungannya dan ber-
tanggung jawab atas kelancaran pelaksanalan tugasnya kepadn Kepala
Dinas Pengajaran Daerah Tingkat I Bali.

c. memberik,an sa';an2 dan atau p€rtimbangan2 kepada Kepala Dinas Pe'
ngajaran Daeraft Tingkat I Bali tcntan'g langkah2 atau tindakanz yeng
perlu dimnbil dibidang tugasnya.

t.

g,

h.

t.

e.
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ir),, T1s* Kepail Seksi Kepeguwoiun :

. , a. . membantu kepala Bagian personil dalam bidang tqgasnya.
b. rnbngumpulkan. mensistintatisasikan clan rncngolah data2 clan brhenl

un r.cncana d.an prograirn kerja Dinas
aii.

"ffil?,?ffi ;'. lFfi *ff 'ru T;:' 
*'

ru2 S.D. 
an kenaikan pangkat/gaji, . pegawai/gu_

f. irtBrerr:canakan struktur Kantor, formasi/bezetting.
g. nierencanakan dan melaksanakan mu,tasi, formasi, hukuman jabatan

pegawai/guru2 S.D.
h. merencanakan dan me pendidikan/[atihan kursus2, Tugas, Belajar Ikatan Dinas u2 S.O.i. mengusahakan dan me kesejahtera;an pegawai.
li. , nrBnyiapkan Ujian Dinlas, p,erjalanan Dintas.' k' memberikan. saran2..dan atau _pertimlangan} kepada Kepala Bagian

Adrninisrrasi personir renrang lingkah2 !un,g prit,, oi"rLii-aiuro?.g
tugasny.a.

(4). Tugas Kep,ala Se,ksi Pen,siun

a. rnqnbantu l(epala Eagian personil clibidang tugasnya:
b. filengurus ma,salah pensiun psgawai2,/guru) S.D. 

7

c. mengurus masalah p,emberhentian pegarvai,/Guru2 S.D.
,d. rhbnguru:s masalah cuti pegawai,U,GuruZ S.b.
e. mengurus masalah ,surat l<ieleluasaa,n pegau/ailguru2 S.D.f, memberik'an saran2 dan atau pertiimban.ean2 kepada I(ep,ala B,agian

. 
'Personil dalamn bidang tugasnyi.

Pasal 8

(l). B_idang tugas Bagian Keuangan : ada,lah nlengurus adm:inistrasi keuangan
Routine dan Pernbangunan serta bantuan subsidi keuangan, kepr2ds g.[.2
swasta ynng tmelalui Dinas Pe,ngajaran Daerah ringkai I Bali dran me-
nyusun anggaran Belanjia Routine dan Pembangunan.

(2). Tugas Kepala Bagia,n Keuangan :

a. rnembantu Kepala Dinas Pengaj,aran Daerah ringkat I Bali dibidang
adhninistrasi Keuangan.

b. memimpin kegiatanz seksi2 yang ada dalam lingkungan bagian keu-
'angan.

c. atas Kepala Dinas pengajaran Daerah Tingkat I, Bali gant dan kerja saria dengan nagianZ" lain,' : insta ansi2 lai,n yang dipandang-perlu ulntuk mem-
perlanc,ar tugasnya. l

r d. lm€rnberikair_saran2 dan atau pertimbangarr2 kepada Kepala Dinhs

yang perlu dliambil dibidang tugasnya,
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(3), Tugas Kep'aia Seksi Anggaran :

a. rnemb'antu Kepala Bagian keuangan dalam bidang tugasnya.
b. menyusun anggar3n Belanja Routine dan Pemhangunan dan mengurUS

pengelolaanny'a.
c. rnengurus' adninistrasi keuangan Routine dan Pembangunan.

d. rmemrberikan saran2 dan atau pertimbangan2 kepada Kepala Bagian
Keuangan tentang langkah2 yang peqlu diarnbil dalarn' bidang tugesnya'

(4). Tugas Kep,ala Seksi Gajil./ftIonor :

a. rnembanfu Kepala Bagian Keuangan dalam bid'ang tugasnya,

b. mengurus gaji, uang l,ombur, honorariu,rn' iielebihan jam mengajar dan
<iaftat ongkos p'erjalarnan pegawaiy'guru2 SD.

c- imengurus uang subsidi untuk S.D.2 bersubsidi.

d. iremberiQan saran2-dan atau pertimibangznZ kepada Kepala Bagian
, Keuanganr terntang langkah2 atau tindakan2 yang perlu diainbil dalam

bidang tugasnya.

Pasal 9.

1l). BiCang 'I'ugas llagian I'cknis Pengajaran adalah melaksana'kan segala

usaha. dan kegiatan dibidang pengprmpulat data2 mengenai urusan2 S'D.
yg menrj'a1d,i tanggung jawah Pemerintah Daerah Tip gkat I Bali, pembi-
naan terhadap sanna} penciidikan S.D', alat2 pelajaran, buku2 pelajaram,
dan usaha pendirian S.D.

(2). Tugas Kepala Bagian Tekrds Pengajaran :

a. mennbantu Kepala Dinas Pengajaran Daerah Tingkat t Bali dibiclarig
tugasnya.

b. mpinriimpin kegiatan2 seksi2 yang ada dalam lingkungan.
c. ,atas p,erintah/atas nama Kepa,la Dinlas Pengajaran Daerah Tingkat I

Bali mengadakan hubungan danr kerj'a sa,-na dengan bagian? lain, in-
stansi2 vertikal dan instansi2 lain d'an masya,rakat untuk memperlan-
car tu.gasnya,.

d. mernberikan saranZ da,n atau pertimbangan2 kepada Kep"ela Dinas
ten[ang langkah2 yang perlu d,lambil dalam bidang tugasnya.

(3). Tugas I(eprala Seksi Statistik/Laporan :

a. mernbantu Kepala Bagian Tekhn,is Pengajaran daLam biJ,ang tugasnya

b. rnelnyiapkan statis[ik pendidikan, sensus Pendidik'an, statistik guru2,
,laporan bulan, laporanZ lain.

c. merencanakan dan molaksanakan pengolahan uang S.P.P.

. -d. penilalan terhadap S.D. yang akan d,iberika,n bantuan;/subsidi
e.' penilaian tentang bukuZ pelajaran.
f. rme4yiapkan segala sesuatu yang be*tubungan dengan ujian S.D., Su-

rat Tanda Tamat Belajar (S.T.T.B.)/Ijazah d,an Dokumentasi.

. g. memberikan saran2 dan atau pertidnkangan2 kqpad,a Kep,ala Bagion
Tekhnis Pengajrran tentan,g langkah2 1yg perlu diarnbil dalaim bidang
tugasnya.,,,,
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(4). Tugas Kepa,la Seksi Organisasi/Kewaiiban Belajar (Wajar)
a. mernbantur Kepala Bagian rrekhnis pengajarara dibidang tugasnya.
b. Tengurus_m{a_sdah _$ewajrlan Belajar, Kelas pembangu,nan, S.D.

Senter, S.D. Luar Biasa, T.K./prasekollah.
c. mengurus masalah, Prarnuka, popSl/olah Rage, Sayembara2, Bule-

tin;/siaran - siara.rn.

d. menyiapkan stam,buk S.D./daftar klas.
e. dan atau pertirnbangan2 kepada Kepala - .Bagian

mengenai langkah2 yang perlu diamdi,l untuk ke_

Pasal 10.
(t). lp.ryg adalah nengurus s_eggla usaha dan keglataqdibidan rbekalan Aan-Ruqah-Tangga untuk keianca_'

ran p,el Pengajaran D,aerah Tinffi I Bali.
(2). Tugas Kepala Bagian Utmum :

a. 'rnernbantu Kep'ala Dinas pengajaran Daerah ringkat I Bali dibidang
tugasnya.

b. memi,mpin kegiatan2 seksi2 yang ada dailam lingkungainnya.
c. Ata,s epala Dinas peng

Bal[ dan kerja samistans lainr yang dipand
ran tugas2nya.

d. memberikan._saran2_dal atSq pertimbangan2 kepada Kepara Dinas
Pengajaran Daerah ringkat I Bafi tentangf langk"tiz yurg f"i1, di;dii
da,larn bidang tugasnya.

(3). Tugas Kepala Seksi Tik/Expedisi :

a. Me{mba,ntu Kepala Bagian Llmum di,bidiang tugasnya.
b. rnengetik semua warkat yang diperlukan.
c. mengirim sErnua surat2 keluar.
d. rnemberikanr saryrp dan atau pertimba-ngan2 kepad,a Kepala Bagian

Umum mengenai rangkah2 yang perlu diimbil oaiam uloin!-tug-affi.
(4). Tugas Kepata Seksi Agenda/Arsip.

a. unembantu Kepala Bagian Umum dibid,ang tugasnya.
b. mengagenda semua surat2 keluar/rnasuk
c. rnenyi,rnpan semua warkat dBilgnn arsip.
d. rnBnyiapkan seflnua permintaan surat (warkat).
e. m€ngurus penoatatan kepegawaian dalam kartu pegawai.
f. mennberikan saran2 {a1 agu. pertimbangan2 kipia Kepala Bagian

uirnum/T.u. me,ngenai rangkah2 yang pdrlu dia;rbil dal;m uia?"g
tugasnya.

(5). Tugas Kepala Seksi PerbekalanrlRumah tangga :
a. rnembantu Kepala Bagian Umunn d,ibidang tugas.nya.
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b mengurus pembefan alat2 peiajaran, buku2 peiajaran dafl pemUagiarl
alati pelajalan serta buku2 pelajaran kepaerltuan S.D.

mengurus masalah perlengkapan Kanto'r, inventaris, kerusakan, ken'
,daraan, telpgn, air minutq listrik dll.

mengurus masalah penukaran tanrah S.D. kerusakan gedung S'D' sewa

irnenyewa tanah S.D.

mengurus pakian kerja pegawai/guru2 S.D'

rnemberikan saran} dan atau pertimbangan2 kepada Kepala Bagrart

umtilm mengernai langkah2 yang perlu diarnbil dalam bidang tugasnya.

' B,AB II
KATOR PENGAJARAN DAERAH TINGKAT II

d.

e.

f.

Bagian PErta[na

Keduduka,n Tugas Pokok dan Fungsi'

Pasal 11.

Pasal 1'2'

Pasal 1'3.

Dalam mElaksanalcan tugas pokok Kaintor Pengaiaran Daerah Tingkat II rne-

nyelertggarakan fungP'i :

t). aha dan
II agar

trarn me-

b. menyelenggarakarn pernbinaan, bimbingan dan penrberian dorongan, Per-
baik'an dii penabaliaruan serta menjalankan pengawasan 'atas pelaksanaan

usaha dibidang urusan2 S.D.

c, rnemberik a-

dap semu e-

rnerintah
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Bagian kedua

Susunan Organisasi

Pasal 14.

(1). Kantor Pengajaran Da'erah Tingkat II terdiri dari :

a, Kepala Kantor PEngajaran Dae,rah Tingkat II.
b. Kepala Seksi Personil
a. Kepala Seksi Tehnis Pengajaran.

(2). Masing2 seksi di,pimpin oleh se'orang Kepala Seksi.
(3). Susu;nan organisasi Kaqtor Pengajaran Daerah ringkat II adalah sebagai

,tsrsebut dlalam lanapirran, II Kqputusan ini.

Bagian Ketigr
Pa,sal 15.

(2). Dalarn melaksanakar tugasnya Kantor pengajaran Daerah .ringkat II me-
nyelenggarakan kegiatan :

a. rnenyelenggalakan segara usaha darr icc,g,iatair diibirdang lrr:,usa,n2 S.D.
y,ang menladi tanggung jawabnya.

d. menyelenggarakan Admin,istrnsi Kepegawaian.
e' Tefrlgun laporan kepada Kepala Dinas Fengajara,' Daeracr rfingkat IBali dibidang tugasnya cran bertanggung jawlu mengenai penyimpai-

afflya.

lasal 16.

Tugas Kepala l(ianror Pengajaran D,aerah Tingkat ll adalah :

membatu Kepala Dinas Fengal'aran Daer'eh ringkat r Bali did,alam uru-
san2 S.D. yang menjadi tugas dan tarnggung,jauaaS di Daerahnya. ,

r-nomimpin kegiatan2 Sekisi2 yang ada dailam lingkungannya.
nsultasi dan kerja sam.a denga,n unsur2 pe_
Instansi2 lain d,an masyarakat dalam rafrgkr:r
sesuai dengan pietunjuk2 y3a5tg berlaku.

a.

b.
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(1. mernb n atau pertimb Kepala Dinas Pcnga'
j3{an I Rali -Fup-uli Tingkat II setefttppt
tentan perlu dianrbil ugasnya.

Pasiil t7.

(l). Bidang 'fugas Seksi Personil adalah rnengurus dan ,mejlaksaqakan, segala
kegiatan Aldrninistrasi Kepegawaian teirfirasuk Guru2 SD.

(?). Tugas Kepala Seksi Personil :

a. rnembantu Kepala Kantor Pcngajaran Tingkat II dibidang tugasnya.

b. rnelaksanakan pengumpulan data? Kepegawaiaq/Guru2 S.D.
c. mengurus dan melaksanakan kenaikan pangka /gaji pegawai/guru2 S.D.
d. rne,rencanakan cllan rneLaks'anakarn pe;;kiraan pegawai/Gttru2 S.D.
e. mengusulk,an dan rnengllru,s kesejahteraan pegawai,

f. m)enyiap,kan ujian dinas, perjalanran dinas dsb.nya.
g. ,mennberikan taranZ dran atau pertimbangan2 ke,paCa Kepala Ka-rltor

Pengajaran Daer'dri Tingkat II merngenai lan'gkah2 yang pe'rlu d,iambil
clalam bicla,pg tllga,snya.

Pasal 18.

(l). Ilidang tugas Seksi I'ckhnis Pengaj'arara : adalah melaksanakan scgala
usa;lra dan kegiatan dibidang p'ejm):ina,an terhadap saranaZ Pendidikan S.D.
alal} pelaja{an, tsuku2 pelaialan dan uslha p'ernd'ii:ia,n S.D. di Daerahinya.

(2). Tugas Kepala Se.ksi Tekhnis Pengajalan :

a,. rne,nidantu Kepala Kantor dibidang tugasnya.
b. rnengadakan hubun,ganr dan kerja sama dengan scksi2 lain, instansi

vertikal, instansi I'ain dan rnasyarakat untuk mempedancar tugasnya.
c.' menyiapkan statistiii Pendidika,n, statistik Guru, sensus Pendidikan

I-:aporan bulan, laporan2 lain.
d. rnerenoanakan dan melaksa,nak'an pengelolaan SPP.

o. menyiapkan segala sesuatu y'ang berhubun,gan'deng:an uiiari S.D., Su-
rat Tanda Tamat Belajar (STTB.), ljazah, Dokurnarntasi.

f. mengurus masalah POPSI, Fraitnukra, Sayembara2 Bule'tin/Siaran2, dll.

C. menylapika"n starnibuk S.D./daftar kelas.
h., lmengurus masailah Kewajiban Belajai:, Kelas Pernbangunan S.D. Cen

ter, S:D.L.B,, T.K.
i. mernberikan saran2 dan a,tau portirnbangan2 mengenai langkah2 yang

perlu diambil dalarn kelancaran tugasnya.

Pasal 1,9.

(l). Biti'lng Tugix; Seksr Umum adalah roengurus dan rnelaksanakan segala
usaha dan kegiatan dibitCa'ng keuangan perbekalan dan k.etatausah;an
untuk kelancaran pe(aksaniaan tugas Kantor Pehgajara,n Daerah Tk. II

(2). Tugas Kep,ala Seksi Umum adalah :

a. meirnbantu Kepzrla, Kantor Pengaja.ran dibidang tugasnya.

3Il



b. rncmimpin kogiatan Seksi dran bertanggung jawab 
"atas 

kelancaran pe-
laksaqaa.n tugesnrya.

c. memimpin dan n4engpsahakan pemberian pelayanan di'bid,ang adminis-
trasi sebaik2nya untuk [nemperlancar p'e]aftsf,niaan tugas Kanfor Pe-
ngajaran Daerafu Tingft,at IL

d. mrengatu,r p,embelian1, pembagian alat2 pelajararn, perlengkapan meng-
ajar, buku pelajaran serta iniv,eqr;t'aris barang tersebut ilaiik yang dite
rirma dari Dinas Pengajaran Daerah, Tingkat I Bali maup'un yang di-
adakan dari dana SPP. di Daer'ah Tingkat II.
gnenyiapkan segala keperluan barang -unnuk keletncaran petakianaaln
p,eftprjaar! Kanto'r.
Mengurus gaji pegawai/guru, lelrnbur pcgawai ho4orarium kelebihan
jann monSalar serta keuangan lainnya.

e. memberikan sarlainr2 darr atau pertrrmbangan kepadla Kepalar Kantor
mengenai langkah2 yang perlu diambil untuk kelancaran p,elaksana,an
tlrgasnya.

BAB : III
LAIN_LAIN

P'asal 20.

Segala ke,tentua'ni tentang Organisasi dan Taitakerjra Dinas Pengajaran Daerah
Tingkat I Bali dan Kanfogr Pengajtass,ll D'aerah Tingkat II yang adar yang ber-
tentangan, dengan keputusan ini dinyataka[ tidak berl,aku.

Pasal 21.
Hal2 yang be.lut:r, diatur dalam keputusan ini ,akan rdiatur kenipdian.

Pasal 22.

Keputusan ini mhrlai berlaku sejak tanggal ditetaphan dc,ngan catatan akan diu-
bah dan ditarnbah sebagaimana irnest(nya apabila dikernudian hari ternyata ada
kekeliruan dalam prenetap'an ini.

Ditet4pkan di : D e'dr P a s a r.
Pada tanggal : 29 Apil 1975.

GUBERNUR KEPALA DAERAH TINGKAT I BALI
t.t.d.

(SOBKARMDN),
Diundangken dalaim Iembaran D,aerah
Pro,pinsi Daerah Tingkat I Bali
No. 47 tanggal : 4 Juni 1975
Seri D. No. 47

Sekreta.ris Wilayah / D'aerah Tingkat I Bali.
t.t.d.

( DRS. SEMBATT SUBHAKIT )
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