
	
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA  

REPUBLIK INDONESIA 

PERATURAN KEPALA LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA  
NOMOR 16 TAHUN 2016  

TENTANG  
PERUBAHAN PERATURAN KEPALA LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA  

NOMOR 42 TAHUN 2014 TENTANG TATA CARA PENYUSUNAN  
PERATURAN, KEPUTUSAN, DAN INSTRUKSI DI LINGKUNGAN  

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA  

KEPALA LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA, 

Menimbang a .  b a h w a  P e r a t u r a n  K e p a l a  L e m b a g a  A d m i n i s t r a s i  

Negara  Nomor  42  Tahun  2014  t en tang  Ta ta  Cara  

Penyusunan Peraturan, Keputusan, dan Instruksi di 
Lingkungan Lembaga Adminis t ras i  Negara  belum 

m e n g a t u r  s e c a r a  r i n c i  m e n g e n a i  p r o s e s  t a h a p a n  

p e m b a h a s a n  d a l a m  p e n y u s u n a n  p e r a t u r a n  d a n  

m o n i t o r i n g  p e r a t u r a n  d i  l i n g k u n g a n  L e m b a g a  

Administrasi Negara sehingga dipandang perlu untuk 

dilakukan perubahan; 

b .  b a h w a  p e r u b a h a n  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  d a l a m  
huruf  a  per lu  di te tapkan dengan Peraturan Kepala  
Lembaga Administrasi Negara; 

Mengingat 1 .  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 1 1  t e n t a n g  

Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan  
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011 



2 

Nomor  82 ,  Tambahan  Lembaran  Negara  Republ ik  
Indonesia Nomor 5234); 

2 .  Pera turan  Pres iden  Nomor  1  Tahun  2007  ten tang  
Pengesahan ,  Pengundangan ,  dan  Penyebar luasan  
Peraturan Perundang-Undangan; 

3 .  Peraturan Presiden Nomor 87 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 12 
T a h u n  2 0 1 1  t e n t a n g  P e m b e n t u k a n  P e r a t u r a n  
Perundang-undangan (Lembaran Negara  Republ ik  
Indonesia Tahun 2014 Nomor 199); 

4 .  Peraturan Presiden Nomor 57 Tahun 2013 tentang 
Lembaga Adminis t ras i  Negara  (Lembaran Negara  
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 127); 

5 .  Pera tu ran  Kepa la  Lembaga  Admin i s t r a s i  Nega ra  
Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2013 tentang 
Organisas i  dan Tata  Ker ja  Lembaga Adminis t ras i  
Negara (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2013 
Nomor 1245); 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan PERATURAN KEPALA LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 
TENTANG PERUBAHAN PERATURAN KEPALA LEMBAGA 
ADMINISTRASI  NEGARA NOMOR 42  TAHUN 2014  
TENTANG TATA CARA PENYUSUNAN PERATURAN, 
K E P U T U S A N ,  D A N  I N S T R U K S I  D I  L I N G K U N G A N  
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA. 

Pasal 1 

B a h w a  b e b e r a p a  k e t e n t u a n  d a l a m  P e r a t u r a n  K e p a l a  
L emb aga  A dmin i s t r a s i  N ega ra  N om or  42  Tahun  2014  
tentang Tata Cara Penyusunan Peraturan, Keputusan, dan 
Instruksi  di  Lingkungan Lembaga Administrasi  Negara,  
diubah sebagai berikut: 

1.  Ketentuan Pasal  2 diubah,  sehingga Pasal  2 berbunyi 
sebagai berikut: 



Pasal 2 

R u a n g  l i n g k u p  T a t a  C a r a  P e n y u s u n a n  P e r a t u r a n ,  
Keputusan, dan Instruksi di Lingkungan LAN meliputi:  

a .  t anggung  j awab  dan  wewenang  t e rka i t  dengan  
penyusunan Peraturan Kepala LAN, Kepala PKP2A 
LAN, dan Ketua STIA LAN, Keputusan Kepala LAN, 
Kepala PKP2A LAN, Ketua STIA LAN dan Panitia 
Seleksi, dan Istruksi Kepala LAN; 

b .  perencanaan  penyusunan  Pera tu ran /Kepu tusan  
Kepala LAN; 

c .  tata cara penyusunan Peraturan Kepala LAN, Kepala 
PKP2A LAN, dan Ketua STIA LAN, Keputusan Kepala 
LAN, Kepala PKP2A LAN, Ketua STIA LAN dan 
Panitia Seleksi, dan Istruksi Kepala LAN; 

d .  teknik penyusunan, format dan standar pengetikan 
Peraturan Kepala LAN, Kepala PKP2A LAN, dan 
Ketua STIA LAN; 

e .  teknik penyusunan, format dan standar pengetikan 
Keputusan Kepala LAN, Kepala PKP2A LAN, Ketua 
STIA LAN dan Panitia Seleksi; 

f .  teknik penyusunan, format dan standar pengetikan 
Istruksi Kepala LAN; 

g .  p e n g u n d a n g a n ,  s a l i n a n ,  d a n  p e n y e b a r l u a s a n  
Peraturan Kepala LAN; dan 

h .  monitor ing dan evaluas i  Pera turan Kepala  LAN. 
2. Ketentuan Pasal 8 diubah, sehingga Pasal 2 berbunyi 
sebagai berikut: 

Pasal 8 
Untuk melaksanakan ketentuan dalam Pasal 7 ayat (1) 
maka Bagian Hukum dan Organisasi mempunyai tugas: 

a .  p e n y i a p a n  p e m b i n a a n  t e r h a d a p  p e n y u s u n a n  
peraturan, keputusan, dan instruksi;  

b .  p e r e n c a n a a n ,  p e n e l a a h a n  d a n  p e n y u s u n a n  
peraturan, keputusan, dan instruksi;  

c .  p e n y i a p a n  k o o r d i n a s i  p e n y u s u n a n  p e r a t u r a n ,  
keputusan, dan instruksi;  



d .  p e m b e r i a n  p e r t i m b a n g a n  d a l a m  p e n e r a p a n  
peraturan, keputusan, dan instruksi;  dan 

e .  peny iapan  koord inas i  mon i to r ing  dan  eva luas i  
peraturan. 

3 .  D ian ta ra  aya t  (4 )  dan  aya t  (5 )  Pasa l  11  d i s i s ipkan  1  

    (satu) ayat, yakni ayat (4a) dan ketentuan ayat (5) Pasal 

11 diubah, sehingga Pasal 11 berbunyi sebagai berikut: 
Pasal 11 

( 1 )  P r a k a r s a  p e n y u s u n a n  r a n c a n g a n  P e r a t u r a n /  

Keputusan/ Instruksi Kepala LAN terdiri atas: 

a .  prakarsa  berasa l  dar i  Kepa la  LAN; 

b .  prakarsa berasal dari pimpinan unit organisasi 
eselon I; 

c .  prakarsa berasal  dari  Kepala PKP2A LAN; 

d .  prakarsa  berasal  dar i  Ketua  STIA LAN. 

(2) Dalam penyusunan rancangan Peraturan/ 

Kepu tusan /  Ins t ruks i  Kepa la  LAN sebaga imana  
d i m a k s u d  p a d a  a y a t  ( 1 ) ,  u s u l a n  p e n y u s u n a n  
pera turan/keputusan/ ins t ruks i  d isampaikan  o leh  
pimpinan unit  organisasi eselon I/  Kepala PKP2A 
LAN/Ketua STIA LAN kepada Sekretaris Utama. 

(3)  Usulan penyusunan Peraturan Kepala LAN harus 
menyertakan naskah akademik, teknik penyusunan 
naskah  akademik  sebaga imana  t e r l ampi r  da l am 
L a m p i r a n  I  y a n g  m e r u p a k a n  b a g i a n  t i d a k  
terpisahkan dari Peraturan ini. 

(4) Sekretaris Utama menugaskan Bagian Hukum dan 
Organ i sa s i  me la lu i  B i ro  Pe rencanaan  P rogram,  
Hukum,  Humas ,  dan  P ro toko l  yang  se l an ju tnya  
d i s ingka t  B i ro  PH2P  un tuk  mengkoord inas ikan  
p e n e l a a h a n  a t a s  u s u l a n  s e b a g a i m a n a  d i m a k s u d  
pada ayat (2). 

(4a)  Bagian  Hukum dan Organisas i  melakukan te laah  
a tas usulan sebagaimana dimaksud pada ayat  (2) 

dengan  menggunakan  ap l ikas i  S i s tem In te re las i  



R e g u l a s i  d a l a m  r a n g k a  m e n i n g k a t k a n  k u a l i t a s   
p e n y u s u n a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g - u n d a n g a n  d i  
l i n g k u n g a n  L A N .  



(5)  Hasi l  te laah oleh Bagian Hukum dan Organisasi  
d i sampaikan  kepada  Bi ro  PH2P guna  d i lakukan  
pembahasan dengan melibatkan unit kerja terkait di 
lingkungan LAN melalui rapat koordinasi. 

(6)  Apabila  pembahasan sebagaimana dimaksud pada 
ay at (5) telah mencapai draft final,  maka Bagian 

H u k u m  d a n  O r g a n i s a s i  m e l a l u i  B i r o  P H 2 P  

menyampaikan draf t  f inal  kepada pimpinan uni t  
o r g a n i s a s i  e s e l o n  I  p e n g u s u l / K e p a l a  P K P 2 A  

L A N /  K e t u a  S T I A  L A N  g u n a  m e n d a p a t k a n  

persetujuan. 

(7)  R a n c a n g a n  P e r a t u r a n / K e p u t u s a n  y a n g  t e l a h  
disetujui  oleh pimpinan uni t  organisasi  eselon I  

pengusul /Kepala PKP2A/Ketua STIA LAN, maka 

atas rancangan tersebut dibubuhkan paraf,  untuk 

s e l a n j u t n y a  S e k r e t a r i s  U t a m a  m e n y a m p a i k a n  

u s u l a n  d i m a k s u d  k e p a d a  K e p a l a  L A N  d i s e r t a i  
dengan penjelasan Tatar belakang usulan rancangan 

dimaksud, guna mendapatkan penetapan. 

4 .  M e n a m b a h k a n  B a b  V I I I  m e n g e n a i  M o n i t o r i n g  d a n  
E v a l u a s i  P e r a t u r a n  K e p a l a  L e m b a g a  A d m i n i s t r a s i  
Negara dan menambahkan Pasal 27A dalam Bab VIII,  
sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Bab VIII 

MONITORING DAN EVALUASI PERATURAN  
KEPALA LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA 

Pasal 27A 

(1) Dalam rangka menjamin kualitas Peraturan Kepala 
LAN di lakukan moni tor ing dan evaluas i  secara  
berkala. 

(2) H a s i l  m o n i t o r i n g  d a n  e v a l u a s i  s e b a g a i m a n a  
dimaksud pada ayat  (1)  akan digunakan sebagai  
b a h a n  p e n y e m p u r n a a n  p e r a t u r a n  p e r u n d a n g -  



undangan  d i  l i ngkungan  Lembaga  Admin i s t r a s i  

Negara. 

(3)  Monitor ing dan Evaluasi  sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1) dikoordinasikan oleh Bagian Hukum 

dan Organisasi. 

Pasal II 

Peraturan Kepala Lembaga ini mulai berlaku pada tanggal 

d i und an gkan . 

A g a r  s e t i a p  o r a n g  m e n g e t a h u i n y a ,  m e m e r i n t a h k a n  

p e n g u n d a n g a n  P e r a t u r a n  K e p a l a  L e m b a g a  i n i  d e n g a n  

penempatannya dalam Berita Negara Republik Indonesia. 

Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal 6 Oktober 2016 

                                             KEPALA 

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA, 

                                           ADI SURYANTO 


