
1. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 1995 tentang 
Kepabeanan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1995 Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 3612) sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2006 tentang Perubahan 
Atas Undang-Undang Nomor 10 Tahun 1995 tentang 
Kepabeanan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

c. bahwa sesuai pertimbangan huruf a dan huruf b, perlu 
menetapkan Peraturan Kepala Badan Pengusahaan 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
tentang Tata Cara Pemasukan dan Pengeluaran Barang 
dari dan Ke Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Bebas Batam; 

b. bahwa dalam rangka mengatur ketentuan mengenai syarat 
dan prosedur pemasukan dan pengeluaran barang dari dan 
ke Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas 
Ba tam; 

a. bahwa dalam rangka melaksanakan ketentuan Pasal 11 
Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2000 tentang Penetapan 
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 
Tahun 2000 tentang Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2007 dan Pasal 3 
Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 2012 tentang 
Perlakuan Kepabeanan, Perpajakan, dan Cukai Serta Tata 
Laksana Pemasukan dan Pengeluaran Barang ke dan dari 
serta berada di Kawasan yang telah ditetapkan Sebagai 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas; 

i- ..... 

Mengingat 

Menimbang 

KEPALA BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

TATA CARA PEMASUKAN DAN PENGELUARAN BARANG DARI DAN KE 
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 

TENTANG 

NOMOR 16 TAHUN 2016 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BERAS UATAM 

SALIN AN 
PERATURAN KEPALA BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 

DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
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5. Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 2012 tentang 
Perlakuan Kepabeanan, Perpajakan, dan Cukai serta Tata 
Laksana Pemasukan dan Pengeluaran Barang ke dan dari 
serta Berada di Kawasan yang Telah Ditetapkan Sebagai 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2007 tentang 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 
107, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4757), sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 5 Tahun 2011 ten tang Perubahan atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2007 tentang 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 
16, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5195); 

3. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2000 tentang Penetapan 
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 
Tahun 2000 tentang Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Menjadi Undang-Undang (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 251, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
4053), sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang 
Nomor 44 Tahun 2007 tentang Penetapan Peraturan 
Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun 
2007 tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 36 
Tahun 2000 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah 
Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2000 tentang 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas 
Menjadi Undang-Undang Menjadi Undang-Undang 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 
130, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4775); 

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1995 tentang Cukai 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1995 Nomor 
76, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 3613) sebagaimana telah diubah dengan Undang­ 
Undang Nomor 39 Tahun 2007 tentang Perubahan Atas 
Undang-Undang Nomor 11 Tahun 1995 tentang Cukai 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 
105, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4755); 
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2006 Nomor 93, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4661); 
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12. Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 06/M- 
DAG/PER/ 1/2013 tentang Pelimpahan Kewenangan 
Penerbitan Perizinan Impor Produk Hortikultura kepada 
Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam, Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Bintan, dan 
Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Karimun; 

11. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 47 /PMK.04/2012 
tentang Tata Laksana Pemasukan dan Pengeluaran Barang 
ke dan dari Kawasan yang telah ditetapkan sebagai 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas dan 
Pembebasan Cukai (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2012 Nomor 331); 

10. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 142/PMK.04/2011 
tentang Impor Sementara {Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2011 Nomor 548); 

9. Peraturan Menteri Perindustrian Nomor 72/M- 
IND /PER/ 7 / 2009 ten tang Pelimpahan Kewenangan 
Urusan Pemerintahan Bidang Perindustrian Kepada Badan 
Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Bebas Batam, Bintan, Karimun (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2009 Nomor 179); 

8. Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 12/M- 
DAG /PER/ 3 / 2009 ten tang Pelimpahan Kewenangan 
Penerbitan Perizinan di Bidang Perdagangan Luar Negeri 
Kepada Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas 
dan Pelabuhan Bebas Batam, Badan Pengusahaan 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Bintan, 
dan Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Karimun; 

7. Keputusan Presiden Nomor 8 Tahun 2016 tentang Dewan 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam; 

6. Peraturan Presiden Nomor 30 Tahun 2008 tentang Dewan 
Nasional Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Be bas; 
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17, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5277); 
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19. Keputusan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam Nomor 
118 Tahun 2016 tentang Pelimpahan Wewenang Kepala 
Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Be bas Batam kepada Anggota 5 / Deputi Bidang 
Pelayanan Umum untuk Menandatangani Blanko Angka 

18. Keputusan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam Nomor 
125 Tahun 2015 tentang Pelimpahan Wewenang 
Penandatanganan Dokumen Perizinan U saha di Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam kepada 
Anggota 5 / Deputi Bidang Pelayanan Umum; 

1 7. Peraturan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam Nomor 5 
Tahun 2015 tentang Struktur Organisasi dan Tata Kerja 
Unit Kerja dibawah Anggota/ Deputi di lingkungan Badan 
Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Bebas Batam; 

16. Keputusan Menteri Koordinator Bidang Perekonomian 
Selaku Ketua Dewan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam Nomor 43 Tahun 2016 tentang 
Pemberhentian dan Penetapan dan Pengangkatan Kepala, 
W akil Kepala, dan Anggota Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam; 

15. Peraturan Ketua Dewan Kawasan Perdagangan Be bas dan 
Pelabuhan Bebas Batam Nomor 1 Tahun 2014 tentang 
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Badan Pengusahaan 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Ketua Dewan 
Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor 1 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan 
Ketua Dewan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Bebas Batam Nomor 1 Tahun 2014 tentang Susunan 
Organisasi dan Tata Kerja Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam; 

14. Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KP.25 Tahun 
2009 tentang Penetapan Pelabuhan Bebas pada Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas di Batam, Bintan 
dan Karimun; 
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13. Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 22/M- 

DAG /PER/ 3/2015 ten tang Ketentuan dan Tata Cara 
Penerbitan Surat Keterangan Asal untuk Barang Asal 
Indonesia; 
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3. Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam, yang selanjutnya 
disebut Kawasan Bebas Batam, adalah suatu kawasan yang berada di 
wilayah hukum Negara Kesatuan Republik Indonesia yang terpisah dari 
Daerah Pabean sehingga bebas dari pengenaan Bea Masuk, Pajak 
Pertambahan Nilai, Pajak Penjualan atas Barang Mewah, dan Cukai. 

2. Kawasan Pabean adalah kawasan dengan batas-batas tertentu di pelabuhan 
laut, Bandar udara, atau tempat lain yang ditetapkan untuk lalu lintas 
barang yang sepenuhnya berada dibawah pengawasan Direktorat Jenderal 
Bea dan Cukai. 

1. Daerah Pabean atau Tempat Lain Dalam Daerah Pabean, yang selanjutnya 
disingkat TLDDP, adalah wilayah Republik Indonesia yang meliputi wilayah 
darat, perairan dan ruang udara diatasnya, serta tempat tertentu di zona 
ekonomi eksklusif dan landas kontinen yang di dalamnya berlaku Undang­ 
Undang di bidang kepabeanan. 

Dalam Peraturan ini, yang dimaksud dengan: 

Pasal 1 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

PERATURAN KEPALA SADAN PENGUSAHAAN KAWASAN 
PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
TENTANG TATA CARA PEMASUKAN DAN PENGELUARAN 
BARANG DARI DAN KE KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN 
PELABUHAN BEBAS BATAM. 

Menetapkan 

MEMUTUSKAN: 

20. Keputusan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam Nomor 
174 Tahun 2016 tentang Pelimpahan Wewenang Kepala 
Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam kepada Anggota 5/Deputi Bidang 
Pelayanan Umum dalam Hal Penandatanganan Tanda 
Daftar Perusahaan di Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam; 
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Pengenal Importir di Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam; 
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14. Izin Usaha Tempat Lain Dalam Daerah Pabean, yang selanjutnya disingkat 
IU-TLDDP, adalah Izin Usaha yang diberikan kepada perusahaan di Batam 

13. Izin Usaha Luar Daerah Pabean, yang selanjutnya disingkat IU-LDP, adalah 
Izin U saha yang diberikan kepada Perusahaan di Batam sesuai dengan 
persyaratan perizinan IU-LDP, yang akan melakukan kegiatan pemasukan 
barang dari dan ke Kawasan Be bas Batam. 

12. Izin Usaha, yang selanjutnya disingkat IU, adalah izin yang diterbitkan oleh 
Badan Pengusahaan Batam bagi pelaku usaha yang akan melakukan 
Pemasukan dan Pengeluaran Barang dari dan ke Kawasan Bebas Batam 
yang terdiri dari beberapa jenis yaitu IU-LDP, IU-TLDDP, IU-K3S, IU-SUKT 
dan IU-SKP. 

11. Anggota adalah Anggota 5/Deputi Bidang Pelayanan Umum. 

10. Kepala adalah Kepala Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Be bas dan 
Pelabuhan Bebas Batam. 

9. Direktorat Lalu Lintas Barang Badan Pengusahaan Batam, yang selanjutnya 
disebut Direktorat Lalu Lintas Barang, adalah unit kerja yang mempunyai 
tugas dan fungsi melakukan pembinaan dan pelaksanaan pemberian 
layanan industri, perdagangan serta melakukan monitoring dan pelaporan 
perdagangan dan industri di wilayah kerja Badan Pengusahaan Batam. 

8. Badan Pengusahaan Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas 
Batam, yang selanjutnya disebut Badan Pengusahaan Batam, adalah 
lembaga pemerintah yang melaksanakan kewenangan pengelolaan, 
pengembangan dan pembangunan Kawasan Perdagangan Bebas dan 
Pelabuhan Bebas Batam sesuai dengan fungsi-fungsi Kawasan Perdagangan 
Bebas dan Pelabuhan Bebas. 

7. Kantor Pabean adalah kantor dalam lingkungan Direktorat Jenderal Bea dan 
Cukai tempat dipenuhinya kewajiban pabean sesuai dengan ketentuan 
dalam Undang-Undang di bidang kepabeanan. 

6. Perusahaan adalah organisasi berbadan hukum yang mengadakan transaksi 
atau usaha sesuai dengan bidang usahanya. 

5. Pengusaha adalah subjek hukum yang sah menurut undang-undang yang 
melakukan kegiatan ekspor/impor yang telah memperoleh IU dari Badan 
Pengusahaan Batam dan telah memenuhi persyaratan berlaku. 
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4. Pemberitahuan Pabean adalah pernyataan yang dibuat oleh Orang, dalam 

rangka melaksanakan kewajiban pabean dalam bentuk dan syarat yang 
ditetapkan dalam Undang-Undang di bidang kepabeanan. 

BAD AN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
BltlWi~llATMI 



23. Importir Produsen, yang selanjutnya disingkat IP, adalah pengakuan 
perusahaan sebagai importir produsen yang dapat melakukan pemasukan 
barang yang berkaitan dengan industri dari dan ke Kawasan Bebas Batam. 

22. Importir Terbatas, yang selanjutnya disingkat IT, adalah pengakuan 
perusahaan sebagai importir terbatas yang dapat melakukan pemasukan 
barang konsumsi dari dan ke Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan 
Bebas Batam. 

21. Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Barang adalah persetujuan yang 
dikeluarkan oleh Sadan Pengusahaan Batam untuk melakukan kegiatan 
pemasukan dan pengeluaran Barang dari dan ke Kawasan Bebas Batam. 

20. Pengeluaran Barang adalah kegiatan mengeluarkan barang dari Kawasan 
Bebas Batam ke luar daerah pabean dan ke TLDDP. 

19. Pemasukan Barang adalah kegiatan memasukkan barang dari Luar Daerah 
Pabean dan dari TLDDP ke Kawasan Bebas Batam. 

18. Kegiatan Tertentu adalah kegiatan yang hanya bersifat sementara yang 
dilakukan di Kawasan Bebas Batam seperti kegiatan proyek atau kegiatan 
administrasi pabean lainnya di Kawasan Bebas Batam yang akan dibawa lagi 
ke TLDDP. 

17. Izin Usaha untuk Satu Kali Pemasukan, yang selanjutnya disingkat IU-SKP, 
adalah izin usaha yang diberikan kepada pelaku usaha yang baru akan 
melakukan investasi di Kawasan Bebas Batam yang diberikan satu kali 
fasilitas pemasukan dalam rangka memasukkan barang modal guna untuk 
mendapatkan IUI untuk PMDN atau IUT untuk PMA. 

16. Izin Usaha Sementara Untuk Keperluan Tertentu, yang selanjutnya disingkat 
IU-SUKT, adalah Izin Usaha yang diberikan per kegiatan kepada perusahaan 
di luar Batam yang memiliki API-P sesuai dengan persyaratan IU-SUKT, yang 
akan melakukan Kegiatan Tertentu untuk pemasukan barang dari dan ke 
Kawasan Bebas Batam. 

15. Izin Usaha Kontraktor Kontrak Kerja Sama, yang selanjutnya disingkat IU­ 
K3S, adalah Izin Usaha yang diberikan kepada perusahaan baik di Batam 
atau di luar Batam sesuai dengan persyaratan IU-K3S, yang akan 
melakukan kegiatan pemasukan barang dari LDP ke Kawasan Bebas dan 
dari Kawasan Bebas Batam ke TLLD. 
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sesuai dengan persyaratan IU-TLDDP, yang hanya melakukan kegiatan 
pemasukan barang dari TLDDP ke Kawasan Bebas Batam atau Pengeluaran 
barang dari Kawasan Bebas Batam ke TLDDP. 
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33. Barang industri adalah barang-barang yang dikonsumsi oleh 
industriawan/konsumen antara/konsumen bisnis untuk keperluan selain 
dikonsumsi langsung, yaitu untuk diubah, diproduksi menjadi barang lain 
kemudian dijual kembali oleh produsen dan untuk dijual kembali oleh 
pedagang tanpa dilakukan transformasi fisik/proses produksi, terdiri dari 
barang modal tidak baru. 

32. Barang konsumsi adalah barang yang dipakai secara langsung atau tidak 
langsung oleh konsumen untuk keperluan pribadi atau rumah tangga yang 
bersifat sekali habis; barang tersebut berbeda dengan barang yang 
digunakan dalam proses produksi, terdiri dari barang umum, barang lartas, 
barang modal baru. 

31. Barang Non Larangan dan/ atau Non Pembatasan, yang selanjutnya disebut 
Barang Non Lartas, adalah barang-barang yang tidak dilarang dan/atau 
tidak dibatasi impor atau ekspornya. 

30. Barang Larangan dan/atau Pembatasan, yang selanjutnya disebut Barang 
Lartas, adalah barang-barang yang dilarang dan/ atau dibatasi impor atau 
ekspomya. 

29. Ketentuan larangan dan pembatasan, selanjutnya disebut Lartas, 
merupakan ketentuan tata niaga yang pengaturan ketataniagaannya diatur 
oleh Kementerian atau instansi terkait. 

28. Standar Nasional Indonesia, yang selanjutnya disingkat SNI, adalah adalah 
standar yang berlaku secara nasional di Indonesia, yang dirumuskan oleh 
Panitia Teknis dan ditetapkan oleh Badan Standardisasi Nasional. 

27. Sertifikat Uji Tipe, yang selanjutnya disebut sebagai SUT, adalah Sertifikat 
yang diterbitkan oleh Kementerian Perhubungan setelah contoh tipe 
(prototype) dinyatakan lulus uji tipe kendaraan bermotor. 

26. Tanda Pendaftaran Tipe Impor, yang selanjutnya disebut sebagai TPT Impor, 
adalah Surat Tanda pendaftaran spesifikasi teknis dari tipe kendaraan 
bermotor tertentu untuk diimpor atau diproduksi. 

25. Tanda Pendaftaran Tipe Uji, yang selanjutnya disebut sebagai TPT Uji, 
adalah Surat Tanda Pendaftaran sebagai bukti bahwa tipe kendaraan 
bermotor yang akan diimpor telah dilakukan uji tipe. 
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24. Eksportir Terdaftar adalah perusahaan atau perorangan yang telah 

mendapat pengakuan dari Badan Pengusahaan Batam untuk mengekspor 
barang tertentu dari Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas 
Batam sesuai ketentuan yang berlaku. 



41. Penanaman Modal Asing, yang selanjutnya disingkat PMA, adalah kegiatan 
menanam modal untuk melakukan usaha di wilayah Republik Indonesia 
yang dilakukan oleh penanam modal asing, baik menggunakan modal asing 
sepenuhnya maupun yang berpatungan dengan penanam modal dalam 
negen. 

40. Badan Koordinasi Penanaman Modal, yang selanjutnya disingkat BKPM, 
adalah adalah Lembaga Pemerintah Non Departemen Indonesia yang 
bertugas untuk merumuskan kebijakan pemerintah di bidang penanaman 
modal, baik dari dalam negeri maupun luar negeri. 

39. Pengeluaran Sementara adalah kegiatan pengeluaran barang dari Kawasan 
Bebas Batam ke Luar daerah Pabean atau ke TLDDP yang akan digunakan 
sementara dan kemudian dimasukan kembali ke Kawasan Bebas Batam 
untuk kebutuhan industri. 

38. Pemasukan Sementara adalah kegiatan pemasukan barang dari Luar Daerah 
Pabean ke Kawasan Bebas Batam yang akan digunakan sementara di Batam 
dan kemudian akan dikeluarkan kembali ke Luar Daerah Pabean untuk 
kebutuhan industri. 

37. Badan Usaha Pelabuhan, yang selanjutnya disingkat BUP, adalah Badan 
U saha dengan perizinan Badan U saha Pelabuhan dari Kementerian 
Perhubungan yang mana kegiatan kepelabuhan meliputi penyediaan 
dan/ atau pelayanan jasa dermaga untuk bertambat, pengisian bahan bakar 
dan pelayanan air bersih, fasilitas naik turun penumpang dan/ atau 
kendaraan, jasa dermaga untuk pelaksanaan kegiatan bongkar muat barang 
dan peti kernas, jasa gudang dan tempat penimbunan barang, alat bongkar 
muat, serta peralatan pelabuhan jasa terminal peti kemas, curah cair, curah 
kering, dan Ro-Ro, jasa bongkar muat barang, pusat distribusi dan 
konsolidasi barang, dan jasa penundaan kapal. 

36. Terminal Khusus Peluncuran Kapal adalah Terminal Pelabuhan yang 
digunakan untuk kepentingan perusahaan dalam rangka peluncuran kapal. 

35. Terminal Khusus Bongkar Muat adalah Terminal Pelabuhan yang digunakan 
bongkar muat barang untuk kepentingan perusahaan tersebut dan barang 
yang akan dibongkar tidak bisa dilakukan di pelabuhan umum. 
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34. Terminal Khusus adalah terminal yang terletak diluar Daerah Lingkungan 

Kerja dan Daerah lingkungan Kepentingan pelabuhan yang merupakan 
bagian dari pelabuhan terdekat untuk melayani kepentingan sendiri sesuai 
dengan usaha pokoknya yang Izin Lokasi dan Izin Operasional Pelabuhannya 
ditetapkan oleh Menteri Perhubungan. 
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50. Izin Usaha Industri Tetap, yang selanjutnya disingkat IUT, adalah izin yang 
dikeluarkan oleh Badan Koordinasi Penanaman Modal atau Badan 
Koordinasi Penanaman Modal Daerah untuk perusahaan badan usaha PT 
yang didirikan dalam rangka PMA atau PMDN. 

49. Izin Usaha Industri, yang selanjutnya disingkat IUI, adalah izin yang wajib 
dimiliki oleh perusahaan industri jenis tertentu. 

48. Nomor Pokok Pengusaha Barang Kena Cukai, yang selanjutnya disingkat 
NPPBKC, adalah izin untuk menjalankan kegiatan sebagai pengusaha 
pabrik, pengusaha tempat penyimpanan, importir barang kena cukai, 
penyalur, atau pengusaha tempat penjualan eceran Minuman Beralkohol. 

47. Surat Izin Usaha Perdagangan-Minuman Beralkohol, yang selanjutnya 
disingkat SIUP-MB, adalah surat izin untuk dapat melaksanakan kegiatan 
usaha perdagangan khusus Minuman Beralkohol. 

46. Barang Kena Cukai adalah barang-barang yang sifatnya atau 
karakteristiknya dalam hal konsumsinya perlu dikendalikan, peredarannya 
perlu diawasi, pemakaiannya dapat menimbulkan dampak negatif bagi 
masyarakat atau lingkungan hidup atau pemakaiannya perlu pembebanan 
pungutan negara demi keadilan dan keseimbangan. 

45. Surat Izin Usaha Perdagangan, yang selanjutnya disingkat SIUP, adalah 
Surat Izin untuk dapat melaksanakan kegiatan usaha perdagangan, setiap 
perusahaan, koperasi, persekutuan maupun perusahaan perseorangan, yang 
melakukan kegiatan usaha perdagangan wajib memperoleh SIUP yang 
diterbitkan berdasarkan domisili perusahaan dan berlaku di seluruh wilayah 
Republik Indonesia. 

44. Nomor Pokok Wajib Pajak, yang selanjutnya disingkat NPWP, adalah nomor 
yang diberikan kepada wajib pajak sebagai sarana dalam administrasi 
perpajakan yang dipergunakan sebagai tanda pengenal diri atau identitas 
wajib pajak dalam melaksanakan hak dan kewajiban perpajakannya. 

43. Perseroan Terbatas, yang selanjutnya disingkat Pf, adalah suatu badan 
hukum untuk menjalankan usaha yang memiliki modal terdiri dari saham­ 
saharn, yang pemiliknya memiliki bagian sebanyak saham yang dimilikinya. 
Karena modalnya terdiri dari saham-saham yang dapat diperjualbelikan, 
perubahan kepemilikan perusahaan dapat dilakukan tanpa perlu 
membubarkan perusahaan. 
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42. Penanaman Modal Dalam Negeri, yang selanjutnya disingkat PMDN, adalah 

kegiatan menanam modal untuk melakukan usaha di wilayah negara 
Republik Indonesia yang dilakukan oleh penanam modal dalam negeri 
dengan menggunakan modal dalam negeri. 



59. Tahapan Verifikasi Dua adalah tahapan untuk melakukan verifikasi dan 
pemeriksaan ulang terhadap hasil pekerjaan proses dokumen tingkat 
lanjutan. 

58. Tahapan Verifikasi Satu adalah tahapan untuk melakukan verifikasi dan 
pemeriksaan ulang terhadap basil pekerjaan proses dokumen tingkat 
pertama. 

57. Tahapan Proses Dokumen adalah tahapan untuk mengecek kelengkapan 
persyaratan dokumen, daftar komoditas yang akan dimasukkan, memeriksa 
kesesuaian bidang usaha, memeriksa komoditas yang terkena larangan dan 
pembatasan, dan menentukan jumlah dan jenisnya. 

56. Sistem Informasi Keluar Masuk Barang, yang selanjutnya disingkat SIKMB, 
adalah sistem aplikasi berbasiskan Teknologi Informasi dimana business 
proses perizinan berserta persyaratan perizinan sudah diprogramkan ke 
dalam sistem aplikasi dan dapat dilakukan permohonan, pemrosesan, 
penerbitan dan penolakan perizinan secara online. 

55. Nomor Identitas Kepabeanan, yang selanjutnya disingkat NIK, adalah nomor 
identitas yang bersifat pribadi diberikan oleh Direktorat Jenderal Bea dan 
Cukai kepada Pengguna Jasa yang telah melakukan registrasi untuk 
mengakses atau berhubungan dengan sistem kepabeanan yang 
menggunakan teknologi informasi maupun secara manual. 

54. Angka Pengenal Importir Umum, yang selanjutnya disingkat API-U, diberikan 
kepada importir yang melakukan impor barang untuk keperluan kegiatan 
usaha dengan memperdagangkan atau memindah tangankan barang kepada 
pihak lain. 

53. Angka Pengenal Importir Produsen, yang selanjutnya disingkat API-P, 
diberikan kepada importir yang melakukan impor barang untuk 
dipergunakan sendiri dan/ atau untuk mendukung proses produksi dan 
tidak diperbolehkan untuk memperdagangkan atau memindahtangankan 
kepada pihak lain. 

52. Angka Pengenal Importir, yang selanjutnya disingkat API, adalah tanda 
pengenal sebagai importir yang harus dimiliki setiap perusahaan yang 
melakukan perdagangan impor. 
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51. Tanda Daftar Perusahaan, yang selanjutnya disingkat TDP, adalah daftar 

catatan resmi yang diadakan menurut atau berdasarkan ketentuan undang­ 
undang atau peraturan-peraturan pelaksanaannya, dan memuat hal-hal 
yang wajib didaftarkan oleh setiap perusahaan serta disahkan oleh pejabat 
yang berwenang. 
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Tujuan Peraturan ini adalah: 

a. Terwujudnya pelayanan perizinan pemasukan dan pengeluaran barang dari 
dan ke Kawasan Bebas Batam yang efisien, efektif dan alruntabel; 

b. Terwujudnya pelayanan perizinan pemasukan dan pengeluaran barang dari 
dan ke Kawasan Bebas Batam sesuai dengan peraturan perundang­ 
undangan. 

Pasal 2 

BAB II 
TU JUAN 

68. Dokumen tambahan adalah persyaratan tambahan yang diisi untuk 
menunjang data-data dan informasi pelengkap dari persyaratan wajib dan 
pilihan dalam rangka mendapatkan perizinan. 

67. Dokumen pilihan adalah persyaratan yang harus diisi dengan dokumen 
pilihan sesuai dengan jenis bidang usahanya dalam rangka mendapatkan 
perizinan. 

66. Dokumen wajib adalah persyaratan wajib yang wajib diisi dengan dokumen 
wajib dalam rangka mendapatkan perizinan. 

65. Realisasi adalah pelaksanaan kegiatan impor yang telah dilakukan sesuai 
dengan ketentuan kepabeanan di Kawasan Bebas Batam dan wajib 
dilaporkan ke Badan Pengusahaan Batam sesuai dengan ketentuan yang 
berlaku. 

64. Administrator SIKMB adalah petugas yang mengatur administrasi informasi 
teknologi pada sistem aplikasi SIKMB sesuai Standar Operasional Prosedur. 

63. Help-Desk adalah sarana informasi untuk memberitahukan tata cera 
penggunaan aplikasi SIKMB kepada pelaku usaha. 

62. Tahapan Penerbitan Dokumen adalah tahapan untuk melakukan 
pemindaian dokumen, pencetakan dokumen IU, IP, dan IT di security paper 
serta mengunggah dokumen pada sistem SIKMB. 

61. Tahapan Approval Dokumen adalah tahapan untuk melakukan approval 
atau persetujuan dokumen terhadap hasil pekerjaan Tahapan Proses 
Dokurnen, Tahapan Verifikasi Satu dan Tahapan Verifikasi Dua, serta 
Tahapan Validasi Dokumen. 
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60. Tahapan Validasi Dokumen adalah tahapan untuk menetapkan jumlah dan 

jenis serta melakukan validasi terhadap hasil pekerjaan Tahapan Proses 
Dokumen, Tahapan Verifikasi Satu dan Tahapan Verifikasi Dua. 
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(2) Pengusaha dapat melakukan pengeluaran sementara ke TLDDP untuk 
dimasukkan kembali ke Kawasan Bebas Batam sesuai ketentuan dalam 
Peraturan ini. 

( 1) Pengusaha dapat melakukan pemasukan dan pengeluaran barang 
sementara dari dan ke Luar Daerah Pabean. 

Pasal 6 

Pemasukan Barang Konsumsi untuk kebutuhan penduduk ke Kawasan Bebas 
Batam dari Luar Daerah Pabean, hanya dapat dilakukan oleh Pengusaha yang 
telah mendapatkan Izin Usaha dari Badan Pengusahaan Batam, dalam jumlah 
dan jenis yang ditetapkan oleh Badan Pengusahaan Batam. 

Pasal 5 

(2) Pengusaha sebagaimana dimaksud pada ayat (1) hanya dapat memasukan 
barang ke Kawasan Bebas Batam dari Luar Daerah Pabean yang 
berhubungan dengan kegiatan usahanya. 

( 1) Pemasukan dan pengeluaran barang ke dan dari Kawasan Be bas Batam 
hanya dapat dilakukan oleh Pengusaha yang telah mendapatkan Izin U saha 
dari Badan Pengusahaan Batam. 

Pasal 4 

BAB IV 
PRINSIP UMUM 

Ruang Lingkup Peraturan ini adalah: 

a. Wewenang; 

b. Perizinan; 

c. Prosedur pelayanan perizinan; 

d. Sistem Informasi Keluar Masuk Barang; dan 

e. Pelaporan dan Sanksi. 

Pasal 3 
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BAB III 

RUANG LINGKUP 
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a. JU: 

1. IU-LDP; 

2. IU-TLDDP; 

3. IU-K3S; 

4. IU-SUKT; dan 

5. IU-SKP; 

b. IP: 

1. IP Garam Iodisasi dan Non Iodisasi; dan 

2. IP Bahan Baku Plastik; 

Jenis-jenis perizinan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 yang diterbitkan oleh 
Badan Pengusahaan Batam meliputi: 

Pasal 9 

BAB VI 
JENIS PERIZINAN 

(2) Ketentuan lebih lanjut mengenai pelaksanaan penyerahan wewenang 
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) ditetapkan oleh Kepala. 

(1) Kewenangan Kepala sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 dalam 
pelaksanaannya dapat diserahkan kepada Anggota 5/Deputi Bidang 
Pelayanan Umum sesuai dengan hak subtitusi. 

Pasal 8 

(2) Pengurusan perizinan Lartas sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1) huruf a 
yang belum dilimpahkan kepada Badan Pengusahaan Batam dilakukan di 
Kementerian terkait. 

b. Penetapan IU; dan 

c. Penetapan jumlah dan jenis Barang Konsumsi. 

(1) Badan Pengusahaan Batam berwenang dalam menyelenggarakan perizinan 
pemasukan dan pengeluaran barang dari dan ke Kawasan Bebas Batam 
meliputi: 

a. Perizinan Lartas; 

Pasal 7 
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e. Rekomendasi: 

1. Rekomendasi Bongkar Muat; 

2. Rekomendasi Peluncuran Kapal; 

3. Rekomendasi Kegiatan Pemasukan dan Pengeluaran Barang ke dan 
dari Kawasan Bebas untuk barang-barang: 

Barang perwakilan negara asing beserta para pejabatnya yang 
bertugas di Indonesia berdasarkan asas timbal balik; 

Barang untuk keperluan badan internasional beserta pejabatnya 
yang bertugas di Indonesia; 

Barang kiriman hadiah/hibah untuk keperluan ibadah untuk 
umum, amal, sosial, kebudayaan, atau untuk kepentingan 
penanggulangan bencana alam; 

- Barang untuk keperluan penelitian dan pengembangan ilmu 
pengetahuan; 

Persenjataan, amumsi, perlengkapan militer dan kepolisian, 
termasuk suku cadang yang diperuntukkan bagi keperluan 
pertahanan dan keamanan negara; 

Barang contoh yang tidak untuk diperdagangkan; 

- Peti atau kemasan lain yang berisi jenazah atau abu jenazah; 

Barang pindahan; 

Barang pribadi penumpang, awak sarana pengangkut, pelintas 
batas, dan barang kiriman; 

Obat-obatan yang dimasukkan bagi kepentingan masyarakat; 

Bahan terapi manusia, pengelompokan darah, dan bahan 
penjenisan jaringan; 

Peralatan dan bahan yang digunakan untuk mencegah 
pencemaran lingkungan; 

Barang oleh pemerintah pusat atau pemerintah daerah yang 
ditujukan untuk kepentingan umum; 

Barang untuk keperluan olahraga yang dimasukkan oleh induk 
organisasi olahraga nasional; 

d. Eksportir Terdaftar Kopi; 

c. IT: 

1. IT Minuman Beralkohol; 

2. IT Kendaraan Bennotor; 
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IU diberikan kepada pengusaha yang akan melakukan kegiatan yaitu: 

a. Pemasukan Barang Konsumsi Lartas dan Non Lartas dari Luar Daerah 
Pabean Ke Kawasan Bebas Batam; 

b. Pemasukan Sementara dari Luar Daerah Pabean ke Kawasan Bebas Batam 
yang akan dikeluarkan kembali; 

Pasal 10 

Bagian Kesatu 
IU 

i. Penetapan Barang Kena Cukai. 

h. Surat Keterangan Asal; dan 

g. Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Sementara: 

1. Pemasukan Sementara dari Luar Daerah Pabean; 

2. Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pabean; 

3. Pengeluaran Sementara ke TLDDP; 

a) Pemakai Langsung; 

b) Rekondisi; 

c) Remanufakturing; 

d) Kapal dan Pesawat; 

f. Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Barang: 

1. Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Barang Non Lartas dan Barang 
Lartas; 

2. Persetujuan Pemasukan Barang Kendaraan Bermotor untuk Keperluan 
Uji Tipe; 

3. Persetujuan Pemasukan Barang Kendaraan Bermotor; 
4. Persetujuan Pemasukan Barang Produk Tertentu: 

5. Persetujuan Pemasukan Barang Modal Dalam Keadaan Tidak Baru: 
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Barang untuk keperluan museum, kebun binatang, dan tempat 
lain semacam itu yang terbuka untuk umum serta barang untuk 
konservasi alam; 

Buku ilmu pengetahuan; dan 

- Barang untuk keperluan khusus kaum tunanetra dan penyandang 
cacat lainnya. 
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(4) IU-LDP berlaku untuk jangka waktu 5 (lima) tahun dan dapat diperpanjang. 

(3) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan Dokumen 
Pilihan sebagaimana dimaksud pada ayat (2), Pengusaha melampirkan 
Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Domisili U saha; 

b. Surat Keputusan Kementerian Hukum dan HAM {khusus untuk PT}; dan 

c. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Pilihan sebagai berikut: 

a. IUI/IUT/SIUJK/SIUP; dan 

b. API-P/ API-U. 

(1) Untuk mendapatkan IU-LDP, Pengusaha mengajukan permohonan dengan 
melampirkan Dokumen Wajib yang meliputi: 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

b. TDP Batam; 

c. NIK; 

d. NPWP Perusahaan; dan 

e. Akte Notaris Perusahaan di Batam atau Perwakilan di Batam. 

Pasal 11 

Paragraf Kesatu 
IU-LDP dan IU TLDDP 
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c. Pengeluaran Sementara dari Kawasan Bebas Batam ke Luar Daerah Pabean 

clan akan dimasukan kembali; 

d. Bongkar Muat di Terminal Khusus; 

e. Peluncuran Kapa! di Terminal Khusus; 

f. Pemasukan Barang Modal Tidak Baru dari Luar Daerah Pabean ke Kawasan 
Bebas Batam; 

g. Perusahaan yang akan mengajukan IP atau IT ke Badan Pengusahaan 
Batam; dan 

h. Perusahaan dari luar Batam yang akan melakukan kegiatan sementara di 
Batam. 
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(1) Untuk mendapatkan IU-K3S, Pengusaha mengajukan permohonan dengan 
melampirkan Dokumen W ajib yang meliputi: 

a. Surat Permohonan; 

b. Surat Pemyataan Bermeterai; 

c. kontrak kerjasama dengan instansi pemerintah (ESDM atau PERTAMINA 
dsb); 

Pasal 14 

Paragraf Kedua 
IU-K3S 

(2) Standar Operasional Prosedur untuk IU-LDP dan IU-TLDDP Bidang 
Perdagangan adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 2 Peraturan 
mi. 

(1) Standar Operasional Prosedur untuk IU-LDP dan IU-TLDDP Bidang Industri 
adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 1 Peraturan ini. 

Pasal 13 

(4) IU-TLDDP berlaku untuk jangka waktu 5 (lima) tahun dan dapat 
diperpanjang. 

(3) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1} dan Dokumen 
Pilihan sebagaimana dimaksud pada ayat (2}, Pengusaha melampirkan 
Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Domisili Usaha; 

b. Surat Keputusan Kementerian Hukum dan HAM (khusus untuk P1j; dan 

c. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

{2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Pilihan berupa IUI/ IUT / SIUJK/ SIUP. 

(1) Untuk mendapatkan IU-TLDDP, Pengusaha mengajukan permohonan 
dengan melampirkan Dokumen Wajib yang meliputi: 

a. Surat Pemyataan Bermeterai; 

b. TOP Batam; 

c. NPWP Perusahaan; dan 

d, Akte Notaris Perusahaan di Batam atau Perwakilan di Batam. 
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(4) Standar Operasional Prosedur untuk IU-SUKT adalah sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran 4 Peraturan ini. 

(3) IU-SUKT berlaku untuk jangka waktu 3 (tiga) tahun dan dapat diperpanjang 
untuk jangka waktu 1 (satu) tahun. 

(3} Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1} dan Dokumen 
Pilihan sebagaimana dimaksud pada ayat (2), Pengusaha melampirkan 
Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Domisili U saha Pu sat; 

b. Surat Keputusan Kementerian Hukum dan HAM (khusus untuk PT); dan 

c. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Pilihan sebagai berikut: 

a. IUI/ JUT/ SIUJK Pusat; 
b, API-P Pusat; 

(1) Untuk mendapatkan IU-SUKT, Pengusaha mengajukan permohonan dengan 
melampirkan persyaratan wajib yang rneliputi: 

a. Surat Pemyataan Bermeterai; 

b. TDP Pusat; 

c. NIK Pusat; 

d. NPWP Pusat; dan 

e. Akta Notaris Pusat. 

Pasal 15 

Paragraf Ketiga 
IU-SUKT 

(4) Standar Operasional Prosedur IU-K3S adalah sebagaimana tercantum dalam 
Lampiran 3 Peraturan ini. 

(3) IU-K3S berlaku untuk jangka waktu 5 (lima) tahun dan dapat diperpanjang. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan berupa persyaratan lainnya sesuai 
dengan format yang ada di SIKMB. 

d. API; dan 

e. NIK. 
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b. IUI/IUT; 

c. API-P; 

d. NIK; dan 

(1) Untuk mendapatkan IP Garam Iodisasi dan Non Iodisasi, Pengusaha 
mengajukan permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib yang 
meliputi: 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

Pasal 17 

Paragraf Kesatu 
IP Garam Iodisasi dan Non Iodisasi 

Bagian Kedua 
IP 

(5) Standar Operasional Prosedur untuk IU-SKP adalah sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran 5 Peraturan ini. 

(4) IU-SKP berlaku untuk 1 (satu) kali kegiatan Impor. 

(3) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat {1) dan Dokumen 
Pilihan sebagaimana dimaksud pada ayat (2), Pengusaha melampirkan 
Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Surat Keterangan Domisili U saha Pu sat; 

b. Surat Keputusan Kementerian Hukum dan HAM (khusus untuk PT); dan 

c. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Pilihan berupa Izin Prinsip PMA/Izin Usaha BKPM; 

( 1) Untuk mendapatkan IU-SKP, Pengusaha mengajukan permohonan dengan 
melampirkan persyaratan wajib yang meliputi: 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

b. TOP Batam; 

c. NPWP Perusahaan; dan 

d. Akte Notaris Perusahaan di Batam atau Perwakilan di Batam. 

Pasal 16 
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Paragraf Keempat 
IU-SKP 
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(3) IP Bahan Baku Plastik berlaku untuk jangka waktu 1 (satu) tahun. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusahajuga 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Sertifikat Uji Laboratorium RoHS; dan 

b. Persyaratan Lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

b. IUI/IUT; 

c. API-P; 

d. NIK; 

e. IU-LDP; dan 

f. Data rencana kebutuhan bahan baku plastik selarna 1 (satu) tahun. 

(1) Untuk mendapatkan IP Bahan Baku Plastik, Pengusaha mengajukan 
permohonan dengan melarnpirkan Dokumen Wajib yang meliputi: 
a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

Pasal 18 

Paragraf Kedua 
IP Bahan Baku Plastik 

(4) Standar Operasional Prosedur IP Garam Iodisasi dan Non Iodisasi adalah 
sebagaimana tercantum dalarn Larnpiran 6 Peraturan ini. 

(3) IP Gararn Iodisasi dan Non Iodisasi berlaku untuk jangka waktu 1 (satu) 
tahun. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Rencana Kebutuhan Garam selarna 1 tahun; 

b. Laporan Realisasi Pemasukan Gararn; 

c. Rekomendasi Dirjen Industri Agro dan Kimia-Garam; 

d. Rekomendasi Direktur Jenderal Basis Industri Manufaktur, Garam; 

e. Rekomendasi Direktur Jenderal Industri Kimia, Tekstil dan Aneka, 
Kem en terian Perindustrian; 

f. Persyaratan Lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB; 

e. IU-LDP. 
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(1) Kegiatan Bongkar Muat untuk kegiatan pemasukan dan pengeluaran 
barang dari dan ke Kawasan Bebas Batam harus dilakukan di pelabuhan 
yang sudah ditunjuk. 

Pasal 21 

Paragraf Kesatu 
Rekomendasi Bongkar Muat 

Bagian Kelima 
Rekomendasi 

(4) Standar Operasional Prosedur Eksportir Terdaftar Kopi adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 9 Peraturan ini. 

(3) Eksportir Terdaftar Kopi berlaku untuk jangka waktu 1 (satu) tahun. 

(2) Selain persyaratan wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan berupa persyaratan lainnya sesuai 
dengan format yang ada di SIKMB. 

(1) Untuk mendapatkan Eksportir Terdaftar Kopi, Pengusaha mengajukan 
permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib yang meliputi: 

a. Surat Permohonan; 

b. Surat Pernyataan Bermeterai; 
c. SIUP; 

d. TDP; 

e. NIK Eksportir; 

f, IU dari Badan Pengusahaan Batam; 

g. Berita Acara Pemeriksaan (BAP) dan Rekomendasi Ekspor Kopi dari 
Dinas Perindustrian dan Perdagangan; 

Pasal 20 

Bagian Keempat 
Eksportir Terdaftar Kopi 

(5) Standar Operasional Prosedur IT Minuman Beralkohol dan IT Kendaraan 
Bermotor adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 8 Peraturan ini. 
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(4) IT Minuman Beralkohol dan IT Kendaraan Bermotor berlaku untuk jangka 

waktu 1 (satu) tahun. 
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(4) Standar Operasional Prosedur Rekomendasi Bongkar Muat adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 10 Peraturan ini. 

(3) Rekomendasi Bongkar Muat berlaku untuk jangka waktu 1 (satu) bulan. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Invoice/ Packing List; 

b. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB; 

a. Surat Permohonan; 

b. Surat Pernyataan Berrneterai; 

c. IU-LDP; 

d. Izin Operasional Pelabuhan dari Kementerian Perhubungan; 

e. Rekomendasi Bongkar dari Kantor Pelabuhan Laut Batam; 

f. Foto Barang; dan 

g. Laporan realisasi kegiatan bongkar muat sebelumnya. 

(1) Untuk mendapatkan Rekomendasi Bongkar Muat, Pengusaha mengajukan 
Surat Perrnohonan dengan dengan melampirkan Dokumen Wajib sebagai 
berikut: 

Pasal 22 

(3) Terminal khusus sebagaimana dimaksud pada ayat (2) hanya dapat 
dibangun dan dioperasikan dalam hal: 

a. Pelabuhan dekat tidak dapat menampung kegiatan pokok instansi 
pemerintah atau badan usaha; dan 

b. Berdasarkan pertimbangan ekonomis dan teknis operasional akan 
lebih efektif dan efisien serta lebih menjamin keselamatan dan 
keamanan pelayaran. 
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(2) Untuk menunjang kegiatan tertentu diluar Daerah lingkungan Kerja dan 

Daerah Lingkungan Kepentingan pelabuhan laut dapat dibangun dan 
dioperasikan Terminal Khusus untuk Kepentingan Sendiri guna 
menunjang kegiatan usaha pokoknya. 
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(1) Untuk mendapatkan Rekomendasi Kegiatan Pengeluaran dan Pemasukan 
Kembali untuk barang-barang khusus, Pengusaha mengajukan Surat 
Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib sebagai berikut: 
a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

b. Daftar barang yang dilengkapi dengan uraian barang, pos tariff HS 
Code, jumlah dan satuan, pelabuhan asal, dan pelabuhan tujuan; 

Pasal 24 

Paragraf Ketiga 
Rekomendasi Kegiatan Pengeluaran dan Pemasukan Kembali untuk 

barang-barang khusus 

(4) Standar Operasional Prosedur Rekomendasi Peluncuran Kapal adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 11 Peraturan ini. 

(3) Rekomendasi Peluncuran Kapal berlaku untuk jangka waktu 1 (satu) 
bulan. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Berita Acara Peletakan Lunas; 

b. Builder Certificate; 

c. Berita Acara Peluncuran Kapal; 

d. Bill Of Sale; dan 

e. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

b. IU-LDP; 

c. Izin Operasional Pelabuhan dari Kementerian Perhubungan; 

d. Rekomendasi Bongkar dari Kantor Pelabuhan Laut Batam; 
e. Foto Barang; dan 

f. Laporan realisasi peluncuran kapal sebelumnya. 

(1) Untuk mendapatkan Rekomendasi Peluncuran Kapal, Pengusaha 
mengajukan Surat Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib 
sebagai berikut: 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

Pasal 23 
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Paragraf Kedua 

Rekomendasi Peluncuran Kapal 
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(3) Jumlah dan jenis pemasukan Barang Non Lartas dan Barang Lartas adalah 
berdasarkan jumlah realisasi pemasukan dari permohonan perusahaan 
sebelumnya, dengan memperhatikan: 

(2) Selain persyaratan wajib sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan berupa persyaratan lainnya sesuai 
dengan format di SIKMB. 

(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Barang Non Lartas dan 
Barang Lartas, Pengusaha mengajukan Surat Permohonan dengan 
melampirkan Dokumen Wajib sebagai berikut: 

a. Surat Pemyataan bermeterai akan kebenaran data yang disampaikan 
dan menyatakan bahwa kegiatan yang akan dilakukan sesuai dengan 
ketentuan dalam perizinan; 

b. TDP Batam; 

c. API; 

d. NIK; dan 

e. Laporan Realisasi sebelumnya; 

g. Jumlah dan J enis Barang sesuai dengan Keputusan Penetapan Barang 
Kena Cukai Badan Pengusahaan Batam (Khusus Hasil Tembakau); dan 

h. Rekomendasi BOTASUPAL dari BIN (khusus Persetujuan Pemasukan 
Barang Mesin Multifungsi Berwama, Mesin Fotokopi Berwarna dan 
Printer Berwarna). 

Pasal 25 

Paragraf Kesatu 
Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Barang Non Lartas dan Barang Lartas 

Bagi.an Keenam 
Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Barang 

(4) Standar Operasional Prosedur Rekomendasi Kegiatan Pengeluaran dan 
Pemasukan Kembali untuk barang-barang khusus adalah sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran 12 Peraturan ini. 

(3) Rekomendasi Kegiatan Pengeluaran dan Pemasukan Kembali untuk 
barang-barang khusus berlaku untukjangka waktu 1 (satu) bulan. 
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(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 

melampirkan Dokumen Tambahan berupa persyaratan pendukung lainnya 
terkait tujuan pengeluaran barang. 
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(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Kendaraan Bermotor, 
Pengusaha mengajukan Surat Permohonan dengan melampirkan Dokumen 
Wajib sebagai berikut: 

a. Surat Pemyataan Bermeterai; 

b. IT Kendaraan Bermotor; 

c. TPT Impor; 

Pasal 27 

(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Kendaraan Bermotor untuk 
Keperluan Uji Tipe, Pengusaha mengajukan Surat Permohonan dengan 
Melampirkan Dokumen Wajib sebagai berikut: 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

b. IT Kendaraan Bermotor; 

c. TPT Pendaftaran Uji Tipe; 
d. API-U; 

e. NIK; dan 

f. IU-LDP. 

(2) Selain persyaratan wajib sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Scan Invoice/ Packing List; dan 

b. Persyaratan Lainnya sesuai dengan format di SIKMB. 

(3) Standar Operasional Prosedur Pemasukan Kendaraan Bermotor untuk 
Keperluan Uji Tipe adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 14 
Peraturan ini. 

Pasal 26 

Paragraf Kedua 
Persetujuan Pemasukan Kendaraan Bermotor untuk Keperluan Uji Tipe dan 

Persetujuan Pemasukan Kendaraan Bermotor 

(4) Persyaratan dan Standar Operasional Prosedur Pemasukan dan 
Pengeluaran Barang Non Lartas dan Barang Lartas adalah sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran 13 Peraturan ini. 
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a. Jumlah permohonan dari Perusahaan yang dilengkapi dengan 

invoice/ packing list barang; atau 

b. Perkiraan jumlah konsumsi dan kebutuhan barang/bahan industri dan 
jasa di Kawasan Bebas Batam. 
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b. TOP; 

c. API-U; dan 

d. NIK. 

(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Barang Produk Tertentu, 
Pengusaha mengajukan Surat Pennohonan dengan melampirkan Dokumen 
Wajib sebagai berikut: 

a. Surat Pernyataan; 

Pasal 29 

Harang Produk Tertentu terdiri dari: 

a. Produk Tertentu Elektronik; 

b. Produk Tertentu Makanan Minuman; 

c. Produk Tertentu Pakaian Jadi; 

d. Produk Tertentu Mainan Anak; 

e. Produk Tertentu Alas Kaki; 

f. Produk Tertentu Obat Tradisional; 

g. Produk Tertentu Kosmetik. 

Pasal 28 

Paragraf Ketiga 
Persetujuan Pemasukan Harang Produk Tertentu 

(3) Standar Operasional Prosedur Pemasukan Kendaraan Bermotor adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 15 Peraturan ini. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Invoice/ Packing List, 

b. Laporan Realisasi untuk pemasukan sebelumnya; dan 

c. Persyaratan Lainnya sesuai format di SIKMH. 
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d. Surat Uji Tipe dari Ditjen Perhubungan Darat (SUT); 
e. API-U; 

f. NIK; dan 

g. IU-LDP. 



(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak Baru, 
Pengusaha mengajukan Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib 
sebagai berikut: 

a. Surat Pernyataan bermeterai; 

Pasal 31 

Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak Barn meliputi: 

a. Pemakai Langsung; 

b. Rekondisi; 

c. Remanufakturing; 

d. Kapal dan Pesawat. 

Pasal 30 

Paragraf Keempat 
Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak Baru 

(6) Standar Operasional Prosedur pemasukan Barang Produk Tertentu adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 16 Peraturan ini. 

(5) Persetujuan Pemasukan Barang Produk Tertentu berlaku untuk jangka 
waktu 1 ( satu) bulan. 

(4) Jumlah dan jenis pemasukan barang adalah berdasarkan jumlah realisasi 
pemasukan dari permohonan perusahaan sebelumnya, dengan 
memperhatikan: 

a. Jumlah permohonan dari Perusahaan yang dilengkapi dengan 
invoice/ packing list barang; atau 

b. Perkiraan jumlah konsumsi dan kebutuhan barang/bahan industri 
dan jasa di Kawasan Bebas Batam. 

(3) Selain persyaratan wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2), 
Pengusaha melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Izin BP-POM, khusus untuk Produk Tertentu Makanan Minuman; 

b. SNI Mainan Anak-Anak, khusus untuk Produk Tertentu Mainan Anak; 
dan 

c. Persyaratan lainnya yang sesuai dengan format di SIKMB. 
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(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (l}, Pengusaha 

melampirkan Dokumen Pilihan berupa IU-LDP. 
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(4) Standar Operasional Prosedur Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak 
Baru adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 1 7 Peraturan ini. 

(3) Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak Baru Pemakai Langsung, 
Persetujuan Pemasukan Barang Modal Tidak Baru Rekondisi, Persetujuan 
Pemasukan Barang Modal Tidak Baru Remanufak:turing dan Persetujuan 
Pemasukan Barang Modal Tidak Baru Kapa! dan Pesawat berlak:u untuk 
jangka waktu 1 (satu) bulan. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Laporan Hasil Survey (LHS) (untuk perusahaan rekondisi dan 
remanufakturing); 

b. Builder Certificate untuk Pos Tarif/HS Code 8901, 8902, 8903, 8904, 
dan 8905; 

c. Pertimbangan Teknis dari Direktur Jenderal Perhubungan Udara, 
Kementerian Perhubungan untuk Pos Tarif/HS Code 8802. 

e. Pertimbangan Teknis dari Direktur Kelaikan Udara dan Pengoperasian 
Pesawat Udara, Kementerian Perhubungan, Direktorat Jenderal 
Perhubungan Udara, Kementerian Perhubungan untuk Pos Tariff/ HS 
Code 4012,8407,8409,8411,8803, dan 8805; 

f. Pertimbangan Teknis dari Direktur Jenderal Industri Logam, Mesin, 
Alat Transportasi, dan Elektronika, Kementerian Perindustrian untuk 
BMTB yang termasuk dalam pos tarif/HS Code 8511, 8704, 8705, dan 
8716; 

g. Pertimbangan Teknis dari Kementerian Perindustrian (Untuk barang­ 
barang diluar Lampiran Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 
127/M-DAG/PER/12/2015); dan 

h. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

... ..... 
d. 

c. 
Lampiran barang; 

Certificate of Inspection (Khusus Barang Modal Untuk Pemakai 
Langsung Selain Kapal dan Pesawat); 

Foto barang; dan 

Laporan realisasi pemasukan BMTB sebelumnya . 

b. 
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(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pengeluaran Sementara, Pengusaha 
mengajukan Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib sebagai 
berikut: 

Pasal 34 

(4) Standar Operasional Prosedur Pemasukan Sementara dari Luar Daerah 
Pabean adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 18 Peraturan ini. 

(3) Persetujuan Pemasukan Sementara berlaku untuk jangka waktu 6 (enam) 
bulan dan dapat diperpanjang 1 (satu) kali untuk jangka waktu 6 (enam) 
bulan. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Project Order/ Perjanjian Kerjasama; 

b. Invoice/ Packing List; 

c. Laporan Realisasi untuk Pemasukan Sementara Sebelumnya; 

d. PIB dan PEB untuk Pemasukan Sebelumnya; dan 

e. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

b. API-P; 

c. NIK; 

d. IU-LDP; dan 

e. Foto barang. 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 

(1) Untuk mendapatkan Persetujuan Pemasukan Sementara, Pengusaha 
mengajukan Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib sebagai 
berikut: 

Pasal 33 

Persetujuan Pemasukan dan Pengeluaran Sementara meliputi: 

a. Pemasukan Sementara dari LDP; 

b. Pengeluaran Sementara ke LDP; dan 

c. Pengeluaran Sementara ke TLDDP. 

Pasal 32 
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Bagian Ketujuh 

Pemasukan dan Pengeluaran Sementara 
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e. Spesimen Tanda Tangan; 

(1) Untuk mendapatkan Surat Keterangan Asal, Pengusaha melakukan 
Registrasi dengan melampirkan persyaratan sebagai berikut: 

a. Akte Pendirian Perusahaan; 

b. Izin Industri PMA/SIUP; 

c. TDP; 

d. NPWP; 

( 1) Surat Keterangan Asal (Certificate of Origin) digunakan sebagai dokumen 
yang membuktikan bahwa barang ekspor Indonesia telah memenuhi 
ketentuan asal barang Indonesia. 

Pasal 35 

Bagian Kedelapan 
Surat Keterangan Asal 

(5) Standar Operasional Prosedur Pengeluaran Sementara ke TLDDP adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 20 Peraturan ini. 

(4) Standar Operasional Prosedur Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah 
Pabean adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 19 Peraturan ini. 

(3) Persetujuan Pengeluaran Sementara berlaku untuk jangka waktu 6 (enam) 
bulan dan dapat diperpanjang 1 (satu) kali untuk jangka waktu 6 (enam) 
bulan. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Tambahan sebagai berikut: 

a. Project Order/ Perjanjian Kerjasama; 

b. Invoice/ Packing List; 

c. Laporan Realisasi untuk Pemasukan Sementara Sebelumnya; 

d. PIB dan PEB untuk Pemasukan Sebelumnya; dan 

e. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB. 

b. API-P; 

c. NIK; 

d. IU-LDP; dan 

e. Foto barang. 

a. Surat Pernyataan Bermeterai; 
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b. TDP; 

(1) Untuk mendapatkan Izin Penetapan Barang Kena Cukai, Pengusaha 
mengajukan Permohonan dengan melampirkan Dokumen Wajib sebagai 
berikut: 
a. Surat Pemyataan Bermeterai; 

Pasal 36 

Bagian Kesembilan 
Penetapan Barang Kena Cukai 

(4) Standar Operasional Prosedur Surat Keterangan Asal adalah sebagaimana 
tercantum dalam Lampiran 21 Peraturan ini. 

(3) Surat Keterangan Asal berlaku untuk satu kali pemakaian sampai proses 
costum cleareance di negara tujuan. 

(2) Untuk mendapatkan Surat Keterangan Asal, Pengusaha mengajukan 
Permohonan Penerbitan Surat Keterangan Asal dengan melampirkan 
persyaratan sebagai berikut: 

a. Surat Permohonan (Form A); 

b. Invoice; 

c. Packing list; 

d. NPWP; 

e. Original copy Bill of Lading (B / L) a tau fotokopi A WB, atau fotokopi 
Cargo Receipt (pelabuhan darat); 

f. Fotokopi PEB yang telah dibuat oleh petugas Kantor Pelayanan Bea 
dan Cukai di pelabuhan muat atau hasil cetak PEB yang dibuat secara 
PDE dengan dilampiri NPE; 

g. Perhitungan Struktur Biaya (Cost Structure). 

f. Struktur Biaya per unit; 

g. Foto aktifitas perusahaan (10 lbr); 

h. Surat Domisili Perusahaan; 

1. KTP/Passpor Penanggungjawab perusahaan; 

J· Nomor Induk Kepabeanan/NIK Penerbitan SKA; 

k. API-P / API-U; 

1. Invoice pembelian bahan baku dan dokumen PIB; dan 

m. IU-LDP. 
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( 1) Permohonan penerbitan perizman diajukan secara elektronik oleh 
Pengusaha yang telah mendapatkan Hak Akses melalui website 
http:/ /ftzbbk.bpbatam.g~.id. 

Pasal 37 

Bagian Kesatu 
Online dan Manual 

BAB VII 
SISTEM INFORMASI KELUAR MASUK BARANG 

(4) Penetapan Barang Kena Cukai berlaku untuk jangka waktu 4 (empat) 
bulan. 

{5) Standar Operasional Prosedur Penetapan Barang Kena Cukai adalah 
sebagaimana tercantum dalam Lampiran 22 Peraturan ini. 

(3) Penetapan alokasi jenis dan jumlah Barang Kena Cukai sebagaimana 
dimaksud pada ayat ( 1) dari produksi dalam negeri dan dari Luar Daerah 
Pabean dilakukan dengan mempertimbangkan jumlah realisasi pemasukan 
dalam 3 tahun terakhir dari tahun berjalan dan dapat memperhatikan: 

a. Jumlah permohonan dari seluruh importir dan produsen di dalam 
negeri; dan/ atau 

b. Perkiraan jumlah konsumsi penduduk, kunjungan wisatawan asing 
dan kebutuhan hotel, bar dan restoran anggota Persatuan Hotel dan 
Restoran Indonesia. 

a. IU-LDP; 

b. IU-TLDDP; 

c. JUI; dan 

d. SIUP. 

(2) Selain Dokumen Wajib sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Pengusaha 
melampirkan Dokumen Pilihan sebagai berikut: 
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c. API-U (khusus barang kena cukai dari Luar Daerah Pabean); 

d. NIK (khusus barang kena cukai dari Luar Daerah Pabean); 

e. SIUP-MB (untuk Minuman Beralkohol Luar Daerah Pabean dan 
TLDDP); dan 

f. NPPBKC. 

11.lllAN~Bo\TW 



(2) Dalam hal IU, IP dan IT sebagaimana dimaksud pada ayat (1) belum 
diterima oleh Pengusaha, IU, IP dan IT yang sudah diterbitkan dapat dilihat 
pada aplikasi pemohon dalam bentuk format pdf dengan tandatangan 
elektronik. 

(1) Penerbitan penzinan berupa IU, IP dan IT dilakukan dalam bentuk 
tandatangan dan cap asli. 

Pasal 40 

Badan Pengusahaan Batam akan memproses penerbitan penzman dengan 
ketentuan dokumen pendukung Perizinan telah dinyatakan lengkap dan benar. 

Pasal 39 

(3) Setelah sistem SIKMB dapat difungsikan kembali, maka perizinan yang 
sudah dikeluarkan secara manual harus diinput kembali kedalam sistem 
agar data-data dalam sistem tetap terjaga kemutakhirannya. 

(2) Keadaan kahar (force majeure) sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 
meliputi: 

a. bencana alam berupa banjir, gempa bumi, longsor, dan bencana­ 
bencana lainnya yang terjadi secara alami; 

b. kebakaran, pemadaman listrik, dan pencurian peralatan; dan/ atau 

c. Kerusakan dan tidak berfungsinya sarana dan prasarana pendukung 
http:/ /ftzbbk.bpbatam.go.id selama lebih dari 3 (tiga] jam. 

(1) Dalam hal website http://ftzbbk.bpbatam.go.id tidak berfungsi karena 
keadaan kahar (force majeure), pelayanan perizinan dilaksanakan secara 
manual. 

Pasal 38 

(4) Direktur Lalu Lintas Barang berwenang melakukan pencabutan Hak Akses 
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) pada keadaan tertentu. 

(3) Setelah mendapatkan Hak Akses sebagaimana dimaksud pada ayat (2), 
Pengusaha mengajukan permohonan perizinan dan melampirkan dokumen 
dengan cara mengunggah dokumen persyaratan dalam bentuk format pdf 

-35- 
(2) Untuk mendapatkan Hak Akses sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 

Pengusaha harus melakukan registrasi elektronik melalui aplikasi SIKMB 
dan mendapatkan usemame dan password. 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
llAOAli ~MT.Ill 



( 1} Perusahaan yang telah mendapatkan · IU, Persetujuan Pernasukan dan 
Pengeluaran Barang atau izin-izin lainnya wajib memberikan Laporan 

Pasal 43 

Bagian Kesatu 
Kewajiban Pelaporan Oleh Pengusaha 

BAB VIII 
PELAPORAN DAN SANKS! 

(6) Format Berita Acara Survei Lapangan sebagaimana dimaksud pada ayat (3) 
adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran 23 Peraturan ini. 

(5) Petugas survei kemudian mengunggah Berita Acara Pemeriksaan Survei 
Lapangan ke dalam SIKMB guna pemrosesan dokumen perizinan lebih 
lanjut. 

(4) Berita Acara Pemeriksaan Suruei Lapangan dibuat dan ditandatangani oleh 
petugas survei dan Pengusaha dan merupakan bukti tertulis atas 
pemeriksaan lapangan sebagai dasar penerbitan perizinan. 

(3) Survei lapangan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan dengan 
cara petugas survei mengisi formulir survei lapangan dan dilakukan 
pengecekan kesesuaian dokumen pada sistem dengan dokumen aslinya, 
kesesuaian dokumen dengan bidang usaha serta kebenaran data-data 
perusahaan pada sistem SIKMB. 

(2) Survei Lapangan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilaksanakan oleh 
petugas suruei berdasarkan Surat Perintah. 

(1) Suruei Lapangan dilakukan dalam hal pengajuan IU baru, perubahan 
domisili usaha dan perpanjangan IU guna mengetahui kebenaran 
dokumen yang diajukan. 

Pasal 42 

Bagian Kedua 
Survei Lapangan 

Kesalahan pada perizinan yang bersifat redaksional dapat dilakukan koreksi 
dengan melakukan endorsement yang diparaf oleh Direktur Lalu Lintas Barang. 

Pasal 41 

(4) Penerbitan perizinan selain IU, IP dan IT sebagaimana dimaksud pada ayat 
(1) dilakukan dalam bentuk tanda tangan elektronik dan tidak memerlukan 
cap dan tanda tangan asli (paperless). 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
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(3) JU, IP dan IT elektronik sebagaimana dimaksud pada ayat (2) sudah dapat 

digunakan sebagai dasar untuk melakukan kegiatan pemasukan dan 
pengeluaran barang di Batam. 



(2) Sanksi administratif sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1) dikenakan oleh 
Badan Pengusahaan Batam kepada Perusahaan. 

(1) Apabila diketahui atau ditemukan pelanggaran atas ketentuan peraturan 
perundang-undangan oleh Pengusaha yang telah mendapatkan perizinan 
dari Badan Pengusahaan Batam, akan dilakukan tindakan sebagai berikut: 
a. satu kali peringatan tertulis; 

b. pembekuan izin untuk jangka waktu tertentu; atau 
c. pencabutan izin. 

Pasal 45 

Bagian Ketiga 
Sanksi 

( 4) Apabila sistem aplikasi elektronik pelaporan sebagaimana dimaksud pada 
ayat (3) belum tersedia, pelaporan dilakukan secara manual. 

(3) Laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (2) dilakukan secara elektronik. 

(2) Laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dibuat untuk periode 
semester I dan semester II oleh Direktorat Lalu Lintas Barang. 

(1) Badan Pengusahaan Batam wajib membuat laporan secara berkala kepada 
Kementerian terkait perihal penerbitan izin-izin yang telah dilimpahkan 
kepada Badan Pengusahaan Batam. 

Pasal 44 

Bagian Kedua 
Kewajiban Pelaporan Oleh Badan Pengusahaan Batam 

(4) Apabila sistem aplikasi elektronik pelaporan sebagaimana dimaksud pada 
ayat (3) belum tersedia, pelaporan dilakukan secara manual. 

(3) Laporan Realisasi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) dilakukan secara 
elektronik. 

(2) Laporan Realisasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) diserahkan kepada 
Badan Pengusahaan Batam dengan melampirkan fotokopi Keputusan 
Kepala Badan Pengusahaan Batam dan dokumen-dokumen pendukung 
yang berhubungan dengan pemasukan dan pengeluaran barang ke dan 
dari Kawasan Bebas Batam. · 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
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Realisasi Pemasukan Barang Bebas kepada Badan Pengusahaan Batam 
pada saat mengajukan permohonan berikutnya. 

• : -C" ~. 



HATANTO REKSODIPOETRO 

KEPALA BADAN PENGUSAHMN 
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

ttd 

Ditetapkan di Batam 
pada tanggal 28 September 2016 

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Pasal 47 

BABX 
KETENTUAN PENUTUP 

Pada saat Peraturan ini mulai berlaku, 

a. Izin yang sudah diterbitkan sebelum berlakunya Peraturan ini dinyatakan 
masih tetap berlaku sampai masa berlakunya habis. 

b, Pengajuan permohonan perizinan yang masih dalam proses pada saat 
berlalrunya Peraturan ini mengikuti ketentuan dalam Peraturan ini. 

c. Semua peraturan perundang-undangan yang mengatur mengenai perizinan 
yang terkait dengan pemasukan dan pengeluaran barang dari dan ke 
Kawasan Bebas Batam dinyatakan masih tetap berlaku sepanjang tidak 
bertentangan dengan ketentuan dalam Peraturan ini. 

Pasal 46 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 
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BAB IX 

KETENTUAN PERALIHAN 

UIMN PEN6WIWN a.tTAll 



PELAKSANA MUTUBAKU 
KEGIATAN APPROVAL AD MIN PETUGAS 

KETERANGAN PEMOHON PEMPROSES VERIFIK.l\.TOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR LO KET KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT DOKUMEN DEPUTI DOKUMEN (HELPDESK) 
Mengajukan permohonan reglstra.si Izin Usaha (IU) dengan mengakses ke Dokwnen 30 menit Dokumen website ftZbbk.bpbatam.go.ld kepada Pemproses Dokumen dengan Permohonan, Permohonan mengupload persyaratan yang telah discan dengan format PDF : ( - Komputer terkoneksi Dokumen Wajib : -c ,, 

dengan jaringan a. Surat Permohonan 
internet b. Surat Pernyataan Tld;ik 

1c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) 
d. Nomor Induk Kepabeananan (NIK) (khusus LDP) 
e. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perusahaan 
f. Alda Notarls 

Dokumen Pilihan : 
a. IUI/IUT/SIUJK .. 
b. API-P (khusus LDP) 
Dokumen Tambahan : 
a. Surat Keterangan Domisili Usaha 
b, SK Kementerian Hukum dan Ham (Khusus Pl') 
c, Persyaratan Lainnya seusai dengan format yang ada di SIKMB 

Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan permohonan Izin Usaha Dokumen 3Jam Dokumen SOP Verifikasi ' . (IU) dan melakukan verifikasi lapangan, Jika setuju mengupload Berita ~>= Permohonan, Permohonan, Lapangan,dan Acara Pemeriksaan kemudian divalidasi untuk diteruskan kepada - Komputer terkoneksi Berita Acara SOP Proses Verifikator 1 (KAsi Perizinan) dan Jika tidak setuju ditolak untuk dengan jarlngan Pemerlksaan Dokumen dikembalikan kepada Pemohon. YA internet Lapangan 
Memverillkasi dokumen permohonan Izin Usaha (IU), Jika setuju Tld11k ·- Dokumen 30 menit DraftlU melanjutkan kepada Veriflkator 2 (Kasubdit Industri), Jika Tidak setuju Permohonan, dikembalikan kepada Pemproses Dokumen Untuk dilakukan pengecekan ~ i Komputer terkoneksi kembali dan dikembalikan kepada pemohon. ~ 

TliM 
dengan jaringan -- y- internet ,, 

Memverffikasi dokumen permohonan Izin Usaha (IU), Jika setuju I YA [A_': Dokumen 3jam Draft lU melanjutkan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak Permohonan, setuju dikembalikan kepada Kasi Perizinan Untuk dilakukan pengecekan .. 

Komputer terkoneksi kembali dan dikembalikan kepada Pemproses Dokumen. - dengan jaringan Vva 
A-pproval draft Izin Usaha (IU). Jika setuju melakukan persetujuan dan l Dokumen lJam DraftlU memberikan penanggatan dokumen serta masa berlaku dan 

Tidal! /*'- Permohonan, :li&ampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) Komputer terkoneksi untuk disetujui, jika tldak setuju dikembalikan/dirollback kepada ·~ . ...,, -· ·1~ dengan jaringan V'erifikator 2 (Kasubdit lndustri) untuk dilengkapi dan diperbaiki. internet, Draft Izin YA UsahaUUl l\pproval draft Izin Usaha (IU) Jika setuju disetujui dan diserahkan - ::~6=- Dokumen ljam Draft IU lcepada Admin Dokumen (TU Direktur) untuk dilakukan penerbitan dan Tldik Permohonan, iokumentasi, jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada Direktur .. Komputer terkoneksi :mu Lintas Barang untuk dilengkapi/ diperbaiki. dengan jaringan 
YA internet, Draft Izin 

"' Usaha (IU) \dmin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan Izin Usaha (1U) , Jika ~- . - Dokumen ljam Izin Usaha SOP Pengarsipan Tidak setuju melakukan penerbltan dan stempel Draft Izin Usaha (IU) serta Permohonan, Dokumen l>fendokumentasikan (pengarsipan) permohonan serta menyerahkan izin 

<(.: 
Komputer terkoneksi Jsaha (IU) kepada Petugas Loket (Helpdesk) untuk diserahkan kepada 

r···~ \ ,..., denganjaringan >emohon. Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Approval Deputl internet, Draft Izin Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diperbalkl. Usaha (IU) 
.I. denyerahkan Izin Usaha (IU) kepada pemohon. 

I I Izin Usaha 30 Menit Izin Usaha SOP Penyerahan ~ 

I Dokumen rn-71~'" I .. ,. . . .. -·- ........ . .. - ~-- - .... _ .... _ 
~nerimal \$~~a (JU) BP Batam, ~ 30 menit lzin Usaha ~~ ) -. ·- \ 

~man ~~ L aslinya KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 
l{AWASAN PERDAGANGAN BEBAS ~ ~A~~ ~11 /J ekretarlat, DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

~~r ~ ~., 
ttcl - '-'I"' r---- 

'uppal PElq han 
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: Penerbltan Izln Usaha fIU) Bldang Industri Secara Online UL SOP 

---~---- - - -------- -r+s-r-r--: ----- - ---o---.-..~ ... a.~•,..u~c;;a.&.a, 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



HATANTO REKSODIPOETRO 
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KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

··- PELAK SANA MUTUBAKU 

NO KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMIN PETUGAS KETERANGAN 
PEMOHON DOKUMEN VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR DEPUTI DOKUMEN LO KET KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

(HELPDESK) 

I Mengajukan permohonan Izin Usaha (IU) dengan mengakses ke website Dokumen 30 menit Dokumen 
ftzbbk.bpbatam.go.ld kepada Pemproses Dokumen dengan mengunggah Permohonan, Permohonan 
persyaratan yang lengka.p dan sah dengan format file pdf (Portable Document komputer terkoneksi 
Format): c dengan jaringan 
Dokumen Wajlb : internet. 
a. Surat Pennohonan Perusahaan 
b. Surat Pernyataan Bermaterai 
c. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) 
d. Nomor Induk Kepaeanan (NIK) (khusus LDP) Tl ak 
e. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) YA 
£ Akta Notaris 
Dokumen Plllhan : ' 
a. Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 
b. Angka Pengenal Impor - Umum (API-U) (khusus LDP) 
Dokumen Tambahan : 
a. Surat Keterangan Domisili Usaha 1: 
b. SK Kementerian Hukum dan Ham (Khusus Pr) 

2 Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan permohonan Izin Usaha (IU) k>- Dokumen 30menit Dokumen SOP Verifiakasi 
dan melakukan verifikasi lapangan berdasarkan surat perintah (SP) Direktur Lalu ·~ Permohonan, Permohonan,B Lapangan dan 
Lintas Barang. Jika setuju Berita Acara Pemeriksaan kemudian diunggah untuk YA komputer terkoneksi eritaAcara SOP Proses 
diteruskan kepada verifikat.or I (Kasi Pemasukan Barang), danjika tidak setuju denganjaringan Pemeriksaan Dokumen. 
ditolak untuk dikembalikan kepada pemohon. internet. lapangan, Draft 

IU 

3 Memverifikasi I draft Izin Usaha (IU), Jika setuju melanjutkan kepada Verifikator Tidak ~ ~ Dokumen 30menit DraftIU 
Il (Kasubdit Perdagangan), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Pemproses 

~ - y ·.~· c:S~ 
Permohonan, 

Dokumen Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan kepada komputer terkoneksi 
pemohon. YA 0 dak denganjaringan 

internet, Draft IU 
4 Memverifikasi II draft Izin Usaha (IU), Jika setuju melanjutkan kepada Validator 

~ 

Dokumen 3jam DraftIU 
(Direktur Lalu Lintas Barang), Jika tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator Permohonan, 
I (Kasi Pemasukaii Barang) untuk dilakukan pengecekan kembali dan komputer terkoneksi 
dikembalikan kepada Pemproses Dokumen. Tldak 

denganjaringan 
internet, Draft IU 

5 Memvalidasi draft Izin Usaha (IU), Jika setuju melakukan persetujuan dan .J... ~ Dokumen ljam DraftlU 
disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk Permohonan, 
disetujui, jika tidak setuju dikembalikan/ dirollback kepada Verifikat:or Il 

·- .. 

T 
,.~. .. 

komputer terkoneksi 
(Kasubdit Perdagangan) untuk dilengkapi dan diperbaiki. Tldak dengan jaringan - - TTT 

6 Mengapproval draft Izin Usaha (IU), Jika disetujui dan diserahkan Admin YA 

~ 

Dokumen ljam DraftIU 
Direktur untuk dilakukan penerbitan dan dokumentasi, jika tidak setuju Pennohonan, 
dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk komputer terkoneksi 
dilengkapi/diperbaiki. ..,_, denganjaringan 

7 Memeriksa tampilan draft Izin Usaha (IU), melakukan pencetakan Izin Usaha (IU) I Dokumen ljam Izin Usaha SOP Pengarsipan 
dengan menggunakan security paper dan di stampel, serta mendokumentasikan .L Permohonan, Dokumen 
(pengarsipan),kemudian menyerahkan Izin Usaha (IU) kepada petugas loket komputer terkoneksi 
(helpdesk) untuk diserahkan kepada pemohon I I denganjaringan 

I internet, Draft Izin ·- - 
8 Menyerahkan Izin Usaha (IU) kepada Pemohon. Je 

Izin Usaha 30 Menit Izin Usaha SOP Penyerahan 
Dokumen 

-s: _: -:::; --: I I 

9·~ ·'9~J&i-~saha (IU) BP Batam. I 30 Menit Izin Usaha 
/\ 311 

. .. . . - "-· ·-· ...... ~~w ~• - ~ -- 
~~r - ~"}\\ I( ~ 

'!.! . ~-- ·- ~·,.., •. :'! '• - ~ -v ';;:;?! ii 
:;ii ' "==..,,.,? J> KEPALA BADAN PENGUSAHAAN "" ' 

: Penerbltan Izln Usaha (IU) TLDDP DAN LDP Bldang Perdagangan Secara Online JUDULSOP 

yeraagangan J::Seoas aan r-eiauunan oeuas rsatam 
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. 
PELAK SANA MUTUBAKU 

NO KEGIATAN APPROVAL AD MIN PETUGAS 
KETERANGAN PEMOHON PEMPROSES VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR LO KET KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT DOKUMEN DEPUTI DOKUMEN (HELPDESK) 1 Mengajukan permohonan registrasi izin Usaha (IU) K3S dengan Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen mengakses ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Pemproses Komputer terkoneksi Permohonan Dokumen dengan mengupload persyaratan yang telah discan dengan ( denganjaringan "" . -~ -~ format PDF: ~ 

internet Dokumen Wajib : 
. a. Surat Permohonan Tl4 ak 

b. Surat Pernyataan 
c. API-P 
d. Kontrak Kerja Sama Dengan Pertamina 
e. Nomor Induk Kepabeanan (NIK) 
Dokumen Tambahan : 
a. Persyaratan Lainnya seusai dengan format yang ada di SIKMB 

2 Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan permohonanizin Usaha Dokumen Permohonan, 3Jam Dokumen SOP Proses (IU) K3S dan melakukan verifikasi lapangan, Jika setuju mengupload 

r<?: Komputer terkoneksi Permohonan Dokumen Betita Acara Pemeriksaan kemudian divalidasi untuk diteruskan kepada dengan jaringan 
Verifikator 1 (KAsi Perizinan) dan Jika tidak setuju ditolak untuk r= internet dikembalikan kepada Pemohon. 

.3 Memverifikasi dokumen permohonanizin Usaha (IU) K3S, Jika setuju Tldak - 
~- 

Dokumen Permohonan, 30 menit DraftIU melaajutkan kepada Verifikator 2 (Kasubdit lndustri), Jika Tidak setuju Komputer terkoneksi dikembalikan kepada Pemproses Dokumen Untuk dilakukan pengecekan dengan jaringan kembali dan dikembalikan kepada pemohon. Yv: : Tld1 K internet 
' 4 Memverifikasi dokumen permohonanizin Usaha (IU) K3S, Jika setuju .. 

Dokumen Permohonan, 3jam DraftIU melanjutkan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak Komputer terkoneksi setuju dikembalikan kepada Kasi Perizinan Untuk dilakukan ·-?.:- dengan jaringan 
pengecekan kembali dan dikembalikan kepada Pemproses Dokumen. ., 

internet ' . t . YA 
5 Approval draftizin Usaha (IU) K3S. Jika setuju melakukan persetujuan .. 

Dokumen Permohonan, ljam Draft IU dan memberikan penanggalan dokumen serta masa berlaku dan Tfdak A_ Komputer terkoneksi 
disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) 'Ii dengan jaringan 
untuk disetujui, jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada VA,~ internet, Draft izin 

I Verifikator 2 (Kasubdit lndustri) untuk dilengkapi dan diperbaiki. Usaha (IU) 
6 Approval draftizin Usaha (IU) K3S Jika setuju disefujui dan diserahkan 

~ 

Dokumen Permohonan, ljam Draft IU kepada Admin Dokumen (I'U Direktur) untuk dilakukan penerbitan dan Tldak 
Komputer terkoneksi dokumentasi, jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada - dengan jaringan Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk dilengkapi/diperbaiki. internet, Draft izin 
Usaha (IU) 

7 Admin Dokumen (I'U Direktur) memeriksa tampCUsaha (IU) K3S , 
Tldak 

1 
Dokumen Permohonan, ljam izin Usaha SOP Pengarsipan Jika setuju melakukan penerbitan dan stempel 11 · · Usaha (IU) K3S Komputer terkoneksi Dokumen serta Mendokumentasikan (pengarsipan) permohonan serta dengan jaringan 

menyerahkanizin Usaha (IU) K3S kepada Petugas Loket (Helpdesk) internet, Draft izin untuk diserahkan kepada pemohon. Jika Tidak setuju dikembalikan Usaha (IU) kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk 
diperbaiki. ii 8 Menyerahkanizin Usaha (IU) K3S kepada pemohon. " izin Usaha 30 Menit izin Usaha SOP Penyerahan I I '· 

I Dokumen ..,,,,..-._ .... -~- .. 
9 ~~~~a (IU) K3S BP Batam. ~ 30menit izin Usaha ,, _,,,... ....., ... 

r ) , 
~ :-\ " .,:; 6~\\ . ' 

.;.:·· ~""=:;;Jf ,v l ·' --=~ 
~t KEPALA BADAN PENGUSAHAAN .... ~ 

• Salinan suai d i'n aslinya KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS >-'· :o. U m d 'I tariat, DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, ~ ...... I) '·* ~T·· i: ' [~' ~4' 
ttd '.: . rf' 
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Lampiran 3 Peraturan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



l'lllLAl<IANA MVTU BAI(U 
l<BGIATAN PIDMl'R09D8 APPROVAL ADMIN --·--·-- KJCTERANOAN rmMOHON VJDIUFIKA1'0R l WlUl!'II<ATOR :a VALIDATOU LOiaDT l<EL&NGl<APAN WAI(TU OUTPUT 

DOK11llmN DDl'UTI DOKUMDN --·------· 
Mengajukan permobonan regislmsl lzln tJsaha (IU) Somontara Untuk t<o1>orlu11n Terteruu Dolm1111111 Permohonan, 30 moult Dokumon 
(SUl{T) Somont.ara Untuk Keperlunn Torten tu (SUI{'!) dongan mongalcaoa kc webeite Komputor terkoneke! dongnn Pormohonan 
Itabbk.bpbatam.go.kl kepada Pcmproses Dokumon dengan mengupload persyaratan yang telah jartnwm lnlornol 
disean dongan format PDF : ( ,.~ 
Dokumen Wajlb : ~ 
a. Surat Permohonan 
b. Surat Pcrnyataen Tldek 
c. Tanda Daftar Perueahaan (fDP) (Pusatl 
d. Nomor lnduk Kepabeananan (NII() (Puaat) 
e. Nomor Pokok Wajlb Pajak (NPWP) Perusahaan (puaat) 
f. Akta Notaris terbaru (pusai) 

Dokumcn Plllhan : 
a. IUl/IUT/SIUJI( (PusaQ 
b. API·P (pusat) 
Dokumen Tembahan : 
a. Surat Keterangan Domielll Usabe (!>usat) 
I>. SI{ J{ementcrian Hukum dan Ham (Khueue Pr) (puaat) 
:. Persyaratan Lelnnya seusai dengan format yang ada di SIKMB 

llfelakuken proses verifikasi dokumen pengajuan pennohonan lzln Uaaha (IU) Sementara Dokumen Pormohonan, 3Jam Dokumen SOP Proses 
Jntuk Keperluan Tertentu (SUI<T) dan melakuken verlfikaal lapangan, Jlka ectuju ~ '· I<omputcr tcrkoneksl dengan Pcrmobonan Dokumen 
nengupload Serita Acero Pemeriksaan kemudian dlvalldasi untuk diteruaken kepada ·r<c.- jarlngan internet 
/erillkator 1 (l<Asi Perizinnnl don Jika tidak sctttju dltolak untuk dikembellken kepada 
>emohon. 
demverifikasi dokumen permohonan izin UsaJm (IU) Sementat·a Untuk Kepertuan Tertentu Dokumen Permohonan, 30 mcnlt DraftIU 
SUI{T), Jika setuju mclanjutkan kepada Verlflkator 2 (Kaeubdit InduatrJ), JJka Tidek setuju Tldak )l~ Komputer terkonekel dengan 
likembalikan kopada Pemproses Dokumen Untuk dilekuken pcngeccken kembali den jarlngan internet 
likemballkan kepada pemohon. y Tlda 

rferuverifikl'llli dokumen permohonan izin Usaha (IU) Sementara Untuk I{cperluan Tertentu ·~ Dokumcn Pormohonan, 3jam DraftIU 
SUI{T), Jika setuju melenjutkan kepade Valldator (Direktur Lalu Lintas Baran(!), Jlka Tldak .:(r Kouiputer lerkonokei dcngan 
etuju dikeurballkan keJ)atl1:1 l{asi Pe1fai.mm Uuluk tlilllkukan pengecekan keniball d1:111 jaringan internet 
.ikembalikan kepade Pemproses Dokumen . 

. pproval draft izin Useha (IU) Sementara Untuk Keperluan Tertentu (SUK'J1. Jika setuju I YA Dokumcn Permohonen, 1 jam DrartIU 
aelakukau persetujuan clan memberikan penanggalan dokumen serta masa berlaku den A_ Komputer terkoneksi dengan 
isampaikan kepada Approval Oeputi (011putj Airl1mg Pelayrman tJmum) 11nt11k <li1mtttj11i, jik11 Tldak jarinRan internet, Oral\: izin 
:dak sctuju dikcmbalikau/dicollback kcpada Vcrlflkator 2 (I<asubdit lndustri) untuk dilengkapi Usaha (IUI Sementara Untuk 
an diperbaiki. 'Ay l{eperluan Tert.entu (SUK'J1 

pprovAI rfr11ft 17:fn HAAhA (Ill) ~mf';ntMA Hntnk Kt1.£1ffflmm 'T'ertentn (811K'O ,Jika ~et1tju . Oukuwcn Pcrmohonan, 1 jam Draft IU -·-···· 

r?- isetujui dan diserallkan kepada Admin Dokmuen rru Dil'Ckturl untuk dilakukan penerbitan Tfdak I<omput.er terkoneksi dengan 
an dokumcnta!ii, jika tidak setltju dikembalikan/dirollback kepade Validator (Direktur Lalu - jeringan internet, Draft izin 
intas Barang) untuk dilengkapi/diperbaiki. UsaJia (IU) Semenlara Unluk 

Kcpcrluan Tertcntu (SUI{T) 

:imin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan izin Usaha (IU) Sementara Untuk Tidak {: 
Dokumen Pe1·mohonan, ljam izin Usaha SOP 

eperluan Tertentu (SUK'J1 , Jika setuju melekukan pcnerbitan den stempel Draft izin Usaha Komputer terkoneksi dengan Pengarsipan 
[I) Sementara Untnk KP.J)f'.rlmm 'T'P.rt.P.ntn (SUK'J') RP.l'ta MP.mtnkumentru1lkan (peng;m1ipan) j1:1riuga11 iuteJ'net, Di-aft izin Dokumen 
~rmohonan serta menyerahkan izin Usaha (IU) Sementara Untuk Keperluan Tertentu (SUIO') - Usaha (IU) Sementara Untuk 
lpeda Petugas Loket (Helpdesk) Wltuk diserahkan kepada pemohon. Jika Tidak setuju Kepeduan Tertentu (SUI{'!) 
kembeliken kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diperbaiki. 

~~-~ I 
enyerahkan izin Usaha (IU) Sementara Untuk Keperluan Tertentu (SUK'J1 kepacla pemohon. ... izin Usaha 30 Menit izin Usaha SOP Penyerahan 

I I Dokumen 
. ,..._::::c." .. • -"· I 

~~,;:o·•···=-,~:Jlfsaha (!U) Sementara Untuk Keperluan Tertentu (SUl{T) BP Ba tam. 
. ~ ...._ .. ,._,., ............ --~ . ... .. ~ .. 

'* 30 menit izin Useha 
v ~ 

, ) 
I °/\. 
~· -~..:.-=' -7 y ";, _,,_.A ): 

PENGUSAHMN "':----.._ I KEPALA BADAN 
illnan ~ai det ~ aslinya KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
ro. Um\ da rSe etariat, DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 
~D~ ~Jl 

Vf.f IY ~ I ttd . \' .. 
1ppal Pakp1 !hi ln HATANTO REKSODIPOETRO 

1 Ponorbltan lzln UH.ho. (IU) Bomontara Untulc Koporluan Tortontu (SUKTI Bomontara Untuk Koperluan Tortontu (SUKT) Dldana Induatrl Booara OnUno >UL SOP 

Pordagans•m Boba1 dan Polabuhan 13ebu Batarn 
Nomor : 16 'rahun 2016 
'rnngp.l : 28 Soplembor 2016 

............................ _ ··-······· -- - .. 



HATANTO REKSODIPOETRO 
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KEPALA SADAN PENGUSAHAAN 
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BAT/\M, 

- 1'4UTU BAKU PBLAKIANA .. 
) KEGIATAN PBNPROBBI APPROVAL ADMIN 

.- ....... _ ... _ 
KJl:TERANOAN 

PDMOHON VDlUFIICATOR 1 WRIJl'U<ATOR i VALIDATOR LOKBT KJtL:O:NGKAPAN WAKTU OUTPUT 
DOICUMBN DJDPUTI DOI(UMJDN -------·· 

MengaJukan permohonan registraal lzin Uaaha (IU) Satu !{all Pemakaian (SKP) dengan Dokumen Permohonan, 30 monlt Dokurnen 
mengakees ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kopada Pempro1ea Dokumen dongan Kornputer tc!ll'konek•I Pormohonan 
mengupload porsyaratan yang telah dlacan dengan format PDP': dengan jauingan Internet 
Dolcumen W ajib ; l ,_ 

- 
a. Surat Permohonan 
b. Surat Pemyataan 

Tld•k c. 'l'anda Daftar Perusahaan (TOP) 
d. Nomor lnduk Kepabeananan (NIK) 
e. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Perusa.haan 
f. Akta Notaria terbaru 

Dokumen Pilihan : 
a. lzin Prlnaip PMA/ lzin Usaha Bl{PM 
b. API~P 
Dokumen Tambahan : 

a. Surat Keterangan Domisili Uaaha 
b. SK Kementerian Hukum dan Ham (Khuaua Pr) 
c. Perayaratan Lainnya seuaai denean format yang ada di SIKMB 
Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan pennohonanlzln Uaaha (IU) Satu Kali r<C. Dokumen Permohonan, 3Jam Dokumen SOP Proaea 
Pemakaian (SKP) dan melakukan verifikael lapangan, Jlka setl.\)u mengupload Berlta ~ Komputer terkonekal Permohonan Dokumen 
Acara Pemeriksaan kemudian divalidasl untuk dlterualcan kepada Verlfikator 1 (KAal dengan jarlngan Internet 
Perizinan) dan Jika tldak setaju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. 
Memverifikasi dokumen permohonanlzin Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian (SKP), Jika Tldak A~ Dokumen Permohonan, 30 menlt Draft IU 
setaju melartjutkan kepada Verifikator 2 (Kaaubdit Induatri), Jlka Tldak aetaju Komputer terkonekai 
dikembalikan kepada Pemprosea Dokumen Untuk dllalcukan pengecekan kemball dan 

~A- 
Tidal dengan jarlngan Internet 

dikembalilcan kepada pemohon. 
Memverifikasi dokumen permohonanizin Uaaha (IU) Satu Kali Pemalcaian (SKP), Jika Dokumen Permohonan, 3jam Draft IU 
setaju melanjutkan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak aetaju ·~ Komputer tel'koneksl 
dikembalikan kepada Kasi Perizinan Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dengan jaringan Internet 
dilccmbnlilcan lccpndn Pcmproscs Dokumen. 

Approval drattizin Usaha (JU) Satu Kali Pemakaian (SKP). Jika aetaju melakukan I VA Dokumen Permohonan, 1 jam Draft IU 
persetujuan dan memberikan penanggalan dokumen aerta maaa berlaku dan Tldak .A Komputer terkoneksi 
disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, ... ~Ai-- dengan jaringan 
jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada Verifikator 2 (Kasubdit lndustri) untuk internet, Draft izin 
dilengkapi dau diper bctiki. Uaaha (IU) 
Approval draftizin Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian (8KP) Jika setuju disetujui dan R>- Tldak Dokumen Permohonan, 1 jam Draft IU 
dlserahkan kepada Admin Dokumen (TU Dircktur) untuk dilakukan penerbitan dan Komputer terkoneksi 
dokumentasi, jika tidak setaju dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur Lalu "' dengan jaringan 
Lintas Ba.rang) untuk dilengkapi/diperbaiki. internet, Draft izin 
Admin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilanizin Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian Tldak IYA Dokumen Permohonan, ljam izin Usaha SOP 
(SKP) , Jika setaju melakukan penerbitan dan stempel Draftizin Usaha (IU) Satu Kali --- . ···-- 

~ 

Komputer terkoneksi Pengarsipan 
Pt1111aki:Ui:m (SKP) i::1:11t1:t Mt1utlukumtmlm1ika11 (pc:mgaruipan) permohonan uertn dengan jaringan Dokumon 
menyerahkanizin Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian (SKP) kepada Petugas Loket (Helpdesk) internet, Draft izin 
Lmtuk diserahkan kepada pemohon. Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Approval Usaha (IU) 
Dcputi (Dcputi Bidang Pcla.yana.n Llmum) untulc dioorbmki. 
Menyerahkanizin Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian (SKP) kepada pemohon. • izin Usaha 30 Menit izin Usaha SOP 

I I Penyerahan 
I Dokumen 

~~~~n Usaha (IU) Satu Kali Pemakaian (SKP) BP Batam. ..,-h---·'" .......... ~, .,, . .,,,,. .... _ ,.,,..,"'7'<,,... --'-"'-·~ ··- ... - .. - ~~ ,_ .. 30 menit izin Usaha .-- ·~~\ 
( ) 

_,~ J.-o 

1 Itonorbltan Ialn Uaalla (IU) latu l(all Itomakal11.n (IKP) Bldan1 lndu1trl 8oon.ra OnHno JDUL SOP 

Pord11.pnp.n Beba• dan Pelabuhan Boba1 Bat.am 
Nomor : 16 •rahun 2016 
'1'11.nggal : 28 Beptombor 2016 
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l<EPALA BADAN PENGUSAHAAN 
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

1 Do lo.nrn~n 

-=---------------------=~- - ~=~.;. .:=~r=--=-==---~:--1--·- .. ---· ,_--_,_- __ -._.._.._-1- -_---··--····-···-- .. ------------- 30·-;~~it-- IP_G_;;~~~;· ·r. -- ---·-· _~-~-~j 
IPGaram SOP Penyerahan Menyerahkan IP Garam kepada pem~h,_o_n-.----------·----------- ------· ---·-------1---------- -----------1----·----+-------t -------~-----~-----+------~··-+----------! 30 Menit IP Garam 

YA 

Tidak 

Draft I P Garam !jam SOP Pengarsipan 
Dokumen 

IP Garam ------ --------i--,--·-·--~- .. •-OOH~~- .. ·- --------·---·-----·-· ----------- Admin Dokumen (I'U Direktur) -;~meriksa tampilan IP (l;;;~;, Jika setuju 
melakukan penerbitan dan stempel Draft IP Garam sei1:a Mandokumuntai;ikan 
(pengarsipan) permohonan serta menyerahkan IP Garam kepada Petugas Loket 
(Helpdesk) untuk diserahkan kepada pemohon. Jika Tidak setuju dikembalilran 
kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diperbaiki. 

-----+-----;----·----·-----!!----- 

YA 
Komputer terkoneksi dengan 
jaringan int(irnet, Draft IP 
nn1n=~n1 

Ga ram 

~~----~---···~~~-·-----------~~·~~"·- •••-~---•-•• .. o .. •.•n••••-·• N--···-·~-·-···~---- ... ••• ~- 
Dok u men Permohonan, 1 jam Draft l P 

"fidak 

YA 
Draft iP 
--·~-~~·~····~·-···-.o•~"N• OT•"N•••••••••h-•-•••-••-•-o•••••••••~ 00000000.~oo . ' ! l)~;·i~·~;~--~~-~.;·~~···1.:~ ;~~-~:;1;~~~;;~~~----····--··~~ i'"j-~--;~;y·---·- 

Kom puto r terkonekai dengan 
jaringan internet: 

·-·····~·····""""" . ••••••••••••••••••-•O•~···-·-·~-~~·~···--~···-··--····~~····•~N .. O~.-~ 

Approval draft IP Gamm. Jika. setuju melakukan p~;:~-~taj·~;~~;;·;1;;~;·;~;;;,:;~1;;~;:ik~~; .. -· 
pon:inf~gal:ln dokurnon nn11·n rnnnn horlnlcu rlnn rlinnrnpniknn lrnpndn l\ppr<wnl 
Deputi (Dcputi Bidang Pelayarian Umum) unt.uk disotujui, jika tidak setuju 
dikembalikan/dirollback kepada Verifikator 2 [Kasubdit lndustri) untuk 
dilengkapi dan diperbaiki . 

. Appro.;;~-l-d~:;rl IP Ga~;-Jika setuj;_;--,j";;~t~ui clan diser~hka;:; kep1~:~-Ad1~1ii;··--- ------·--~­ 
[Dokumen (TU Direkturj untuk dilakukan penerbitan clan dokumentaai, jika lidak 
setuju dikembalikan/dirollback kepada Validator [Direktur Lalu Lintas Barang) 
uutuk dilcngknpi/dipcrbaiki. 

YA 
Dokumen Pcrrnohonan, 3 jam Draft IP 
Komputer tcrkonekai dengan Gamm 
jaringan internet 

-·--·~R--- ~-~··-~W-~N-~O·-~------~ ........................... -·--·--·-------- ,_._ .. _ 
l dak 

Draft IP 
Garam 

···-~~---~~--~- ....... ~~-~--·-ROR--nn•- ------- 
Form Ol/Pll/2014, Form 30 menit 
04/l<J<PD/20M, Dokurnen 
Permchonan 

-· ... -·..._·~-~ ... ---------· Memverifikaai dokurnen permohonan LP Garam, .Jika setuju diten_;;~k_;;;:;;-kepada -- --------11--1;;;;;;;;;;;;;:;;;,;;i;;;;;;;;;--·----·---- ·--------- .. -· .. ··--------- -----·-- .. ---- 
Veriflkator 2 (Kaaubdit Induatri], Jika 'I'idak aetuju dikernbalikan kepada 
Pemproses Dokumen (Staff Subdit Industri] Untuk dilakukan pengccekan 
kcmbali dan dikembalikan kepa.da pemohon. Tldak 

Memverifikasi dokumen permohonan IP Gararn, Jika setuju diteruskan kep;~--- --·--·--- ·-­ 
Validator [Direktur Latu Lintas Barang], -Jika Tidak setuju dikernbalilcan kepada 
Verifikator I (Kasi Perizinan) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan 
dikembalikan kepada Pemprcses Dokumen. 

---·-----··-- .. -- o~i-;;;;:;;;;~-i;;;;;:;;-;;honan, -- ~~-;;TC" -601<~~;;;;;;---~- ·s-or;··i;~:;;;;;;;--- .... _ 
Kornputer rerkoneksi dengan Permohonan Dok umen 
jaringan internet 

Mel~-~-k~~~j;;-~se~~rifika;i dokumen pengajua.n- p~;;;-~~~;~;;~-IP a-;;;~--~j';;~~--­ 
melakukan verifikas! lapangan jika diperlukan, -Jiku setuju diteruskan kepada 
Verifikntor 1 [Kaai Perizinan) clan -Jika tidak setuju ditolak uutuk dikembalilcan 
kepada Pornohon, 

lhfak 

l\ompult;r 1(,,·Jrnnolrni dengan 
j.~rin11an i11tc.;n1ol 

Po1·1·11ol10111~n 
'M~;;;.~aj7;1~;~;-1;;;;;:;;~·i;~~-~;~·;1-r--a;~;.;~:;-<l~~~;i;;~;-·;;~:;-;~·~-~~~·1;·~;~;;··,~:~-·~vo 1;;[1~·-···""---········-·---- ···· - ··· - 
ftzbbk. bpbatam.go. kl kcpada Penerima Dokumon ;fo11r~1o1u mengupload 
poreyaratan yang lo!ah discan deugan format PDF : 
Dokurnen Wajib: 
a. Surat. Permohonnn 
b, 8urat Pernyataan 
c. izin Uimha l.Dl> 13P Batnm 
d. APl--P 
e, NII\ 
e. IUl/IUT 
Dokurnen Tambahan : 
f. Rencana Kebutuhan Caram uelama l tahun 
l~· taporan Realisasi Pernasukan Gararn 
h. l~ekomendasi Dirjen lndustrl Agro dan l{imla .. Ga.ram 
i. l~ekomendasi Direktur -Jenderal Basis Jndustrl Manufaktur, Oaram 
j. Relcomondaai Direktur -Jenderal Indus tr! Klmla, Tekatil dan Anoka, Kernenterian 
Periudustrian 
k. Persyaratan Lainnya acsuai dengan format yang ada di SIKMB 

l{.ll:(:H A 'l' AN 0 

···-···········~··--·····---- .. -~ ~···~~~· , , - .· .. ~ .. -. .. .. .., ~ ·' ..• ~ -.~~ ~ - .. ···-·~·· ~. ····~· . -·r················· .. 

UDUL SOP 

P1m:li\1',t1llj~t<11 llolnrn dun l'ult1IR1ha11 1Jolnu1 l:lnh1m 
Nomol' I() 'l':thu 11 ·;>,o I() 
'l'v.111mal · ·J.1.} :3opl<.nnbtw 2016 



PDLAKIAKA MVTUDAKU 
NO KB:GIATAN l'JllMPROIJD8 APPROVAL AD MIN 

. -- ___ ,._ KBTBRAHOAN 
l'DMOIION VJDRIP'D(ATOR 1 WIUP'D<ATOR la VALIDATOR DDIPOTI LOICIDT lmLBNGKAPAN WAKTU OUTPUT 

DOI(UMJllN DOl(UMDN ·--------· 
1 Menga,jukan permohonan IP Bahan Baku Plaalil< dengan mengal<ae• ke Dokumen Permohonan, 30 menlt Dokumen 

webaite Bzbbk.bpbatnm,go,(d kepada Penerlma Ookumen dengan Komputor terkonol<sl dongan Pennohonan 
mengupload persyaratan yang telah dlacan dengan format PDJ'I' : jarlngan lntornot 
I>okumon WeJlb : { - 
a. SuratPennohonan -~ 

b. Surat Pernyataan 
e, Laporan Realiaaal Pemaaukan Bahan Baku Plaatlk I (satu) tahun 
eebelumnya 
d. Izin Uaaha lnduatl'i (IUl)/ lzln Uaaha Tetap (IUT) 
e. Angka Pengenal Importlr (APl·P) Tld1k 
f. Nomor Induk Kepabeanan (NIK) 
g. lzin Uaaha (IU) LOP BP Batain 
h, Data Rencana Kebutuhan Bahan Baku Plaatlk aelama l tahun 
Dokumen Tambahan ; 
a. Sertlfikat Ujl Laboratorium RoH• 
b. Perayaratan Lainnva 

2 Melakukan proses verifikaal dokumen penga,juan permohonan IP Bahan Baku Dokumen Pennohonan, 30 menlt Dokumen SOP Proses 
Plaatik dan melakukan veriflkaal lapangan jika dlperlukan, Jika 1etaju l i Komputer terkonek•i dengan Permohonan Dokumen 
diteruskan kopada Verlfikator 1 (Kaai Perlzlnan) dan Jlka tidak aetaju ditolak 

-~ 
jarlngan Internet 

untuk dikembalikan kepada Pemohon. 
3 Memverifikasi dokumen permohonan IP Bahan Baku Plaatlk, Jika aetaju I J'l'orm Ol/Pll/2014, Form 30 menit Draft IP 

diteruskan kepada Verifikator 2 (l<aaubdit lnduatri), Jika Tidak aetl.tju YA A_ 04/Kl<PD/2014, Dokumen Bahan Baku 
dlkembalikan kepada Pemproaea Dokumen (Staff Subdit lnduatri) Untuk Pennohonan Plaatlk 
dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan kepada pemohon. 

Tldak -v·· 
4 Memvcrifikasi dokumen pennohonan IP Bahan Baku Plaatik, Jika aetaju I 1108K Dokumen Pennohonan, 3jam Draft IP 

diteruskan kepada Validator (Direktur Latu Linta.a Barang), Jika Tldak aetl.tju YA 

~ 

Komputer terkonekai dengan Sahan Baku 
dikembatikan kepada Verifikator 1 (Kaai Perizinan) Untuk dilakukan jaringan internet Plaatik 
pengecekan kembali dan dikembalikan kepada Pemproaes Dokumen. 

5 Approval draft IP Bahan Baku Plaatik, Jika eetuju melakulean peraetujuan dan I Dokumen Permohonan, 1 jam Draft IP 
memberikan penanggalan dokumen serta masa berlaku dan diaampaikan YA A_ Komputer terkonekai dengan Bahan Baku 
kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diaetujui, jaringan internet Plaatik 
jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada Verifikator 2 (Kasubdit 

Tldak v: lndustri) untuk dilengkapi dan diperbaiki. 
6 Approval draft IP Bahan Baku Plastik Jika setuju disetujui dan diserahkan I Dokumen Permohonan, ljam Draft IP 

kepada Admin Dokumen (l'U Direktur) untuk dilakukan penerbitan dan -~ Komputer terkoneksi dengan Bahan Baku 
dokumentaal, jika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada Validator YA 

jaringan internet, Draft IP Plastik 
(Direktur Latu Lintas Barang) untuk dilengkapi/ diperbaiki. ~ Bahan Baku Plastik 

Tldak 
7 Admin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan IP Bahan Baku Plastik , I Draft IP Bahan Baku Plastik ljam IPBahan SOP 

Jika ootuju melakukcn ponorbitnn dan otompol Draft IP Bo.hnn Baku Plaotilc R;tku Plastik PP.ne;amipim 
serta Mendokumentasikan (pengarsipan) permohonan serta menyerahkan IP YA 

<? 
Dokumen 

Bahan Baku Plastik kepada Petugas Loket (Helpdesk) untuk diserahkan 
Tldak kepada pemohon. Jilro. Tidak oetuju dikombulilcan kopudu Appl'Ovul LJoputi 

(Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diperbaiki. YA 
8 Menyerahkan IP Bahan Baku Plastik kepada pemohon. • IP Bahan Baku Plastik 30 Menit IPBahan SOP 

I I Baku Plastik Penyerahan 
... -·~· ·.-,. 'c I Dokumen 

91 :~r~~ r ';-q~ Baku Plastik BP Batam. ... ~ - ··- ,. -- - 30 menit IPBahan 
' (( l/'v -1 ':-.. ( ) Baku Plastik 6-\\ 

""·I - l\"f7'\': 
. --:-'~-=- ~ ~ "? ,- ~' ~ KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 
:;~s. ... ua1 ·~ .-,.. KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
' • K ro. U ~um c ~ Sekretariat DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, v ! ' , 

:'~:..._.,,,;:., 
.} .... rttf ~ ttd ~ . . ''V· ~ 
Tuppal Pak ~ lil HATANTO REKSODIPOETRO 

1 Ponorbltan IP Dahan Daku PIHtllc Dldnn1 Induatrl 8eonra OnUno JUJ>UL SOP 

LIMl&ll.lllftl\ I I Wl4"\."41 .. ,ll lloVJ"••• ----•• '-••D •• ..,. -,,..• .. •-•• 

Perdapngan Boblll dam Pelabuhan Beba1 Batllm 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tangpl : 28 September 2016 



HATANTO REKSODIPOETRO 

ttd 

KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 
l<AWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

c 
.,. 

YA 

izin lmportir 
Terda.Ctar (IT) 

30 menit 

Tldak 

BPBatam. 

SOP Penyerahan 
Dokumen 

izin Importlr 
Terdaftar (IT) 

30 Menit izin lmportlr Terdaftar (IT) 

izin lmportir 
Terda.Ctar (ff) 

Dokumen Permohonan, I jam 
komputer tcrkoncksi dcngan 
jaringan internet, Draft izin 
lmportlr Terdaftar (IT) 

Draft lzin Im porth· 
Tcrdoftar (IT) 

Dokumen Permohonan, 1 jam 
lwwput.e1 lerkonekoi den~m1 
jaringan internet, Draft izin 
lmportlr Tcrdaf\ar (IT) 

Draft izin lmportir 
Terdall:ar (IT) 

Draft izin lmportfr 
Terdall:ar {IT) 

Dokumen Permohonan, I jam 
komputer terkoneksi dengan 
jarlngan internet, Draft izin 
lmportlr Terdaftar (IT) 

Dokuwcn Pct'l.uobonan, 3 j1:u11 
komputer terlconcksl dengan 
jarlngan Internet, Draft lzin 
lmportlr Terdaf\ar (IT) 

Draft lzin lmporl.lr 
Tcrdaf\ar (IT) 

Dokumen Pel'mohonan, 30 mcnit 
komputcr terkoneksi dengan 
jarlngan Internet, Draft izin 
lmportlr Terdaftar (IT) 

Dokumen 
Permohonan, Berlta 
Acara Pemerikaaan 
lapangan, Draft lzln 
lmportlr Tca'daf\ar 
(IT) 

I 
I 

....__... __ ..,._..p_..c~ ~ -....~ .. 
YA 

( 

Tldak 

VA 

' L y-~ - 

6 
I x ~ -......,. ·~ 

'" . 
~Tl 

lak 

A 

Menyerahkan izin Importir Terdaftar (IT) kepada Pemohon. 

.. ~hi~ 

SOP Pengarsipan 
Dokume11 

SOP Vcrillakasi 
Lapangan dan 
SOP Proses 
Dokumen. 

Oolmmcn 
Pcrruohonan 

30 Mcnit 

OUTPUT WAI<TU 

Dokumon Peruiohonan, 
komput.e1· tcrkonek11l tlongon 
jarlngan lnlemel. 

Dokumen Permohonan, 30 mcnit 
komputcr tcrkoncksi dengan 
jaringan Internet. 

l'DTUOAS 
l,Ol<mT 

(HlllLPDJDSI(I 

ADMIN 
DOKUMiilN 

! T!dak 

?-- YA 

APPROVAL 
DlllMJTI W!UFU<ATOR ~ 

-· 

VALIDATOR 

MUTU DAI<U 

KJDLBNOICAPAN 

I 

WIUFI.KATOR 1 PmMOHON l'BMPR08m& 
DOKUMDN 

Memeriksa tampilan draft izin Importlr Terdaftar (111, melakukan pencctakan izin 
Tm11n1·1it Tft1Ylaft11r (l'J1c1P.nenn1111mee1m1-1k1m Rf'r.1ni1y paper dan di stampel, serta 
mendokumentasikan (pengarsipan),kemudian menyerahkan izin Usaha (IU) kepada 
petugas loket (helpdesk) untuk diserahkan kepada pemohon 

Mcmenpproval clrafl: i?.in Impnrfir Terrlaftar (l'J1, .likR disetujul dan diserahkan 
Atlm!n Dlrektnr 11nt11k ttllak11k11n pencerakan, jlkA llflAk Ml1lj11 
dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk 
dilengkapi/ diperbaild. 

Memvalidasi draft izin lmportir Terdaftar (IT), Jlka setuju melakukan persetujuan 
dan disampalkan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk 
tlisulujui, jlku titluk st:lllju tllkewbullkau/tlirolllmck kepada Verlfikator II [Kasubdlt 
Perdagangan) untuk dilengkapi dan diperbaiki. 

Memvel'ifikasi U draft lzln Importlr Te1tlal\ar (IT), Jika sctaju melaajutkan kepada 
Validator (Direktur Lalu Lint.as Barang), Jika Udak sett.tju dikembalikan kepada 
Veriflkator I (Kasi Pemasukan Ba1·ang) untuk dilakukan pongccekan kembali dan 
dikembalikan kepada Pemproses Dokumen. 

MemveriJ"'akasi J draft izin lmportlr Terdaftar (IT), Jika sett.tju melaqjut.kan kepada 
Verillkator II {l<asubdlt. Perdagangan), Jlka Tidak sett.tju dfkcmballkan kepada 
Pemprosee Dokumen Untuk dilakukan pengecekan keml>ali dan dlkembalikan 
kepada pemohon. 

Dokumcn melakukan proses vcrlfikasl dokumen pcngajuan permohonan lzln 
Importlr Tcrdaltar (IT) dan melakukan vcrlfikasl lapangan berdasarkan Surat 
Perlntah (SP) Dircktur Lalu Llntas Barang, Jlka sctuju mengupload Serita Acara 
Pemeriksaan kemudian divallda&i untuk diteruskan kepada Verlfikator I (Kasi 
Pemasukan Barang), danjlka tldak setuju dltolak untuk dikemballkan kepada 
pcmohon. 

l MongaJukan pcrlllohonan lzln lmportlr Terdof\ar {IT) dcngan mcngakaea ke webslte 
Itzbbk, bpba tam. go. kl keparla Peno rim a Dok um en dengan mengunggah poraym·n tan 
yang lcngkap clan sah dengan Iormnt pdf {Portable DocuI11011t Formal): 
Dokumcn Wajib : 
a. Surat Pcrmohonan Perusahaan 
b. Surat Pern,yataan Bcrmateral 
c.1'anda Daf\ar Pcruaahaan (TOP) 
d. Anglea Pcngonal lmpor - U111um (APl-l.J) 
e, Nomor lnduk I<epaeanan (Nil<) 
f. Jonis Pos Tarif I<enclarann Bonnotor khusus l<cndaraan Bermotor 
g. Surat. lzln Usaha Pcrdagangen Mlnuman Bel'alkohol (SIUP·MB) khuaua Mhmman 
Boralkohol 
h, Nomor Pokok Pengusaha Dnrang J<cna Cukal (NPPBKC) khu1u1 Mlnuman 
Bcralkohol 
Dokumcn Plllhan : 
- izln Uaaha BP Batam (Khusua LOP) 
Dokumen Taml>ahan : 
- Pcrsyaratan lalnnya diunggah aeaual dcngan format yang ada di elatA'lm Sll<MB 

ro KBTERANGAN l<ll:OIATAN 

l'onl11Rt1llRl1t1 llahn• dun l'ollll>11h1111 I loliua llttlum 
Nomor ; 16 'rl\hun 2016 
'1'1U1RWll : 28 Sop tern bar ~o 16 

1 J>onorblt1m l•ln lmportlr TordAfbr (IT) Dldans P~rd11:nnpn Booua Online UDUL BOP 



HATANTO REK'SODIPOETRO 

ttd 

KEPALA BADAN Pl!)NGUSAHAAN 
KAWAMN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELlABUHAN BEBAS BATAM, 

30 Menit izin Uaaha SOP 
Penyerahan 
Dokumen 

- 30 menit · izin Uaaha 

Tldak a VA 

I 

Tfclak 

izin Usaha 

T YA 

_..----.,._ 
.•·· - ,., ff•• - •.• aha (IU) K3S BP Batam. 

Menyerahkan izin Usaha (JU) K3S kepada pemohon. 

izin Uaaha SOP 
Pengaraipan 
Dokumen 

DraftlU 

Dokumen Permohonan, 1 jam 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet, 
Draft izin Usaha (IU) 

Dokumen Permohonan, 1 jam 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet, 
Draft izin Usaha (JU) 

Admin Dokumen (I'U Direktur) memeriksa tampilanizin Uaaha (JU) K3S , Jika setqju 
melakukan penerbitan dan stempel Draftizin Uaaha (JU) K3S serta MenclokumentasHcan 
(pengarsipan) permohonan serta menyerahkanizin Uaaha (JU) K3S kepada Petugaa 
Loket (Helpdesk) untuk diserahkan kepada pemohon. Jika Tidak aetaju dikembalikan 
kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pe]a,yanan Umum) untuk diperba.iki. 

Approval draftizin Usaha (JU) K3S Jika setaju disetqjui dan diaerahkan kepada Admin 
Dokumen (I'U Direktur) untuk dilakukan penerbitan dan dokumentasi, jika tidak 
aetuju dikembalikan/clirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk 
dilengkapi/diperba.iki. 

DraftlU Dokumen Permohonan, 1 jam 
Komputer terlconekai 
denganjaringan internet. 
Draft izin Uaaha (JU) 

Tldar 

Approval draftizin Usaha (JU) K3S. Jika setaju melakukan persetqjuan dan 
memberikan penanggalan dokumen serta maaa berlaku dan disampaikan kepada 
Approval Deputi (Deputi Bidang Pe]a,yanan Umum) untuk diaetqjui, jika tidak aeb.tju 
dikembalikan/dirollba.ck kepada Verlflkator 2 (Kasubdit Induatri) untuk dilengkapi dan 
diperba.iki. 

DraftlU Dokumen Permohonan, 3 jam 
Komputer terkonekai 
dengan jaringan internet 

Tidak 

Memverifikasi dokumen permohonanizin Uaaha (JU) K3S, Jika setaju melan,jutkan 
kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak aetqju dikembalilcan kepada 
Kasi Perizinan Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikemba.likan kepada 
Pemproaes Dokumen. 

Dokumen SOP Proses 
Permohonan Dokumen 

Dokumen Permohonan, 3 Jam 
Komputer terlconeksi 
dengan jaringan internet 

Dokumen Permohonan, 30 menit Draft IU 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

VALIDATOR VERIFIKATOR 2 VERIFIKATOR 1 l"ElllOBOJI 

Memverifikasi dokumen permohonanizin Usaha (IU) K3S, Jika setqju melan,jutkan Tfdak 
kepada Verifikator 2 (Kasubdit lndustri), Jika. Tidak setqju dikemba.likan kepada 
Pemproses Dokumen Untuk dilakukan pengecekan kemba.li dan dikemba.likan kepada -· 

Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan permohonanizin Uaaha (IU) K3S dan 
melakukan verifikasi lapangan, Jika aetqju mengupload Berita Acara Perneriksaan 
kemudian divalidasi untuk diteruskan kepada Verifikator 1 (KAsi Perizinan) dan Jika 
tidak aetuju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. 

30 menit Dokumen 
Permohonan 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
dengan jaringan internet 

APPROVAL ADlllllf 
DEPOTI DOKUMEJI 

PEMPROSES 
DOKUJIEB 

{ 

Mengajukan permohonan registrasi izin Usaha (IU) K3S dengan mengakses ke website 
ftzbbk.bpba.tam.go.id kepada Pemprosea Dokumen denpn mengupload perayaratan 
yang telah discan dengan format PDF : 
Dokumen Wa,jib : 
a. Surat Permohonan 
b. Surat Pemyataan 
c. Izin usaha BP Batam 
d.SIUP 
e.TDP 
f. NIK Eksportir 
g. Berita Acara Pemeriksaan (BAf1 dan Rekomendasi Ekspor Kopi dari Dinas 
Perindustrian dan Perdagangan 
Dokumen Tamba.han : 
a. Persyaratan Lainnya seusai dengan format yang ada di SIKMB 

WAKTU KETERANGAB OlJTPUT 
PBTVGAS 

LOKET 
IRRLPJ>ESKl 

MUTUBAKU 

J 

Tidak 

PELAK SABA ) KEGIATAB 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16Tahun2016 
Tanggal : 28 September 2016 

Penerbltan Eksportlr Terdaftar Kopl Secara Online 
rDULSOP 
>MOR SOP 



PELAKSANA l'tlUTU BAKU 
0 KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMllf KET ERAN GAN 

PEMOHON VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
DOKUMEN DEPUTI DOKUMEN 

Mengajukan permohonan Rekomendasi Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen 
Ditunjuk dengan mengakses ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Penerima Komputer terkoneksi Permohonan 
Dokumen dengan mengupload persyaratan : ( -..~ denganjaringan internet 
Dokumen Wajib : ~ 
a. Surat Permohonan 
b. Surat Pernyataan 

Tldak c. izin Usaha BP Batam 
d. izin Operasional Pelabuhan dari Kementerlan Perhubungan 
e. Rekomendasi dari Kantor Pelabuhan Laut 
f. Foto Barang 
g. Laporan realisasi bongkar muat sebelumnya 
Dokumen Tambahan: 
a. Invoice/Packing List 
b. Persyaratan Lainnya sesuai dengan format yang ada di SIKMB 
Memproses permohonan Rekomendasi Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang H Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen SOP Proses 
Ditunjuk dan melakukan verifika.si lapanganjika memang diperlukan, Jika setuju 

~ 

Komputer terkoneksi Permohonan Dokumen 
divalidasi untuk ditenl.skan kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) dan Jika tidak denganjaringan internet 
setuju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. 
Memveriflkasi dokumen permohonan Rekomendasi Bongkar Muat di Luar ~ Dokumen Permohonan, 30 menit Draft Rekomendasi Tldak 
Pelabuhan yang Ditunjuk, Jika setuju diteruskan kepada Verifikatior 2 (Kasubdit A~ Komputer terkoneksi Bongkar Muat di 
Industri), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Pemproses Dokumen (Staff Subdit dengan jaringan internet Luar Pelabuhan 
lndustri) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan b- yang Ditunjuk 
keoada Demohon. 
Memverifika.si dokumen permohonan Rekomendasi Bongkar Muat di Luar 

~· I-MR Dokumen Permohonan, 3jam Draft Rekomendasi 
Pelabuhan yang Ditunjuk, Jika setuju diteruskan kepada Validator (Direktur Lalu I 

-1.-' Komputer terkoneksi Bongkar Muat di 
Lintas Barang), Jika Tidak setaju dikembalikan kepada Verifika.tor 1 (Kasi denganjaringan internet Luar Pelabuhan 
Perizinan) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan , yang Ditunjuk 
kepada Pemproses Dokumen (Staff Subdit lndustnl. 

Approval dokumen pengajuan Permohonan dan draft Rekomendasi Bongkar Muat A_ Dokumen Permohonan, ljam Draft Rekomendasi 
di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk. Jika setaju melakukan persetajuan dan 

Tldak 
Komputer t.erlconeksi Bongkar Muat di 

memberikan penanggalan dokumen serta masa berlaku dan disampaikan kepada denganjaringan internet Luar Pelabuhan 
Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika tidak ~,, - yang Ditunjuk 
setaju dikembalikan/dirollback kepada Veriflkator 2 (Kasubdit lndustri) untuk YA 
dilengkapi dan diperbaiki. 

Approval Rekomendasi Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk Jika setuju 
Tldak 

Dokumen Permohonan, ljam Draft Rekomendasi 
disetajui dan diserahkan kepada Admin Dokumen (TU Direktur) untuk dilakukan 4 ~ Komputer terkoneksi Bongkar Muat di 
penerbitan, Stempel dan dokumentasi, jika tidak setaju dikembalikan/ dirollba.ck rt<>- denganjaringan internet Luar Pelabuhan 
kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk dilengkapi/diperbaiki. yang Ditunjuk 

YA 
Admin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan Rekomendasi Bongkar Muat di Tfdak Dokumen Permohonan, ljam Draft Rekomendasi SOP 
Luar Pelabuhan yang Ditunjuk , Jika setaju melakukan penerbitan Rekomendasi Komputer'terkoneksi Bongkar Muat di Pengarsipan 
Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk serta Mendokumentasikan ii dengan jaringan internet Luar Pelabuhan Dokumen 
{pengarsipan) Rekomendasi Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang Diturtjuk. Jika yang Ditunjuk 
Tidak setaju dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan 
Umum) untuk dikembalikan kepada Pemroses Dokumen {Staf Subdit lndustri) 
untuk diperbaiki. YA 

,., 
Melakukan pencetakan Surat Rekomendasi Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang * Draft Rekomendasi Bongkar 30 Menit Rekomendasi 
~ ..... - .. r ·C·i tI:'~bsite ftzbbk.bpbatam.go.id dan Surat izin sudah dapat J Muat di LuarPeJabuhan Bongkar Muat di 

, yang Dituqjutc Luar Pelabuhan , . · ke KPU Bea dan..Cukai Tipe B Batam. ,}'F - ~ 
~ ~··~ yang Ditunjuk 

·~Jr· ~ r \ 
'1~~ -P, .. '({€PALA BADAN ff:NGUSAHAAN 
I - •• •..a • ..,,. 
' \lal ,.;::;, ,_ aslinya KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
~U •. d -, _tariat DAN PELABUHAN BEBAS BA'l'AM, 

-k ~ f"j_~~ ·f ~-·.l \l\U·~~ ttd 
-- v"' ·T 

Tuppal Pakpalla HATANTO REKSODIPOETRO 

Penerbltan Rekomendasl Bongkar Muat di Luar Pelabuhan yang Dltun,juk Secara Online JDULSOP 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 
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PELAK SANA MUTUBAKU 
KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMIB KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN 

PEMOHON DOKUMEB VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR DEPUTI DOK'OllilEB 
MengajUkan permohonan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk dengan Dolrumen Permohonan, 30menit DOlrumen Permohonan 
mengakses ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Penerima Dolrumen dengan mengupload persyaratan: Komputer t.erkoneksi 
Dokumen Wajib : dengan jaringan internet 
a. Surat Permohonan { ' - 
b.SuratPernyataan ~ 
e, izin Usaha BP Batam 
d. izin Operasional dari Kementerian Perhubungan Tidak 
e, Rekomendasi dari Kantor Pelabuhan Laut 
t: Foto Barang 
g. Laporan realisasi peluncuran kapal sebelumnya 
Dolrumen Tambaha:n: 
a. berita acara peletakan pelunasan 
b. btillder certificat.e 
c. berita acara peluncuran kapal 
d. billofsale 
e. Persyaratan Lainnya sesuai format yang ada di SlKMB 

! 

Memproses permohonan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk dan melakukan Dolrumen Permohonan, 30 menit DOlrumen Permohonan SOP Proses 
verifikasi lapanganjika memang diperlukan, Jika setuju divalidasi untuk dit.eruskan kepada Verifikator 1 1' ~ Komput.er t.erkoneksi Dokumen 
(Kasi Perizinan) dan Jika tidak setuju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. 

,fllll 

~ 

denganjaringan int.emet 

Memverifikasi dokumen permohonan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk, Tldak 
,, 1. Dolrumen Permohonan, 30menit Draft Rekomendasi 

Jika setuju dit.eruskan kepada Verifikatior 2 (Kasubdit Industri), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada 
~ 

Komput.er t.erkoneksi Peluncuran Kapal di 
Pemproses Dokumen (Staff Subdit Industri) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan ~ J denganjaringan int.emet Luar Pelabuhan yang 
dikembalikan/Penolakan kepada pemohon. / Ditunjuk - ......_,,, ~· 
Memverifikasi dokumen permohonan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk, YA Tltlak Dokumen Permohonan, 3jam Draft Rekomendasi 
Jika setuju diteruskan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak setuju dikembalikan · 

~ 

Komput.er t.erkoneksi Peluncuran Kapal di 
kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) Untuk dilalrukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan denganjaringan int.emet Luar Pelabuhan yang 
kepada Pemproses DOkumen (Staff Subdit Industri). Ditunjuk - y 

' 
Approval dokumen pengajuan Permohonan clan draft Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan f YA Dokumen Permohonan. ljam Draft Rekomendasi 
yang Ditunjuk. Jika setuju melakukan persetltjuan dan memberikan penangga.1an dokumen serta masa ' A_ Komput.er tierkoneksi Peluneuran Kapal di 
berlaku dan disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika Tldak '~ denganjaringan int.emet Luar Pelabuhan yang 
tidak setuju dikembalikanf dirollback kepada Verifikator 2 (Kasubdit Industri) untuk dilengkapi dan '"' Ditwtjuk ~- 
diperbaild. y~ ' 

.. 
Approval Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk Jika setqju disetujui dan ·- DOkumen Permohonan, ljam Draft Rekomendasi 
diserahkan kepada Admin Dokumen (rU Direktur) untuk dilakukan penerbitan, Stempel dan dokumentasi, . {>=·· Tfdak Komput.er terkoneksi Peluncuran Kapa! di 
ljika tidak setuju dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk .. denganjaringan internet Luar Pelabuhan yang 
dilengkapi/ diperbaild. Ditunjuk 

I 

Admin DOkumen (l'U Direktur) memeriksa tampilan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan 'l'Tdak J;YA Dokumen.Permohonan, ljam Draft Rekomendasi SOP Pengarsipan 
yang Ditunjuk, Jika setuju melakukan penerbitan Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhanyang 

{> 
Komputer terkoneksi Peluncuran Kapal di Dokumen 

Ditunjuk serta Mendokumentasikan (pengarsipan) Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang denganjaringan int.emet Luar Pelabuhan yang 
Ditunjuk. Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk Ditunjuk 
dikembalikan kepa.da Pemroses Dokumen (Staf Subdit Industri) untuk diperbaiki. 

Me~ pencetakan Surat Rekomendasi Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk melalui • Draft Rekomendasi 30 Menit Rekomendasi 
~I? r - ~tam.go.id dan Surat izin sud.ah dapat langsung digunakan ke KPU Bea dan Cukai Tipe ( } Peluncuran Kapal~ Luar Peluncuran Kapal di 

' ~ ~ Pelabuhan yang Ditunjuk Luar Pelabuhan yang 

, ~~~ Ditunjuk ,v 
'k-:~~"J? 

'KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 

~)~.-- KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS ·~N dJ4 , kretariat, DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

' -~ ~ ttd -: y'I .:.;,. ',.....,. 
' Tuppal Pakpal Fiil . HATANTO-REKSODIPOETRO 

Penerbltan Rekomendasl Peluncuran Kapal di Luar Pelabuhan yang Ditunjuk Secara Online DUL SOP 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomo1: 16 Tahun 2016 
Tangg.: 28 September 2016 



PELAKSANA MUTUBAKU 
) KEGJATAN PEMPROSBS APPROVAL AD MIN PBTUGAS KET BRANGAN 

PEMOHON VBRJFJKATOR 1 VBRJFJKATOR 2 VALIDATOR LO KET KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
DOKUMEN DEPUTJ DOKUMEN IHELPDESKI 

Mcngajukan permohonan Rckomcndasi Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pemasukan Kcmbali KPBPB Batam Dokumen Permohonan, 30 mcnit Dokumen Permohonan 
untuk kcperluan tertcrttu tanpa lzin Usaha dengan mengakses kc website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Komputer terkoneksi dengan 
Penerima Dokumen dengan mengupload persyaratan yang tclah discan dengan format PDF : [jaringan internet 
Dokumen W~lb : 
a.SuratPennohonan 
b. Surat Pernyataan 
o, Daftar barang yang dilengkapi dengan Uraian Barang, Pos Tarif/Hs Code, Jumlah dan 8atuan, Pleabuhan Asal, 
dan Pelabuhan '1'4iuan ( - 
Dokumen Tambahan : - 
a. Persyaratan pendukung lainnya terkait tujuan pengeluaran barang 

Melakukan proses verifikasi dokumen pengajuan permohonan Rekomcndasi Pengeluaran kc TLDDP/LDP dan 

~ 

Tldak Dokumen Permohonan, 30mcnit Dokumen Permohonan SOPProses 
Pemasukan Kembali KPBPB Batam untuk keperluan tertentu tanpa lzin Usaha dan melakukan verifikasi !Computer terkoneksi dengan Dokumen 
lapanganjika diperlukan, Jika sett.tju diteruskan kepada Verifikator l (Kasi PcriZinan/ Kasi Pemasukan Barangj liaringan internet 
dan Jika tidak sett.tju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. 

Mcmveriflkasi dokumen permohonan Rckomendasi Pengeluaran kc TLDDP/LDP dan Pemasukan Kembali KPBPB Cl Form 01/Pll/2014, Form 30menit Draft Rekomendasi 
Batam untuk keperluan tertentu tanpa lzin Usaha, Jika setuju diteruskan kepada Veriflkator 2 (Kasubdit YA A_ 04/KKPD/2014, Dokumen Pengeluaran keTLDDP/LDP 
lndustri/ Kasubdit Perdagangan), Jika Tidak aetltju dikembalikan kepada Pcmproses Dokumen (Stall' Subdit Permohonan dan Pemasukan Kembali 
lndustri/ Perdagangan) Untuk dilakukan penge<i«lkan kembali dan dikemballkan kcpada pemohon. KPBPB Batam untuk 

y ·- ~ keperluan tertentu tanpa lzin 
Tldak ~- Usaha 

. Memverif"Jkaai dokumen permohonan Rekomendasi Pcngeluaran ke TLDDP/LDP dan Pemaaukan Kembali KPBPB I Dokumen Permohonan, 3jam Draft Rekomendaai 
Batam untuk keperluan tertentu tanpa lzin Uaaha, Jika setuju diteruskan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas YA 

·~ 

Komputer terkoneksi dengan Pengeluaran kc TLDDP/LDP 
Barang), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan/ Kasi Pcmasukan BarangJ Untuk jaringan internet dan Pemasukan Kembali 
dilakukan pengecekan kcmbali dan dikcmbalikan kepada Pemproaes Dokumen. KPBPB Batam untuk 

keperluan tertentu tanpa lzin 
Usaha 

Approval draft Rekomendasi Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pcmasukan Kembali KPBPB Batam untuk .i ll Dokumen Pennohonan, ljam Draft Rekomendasi 
keperluan tertentu tanpa lzin Uaaha. Jika aetuju melakukan persett.tjuan dan memberikan penanggalan dokumen ! YA A_ Komput.er terkonekai dengan Pengeluaran keTLDDP/LOP 
eerta masa berlalw dan disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disett.\jui, ~aringan internet dan Pcmasukan Kembali 
~ika tidak aett.tju dikembalikan/dirollbaclt kepada Verifikator 2 (Kaaubdit lnduatri/ Kasubdit Perdagangan) untuk KPBPB Batam untuk 
dilengkapi dan diperbaiki. -r: keperluan tertentu tanpa lzin 

Usaha 
Approval draft Rekomendasi Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pcmasukan Kcmbali KPBPB Batam untuk Tidak I Dokumen Permohonan, ljam Draft Rekomendasi 
keperluan tertentu tanpa lzin Usaha Jika aett.tju disetujui dan diserahkan kcpada Admin Dokumen (TU DirektuJj !Computer terkoneksi dengan Pengeluaran ke TLDDP/LDP 
untuk dilakukan penerbitan dan dokumentasi, jika tidak setltju dikcmbalikan/dirollbaclt kcpada Validator YA -.& ~aringan internet, Draft dan Pcmasukan Kembali 
(Direktur Lalu Lintaa BarangJ untuk dilengkapi/diperbaiki. RekomendasiPengeluaran kc KPBPB Batam untuk 

TLDDP/LDP dan Pemaaukan keperluan tertentu tanpa lzin 
Tldak Kembali KPBPB Batam untuk Usaha 

keperluan tertentu tanpa lzin 
! .. 

Admin Dokuinen (TU Dlrektul'.I memeriksa tampilan Rckomendasi Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pemaaukan Draft Rekomendaai ljam Rekomendasi Pengeluaran ke SOP Pengaraipan 
Kembali KPBPB Batam untuk keperluan tertentu tanpa lzin Usaha , Jika setuju melakukan penerbitan dan Pengeluaran ke TLDDP/LDP TLDDP/LDP dan Pemasukan Dokumen 
stempel Draft Rekomendasi Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pemasukan Kembali KPBPB Batam untuk -~ 

~ 

dan Pemasukan Kembali Kembali KPBPB Batam untuk 
keperluan tertentu tanpa lzin Usaha serta Mendokumentasikan (pengaraipan) permohonan eerta menyerahkan KPBPB Batam untuk keperluan tertentu tanpa lzin 
Rckomendasi Pengeluaran ke TLDDP /LOP dan Pcmaaukan Kembali KPBPB Batam untuk keperluan tertentu Tldak keperluan tertentu tanpa lzin Usaha 
tanpa lzin Usaha kcpada Petugas Loket (Helpdeak) untuk diserahkan kcpada pemohon. Jika Tidak sett.tju Uaaha 
dikcmbalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk diperbal1d. YA 
Menyerahkan Rekomendasi Pengeluaran kc TLDDP/LDP dan Pcmasukan Kembali KPBPB Batam untuk tit, Rekomendasi Pengeluaran ke 30Menit Rekomendasi Pengeluaran ke SOPPen~an 
keperluan tertentu tanpa lzin Usaha kcpada pemohon. I I TWDP/LDP dan Pemasukan TLDDP/LDP dan Pemasukan Dokumen 

Kembali KPBPB Batam untuk Kembali KPBPB Batam untuk 
keperluan tertentu tanpa lzin keperluan tertentu tanpa Jzin 
Uaaha Usaha 

Menerima Rekomendasl Pengeluaran Ice TLDDP/LDP dan Pcmasukan Kembali KPBPB Batam untuk keperluan 30menit Rekomendasi Pcngeluaran ke ;~-··- TLDDP/LDPdan Pemasukan 
lil Kemball KPBPB Batasn untuk 

I ($; ( ) keperluan tertentu tanpa lzin 

, . -:~ ) 
Usaha 

~. ~ ,,: - ~~ ): iCEPALA BADAN PENOUSAHAAN 

~uaide1 :aslinya KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 

~ -1 m:..7 0 tariat, DAN f'EUBUHAN BEBAS BATAM, 

t- "L J!Kl .. ~ 
- ~'{l\<'«l HI ~ ttd 

Tu~P~Jn 
\i 
~ 1 flAT!\NTO REKSODIPOETRO 

Penerbitan Rekomendasl Pengeluaran ke TLDDP/LDP dan Pemaaukan Kemball KPBPB Batam untuk keperluan tertentu tanpa Jzin Usaha Secara Online DUL SOP 

: 28 Scptcmbcr2016 Tanggal 

Perdagangan Bcbas dan Pclabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 



PELAKSANA HUTU BAKU 

:> KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMIN KETERABGAN 
PEMOHON DOKUMEN 

VERIFJKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR DEPUTI DOKUMEH 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

Mengajukan permohonan pemasukan barang dengan mengakses ke website Dokumen Permohonan, Komputer 30 menit Dokumen Permohonan 
ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Penerima Dokumen dengan mengunggah persyaratan yang terkoneksi denganjaringan internet. 
lengkap dan sah dengan format pdf (Portable Document Format): ( ~ . 
Dokumen Wajib : 
a. Surat Permohonan Perusahaan 
b. Surat Pemyataan Bermaterai 
c. Tanda Daftar Perusahaan (TOP) 
d. Anglea Pengenal lmpor - Umum (API-U) 
e. Nomor Induk Kepaeanan (NIK) 
f- Jurolah dan Jenis Barang Sesuai Dengan SK Penetapan Baxang Kena Cukai BP Batam Tidak 
(Khusus Rokok) 
g. Rekomendasi BOTASUPAL dari BIN (khusus Persetujuan Pemasukan Barang Mesin YA Multifungsi Bezwarna, Mesin Fot.okopi BErwarna dan Printer Berwarna) 
Dokumen Pilihan : 
- izin Usaha BP Batam 
Dokumen Tambahan: 
- Persyaratan Jainnya diunggah sesuai dengan format yang ada di sistem SIKMB ,, 
Memproses permohonan izin Pemasukan Baxang ke KPBPB Batam, Jika setuju 

r?- 
Dokumen Permohonan, Komputer 30menit Dokumen Permohonan, SOP Proses 

diteruskan kepada Verifikat.or I (Kasi Pemasukan Barang), jika. tidak setuju terkoneksi dengan jaringan internet. Draft izin Pemasukan Dokumen 
dikembalikan/dit.olak kepada Pemohon. Baxang ke KPBPB 

Ba tam 
YA 

Memverifikasi I draft izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam, Jika. setuju diteruskan A~ Dokumen Perm.ohonan, Komputer 30menit Draft izin Pemasukan 
kepada Verifikator II ~Kasubdit Perdagangan), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada terkoneksi dengan jaringan internet, Buang ke KPBPB 
Pemproses Dokumen Untuk dilakukan pengeoekan kembali/ penolakan kepada Tidak y~ Draft izin Pemasukan Ba.rang ke Ba tam 
pemohon. Tidak KPBPBBatam 

YA 0 CJ 
Memverifikasi II draft izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam, Jika. setuju diteruskan 

r~ 
D Dokumen Permohonan, Komputer 3jam Draft izin Pemasukan 

kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) dan Jika. tidak setuju dikembalikan l ~ terkoneksi dengan jaringan internet, Ba.rang ke KPBPB 
kepada Verifikatpr I (Kasi Pemasukan Barang) untuk dilakukan pengecekan kembali/ Dra.ft.izin Pemasukan Barang ke Batam 
penolakan kepada Pemproses Dokumen. KPBPBBatam 

Memvalidasi draft izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam, Jika setuju disampaikan ~ A_ Dokumen Permohonan, Komputer ljam Draft izin Pemasukan 
kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika. tidak terkoneksi dengan jaringan internet, Ba.rang kie KPBPB 
setuju dikembalika.n/dirollbaclc kepada Verifikator II Kasubdit Perdagangan untuk Tldak Draft izin Pemasukan Ba.rang ke Batam 
dilengkapi dan diperbaiki. YYA. KPBPBBatam 

' Mengapproval draftjumlah danjenis barang izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam, 1-• Tidak Dokumen Permohonan, Komputer ljam Draft izin Pemasukan 
Jika. setuju diserahkan kepada Admin Direktur, jika. tidak setuju dikembalikan/dirollback terkoneksi dengan jaringan internet, Ba.rang ke KPBPB 
kepada Validator (Direktur Lalu i.intas Barang) untuk dilengkapi dan diperbaiki. YA Draft izin Pemasukan Barang ke Batam 

KPBPBBatam 

Memeriksa tampilan izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam dan mengunggah izin t Dokumen Perm.ohonan, Komputer ljam izin Pemasukan Barang 
Pemasukan Barang ke KPBPB Batam agar dapat dicetak oleh pemohon. I terkoneksi dengan jaringan int.ernet, ke KPBPB Batam 

f 
Draft. izin Pemasukan Ba.rang ke 
KPBPBBatam 

; ... takan Surat izin Pemasukan Barang ke KPBPB Batam melalui website J, 30Menit izin Pemasukan Barang 
,, • >sS:id dan'Surat izin sudah dapat langsung digunakan ke KPU Bea dan I·( ) kie KPBPB Batam 
/ ¢dfmi Tipe - .::._~. 
;:' )'~ ··r;;~ :? 

~~~ KEPALA BADAN PENGUSAHAAN ~ · ~f uai d n aslinya 
KAWASAN PERDllGANGAN BEBA'S 

ro, u m d · ~ tariat, DAN PELABUHAN BEBA"S'BA.TAM, 
f< ~~~4(' ·~- ·!\ 1 rv •i1~ ttd 

........- • :. 1l_ ' 
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Penerbitan izin Pemasukan Barang Perdagangan Secara OnUne rDULSOP 

Perdagangan Bellas dan Pelabunan Bebas tlatam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



PELAKSANA MUTUBAKU NO KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMIN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN PEMOHOH VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR 
DOKUMEl'l DEP'CJTI DOKUMEH 

1 Mengajukan pennohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Keperluan Uji Dokumen Permohonan, 30menit Dokumen 
Tipe dengan mengakses ke website ftzbbk. bpbatam.go.id kepada Pemroses Dokumen Komputer terkoneksi Permohonan 
dengan mengupload persyaratan : 

{ 
,_ dengan jaringan internet, 

Dokumen Wajib : I - Tab/Tablet/Gadget 
a. Surat Permohonan 
b.Sura.tPe111Yataan Tldak 
c. izin Usaha BP Batam 
d. IT Kendaraan Bermotor 
e. TPI' Pendaftaran Uji Tipe 
f. API-U - ... 
g. NIK 
Dokumen Tambahan: 
a. Invoice/Packing List 
b. Persyaratan Lainnya sesuai dengan formta yang ada di SIKMB 

2 Memproses permohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Keperluan Uji Dokumen Permohonan, 30menit SOP Proses 
Tipe dan melakukan verifikasi lapangan jika memang diperlukan, .Tlka setuju f Komputer terkoneksi Dokumen 

~ divalidasi untuk diteruskan kepada Veriflkator 1 (Kasi Pemasukan Ba.rang) dan Jika - ·~ ,)-- denganjaringan internet, 
tidak setaju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. YA Tab/Tablet/Gadget 

3 Memveriflkasi dokumen permohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Tldak Dokumen Permohonan, 30 menit Disposisi 
Keperluan Uji Tipe, Jika setuju diteruskan kepada Verifikatior 2 (Kasubdit Komputer terkoneksi 
Perdagangan), Jika Tidak setaju dikembalikan kepada Pemproses Dokumen (Staff 1 ~ denganjaringan internet, 
Subdit Perdagangan) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan -· Tab/Tablet/Gadget 
dikembalikan/Penolakan kepada pemohon. ""'1' ~ 

' 4 Memveriflkasi dokumen permohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk l YA Tldak Dokumen Permohonan, 3jam Draft izin Pemasukan 
Keperluan Uji Tipe, Jika setaju diteruskan kepada Validator (DiRktur Lalu Lintas -?:- Komputer terkoneksi Kendaraan Bermotor 
Barang), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Verlfikator 1 (Kasi Pemasukan - dengan jaringan internet, Untuk Keperluan Uji 
Bara.ng) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan kepada Tab/Tablet/Gadget Tipe 
Pemproses Dokumen (Staff Subdit Perdagangan). 

5 Approval dokumen pengajuan Permohonan dan draft izin Pemasukan Kendaraan 

~- 
Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Pemaaukan 

Bermotor Untuk Keperluan Uji Tipe. Jika setuju melakukan persetujuan dan Tldak Komputer terkoneksi Kendaraan Bermotor 
memberikan penanggalan dokumen serta masa betlaku dan disampaikan kepacla denganjaringan internet, Untuk Keperluan Uji 
Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika tidak setuju ....... ,,,, - Tab/Tablet/Gadget Tipe 
dikembalikan/dirollback kepada Veriflkator 2 (Kasubdit Perdagangan) untuk YA dilengkapi dan diperbaiki. 

6 Approval izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Keperluan Uji Tipe Jika setuju Tldak Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Pemasukan 
disetajui dan diserahkan kepada Admin Dokumen (TU DiRktur) untuk dilakukan Komputer terkoneksi Kendaraan Bermotor 
penerbitan, Stempel dan dokumentasi, jika tidak setaju dikembalikan/dirollback p~>- dengan jaringan internet, Untuk Keperluan Uji 
kepada Validator (DiRktur Lalu Lintas Barang) untuk dilengkapi/diperbaiki. Tab/Tablet/Gadget Tipe ! YA 

7 Admin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan izin Pemasukan Kendaraan Tldak Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Pemasukan SOP 
Bermotor Untulc Keperluan Uji Tipe , Jika setaju melakukan penerbitan izin 6 Komputer terkoneksi Kendara.an Bermotor Pengarsipan 
Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Keperluan Uji Tipe serta Mendokumentasikan dengan jaringan internet, Untuk Keperluan Uji Dokumen 
(pengarsipan) izin Pemasukan Kendaraan Bennotor Untuk Keperluan Uji Tipe. Jika ' Tab/Tablet/Gadget Tipe 
Tidak setuju dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) 
untuk dikembalikan kepada Pemroses Dokumen (Staf Subdit Industri) untuk YA ' 
diperbaiki. 

I 

8 Melakukan pencetakan Surat izin Pemasukan Kendaraan Bennotor Untuk Keperluan ~ Dokumen Fennohonan, 30 Menit izin Pemasukan 
' Uji or; ..... --lalui website ftzbbk. bpbatam.go.id dan St.K"at izin sudah dapat langsung Komputer terkonek-si Kendaraan Bermotor ' 
~~Bea dan<:ukai Tipe B Batam. 

{ ) ~· jaringan internet Untuk Keperluan Uji 
/.-:; - 

-'7 Tipe 

~~/- ~ ~ KEPALA BADAN PENGUSAHAAN ;~~"'·--- KAWA-SAN PERDAGANGAN BEBA-S 
·" Karo ci ,_ • DAN PELABUHAN BEBA'S 13ATAM, •·. . um .-t, 
~ 1 . /; 
'.+; il ~ ttd 
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Penerbitan lzin Pemasukan Kendaraan Bermotor Untuk Keperluan Ujl Tlpe JUDULSOP 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16Tahun2016 
Tanggal : 28 September 2016 



PELAKSANA MUTUBAKU KO KEOIATAB PElllPR.OSES APPROVAL ADllllllr KBLENGKAPAB WAKTU OUTPUT KETBRABGAN PEllOHOJI VERIFIKATOR 1 VERD'IKATOR 2 VALIDATOR DOKOlllEll DEPUTI DOKUMEJI 1 Mengajukan permohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor dengan mengakses ke website Dokumen Pennohonan, 30 menit Dokumen ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Pemroses Dokumen dengan mengupload persyaratan : 
Komputer terkoneksi Permohonan Dokumen Wajib : 

( ,_ dengan jaringan internet, a. Surat Permohonan 
Tab/Tablet/Gadget b.SuratPernyataan 

c. izin Uaaha BP Batam 
Tfdak d. IT Kendaraan Bermotor '. 

e. TPI' lmpor 
g. Surat Uji Tipe (SUT) 
f. API-U 
g.NIK 
Dokumen Tambahan: 
a. Invoice/Packing List 
b. Laporan Realiaasi Untuk Pemasukan Kendaraan Bermotor Sebelumnya 
c. Persyaratan Lainnya sesuai dengan formta yang ada di SIKMB 

2 Memproses permohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor dan melakukan verifikaai 
Dokumen Permohonan, 30menit SOP Proses lapanga.n jika memang diperlukan, Jika setqju divalidasi untuk diteruskan kepada ; . Komputer terkoneksi Dokumen Verifikator 1 (Kasi Pemasukan Barang) dan Jika tidak aetqju ditolak untuk dikembalikan - ~>- dengan jaringan internet, kepada Pemohon. 'l YA Tab/Tablet/Gadget 

3 Memveriflkasi dokumen pennohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor, Jika setqju Tfdak Dokumen Permohonan, 30menit Disposisi diteruskan kepada V-erifika.tior 2 (Kasubdit Perclagangan), Jika. Tidak setuju dikembalikan 

A Komputer tedconekai kepada Pemproaes Dokumen (Staff Subdit Perclagangan) Untuk dilakukan pengecekan 
dengan jaringan internet, kembali dan dikembalikan/Penolakan kepada pemohon. 
Tab/Tablet/Gadget ~~ 4 Memverifikasi dokumen pennohonan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor, Jika aetuju I YA Tfdak Dokumen Permohonan. 3jam Draft izin diteruskan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak aetaju dikembalikan 

-?-- Komputer terkoneksi Pemasukan kepada Verifikator 1 {Kasi Pemasukan Barang) Untuk di1akukan pengecekan kembali dan 
dengan jaringan internet, Kendaraan dikembalikan/Penolakan kepada Pemproses Dokumen (Staft''Subdit Perdaganga.n). - Tab/Tablet/Gadget Bermotor 

s Approval dokumen pengajuan Permohonan dan draft izin Pemasukan Kendaraan Bermotor. . -- Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Jika aet\tju melakukan peraetqjuan dan memberikan penanggalan dokumen Berta masa I 

~- 
Komputer terkoneksi Pemasukan berlaku dan diaampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk Tkfak 
denganjaringan internet, Kendaraan disetujui, jika tidak setqju dikembalikan/dirollback kepada Verifikator 2 (Kasubdit ..... ,,~ Tab/Tablet/Gadget Bermotor Perdagangan) untuk dilengkapi dan diperbaild. l 

I 6 Approval izin Pemasukan Kendaraan Bermotor Jika aetaju diaetqjui dan diserahkan kepada 
Dokumen Permohonan, ljam Draftizin Admin Dokumen (l'U Direktur) untuk dilakukan penerbitan, Stempel dan dokumentasi, jika .<'>- Tldak 
Komputer terkoneksi Pemasukan tidak aetuju dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang) untuk dengan jaringan internet, Kendaraan dilengkapi/ diperbaiki. .. Tab/Tablet/Gadget Bermotor 

7 Admin Dokumen (I'U Direktur) memeriksa tampilan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor , 
Tldak 

. ~ .. Dokumen Permohonan, ljam Draft izin SOP Jika aetaju melakukan penerbitan izin Pemasukan Kendaraan Bermotor serta 
Komputer terkoneksi Pemasukan Peugarsipan Mendokumentasikan (pengarsipan) izin Pemasukan Kendaraan Bermotor. Jika Tidak setaju 

<{ dengan jaringan int.emet, Kendaraan Dokumen dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pela;yanan Umum) untuk dikembalikan 
Tab/Tablet/Gadget Bermotor kepada Pemroses Dokumen {Staf Subdit Induatri) untuk diperbaild. 

8 Melakukan penoetakan Surat izin Pemasukan Kendaraan Bennotor melalui website 
Dokumen Permohonan, 30 Menit izin ft:zbbk.bpba.tam..go.id dan Surat izin audah dapat l8npung digunakan ke KPU Bea clan Cukai 
Komputer~i Panaaukan Ti~tam. l It 

. dengan jaringan internet Kendaraan . - --~ I( } 
Benno tor ~- -:~.!!S~j(~~.._ ~ 

~ )-s-~ .. 
KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 

. rs~-:-.~~-.. .... il? 
aalinya 

KAWASANPERDAGANGANBEBA'S ~~Um;m,, -;; ltekretariat, 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, -, __ 1~~KvJ6~ 
ttd 

~ ~ l~~~~·r ~ ............ ~ 
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PELAKSANA MUTUBAKU 
NO KEGIATAN PEMPR.OSES APPROVAL ADJllIN KETERANGAN 

PEMOHOH VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
DOKUMEN DEPUTI DOKUMEN' 

1 Mengajukan permohonan izin Pemasukan Barang Produk Tertentu dengan mengakses ke website Dokumen Permohonan, 30menit Dokumen 

ftzbbk.bpbatall'1.go.id kepada Penerima Dokumen dengan mengunggah persyaratan yang lengkap Komputer terl<:oneksi Permohonan 

dan sah dengan format pdf (Portable Document Format): ( ~ - denganjaringan 
-~ 

Dokumen Wajib : internet. 
a. Surat Permohonan Perusahaan 
b. Surat Pernyataan Bermaterai 
c. Tanda Daftar Perusahaan {!'DP) 
d. APl-U 
e. NIK Tldak 
Dokumen Pilihan : 

. 
- izin Usaha BP Batall'1 
Dokumen Tambahan: 
- Persyaratan lainnya diungga.h sesuai dengan format yang ada di sistem SIKMB 

2 Memproses Permohonan izin Pemasukan Barang Prociuk Tertentu Jika setuju disampaikan j ·~ Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen SOP Proses 

kepada Verlfikator I (Kasi Pemasukan Barang), jika tidak setuju dilcembalikan/ditolak kepada 11111! ~~ 
Komputer terkoneksi Permohonan, Dokumen 

pemohon. dengan jaringan Draft Pemasukan 
internet. Barang Produk 

i'YA Tertentu 

3 MemveriJlkasi I draft izin Pemasukan Barang Prociuk Tertentu , Jika setuju diteruskan kepada A_ Dokumen Permohonan, 30 menit Draft Pemasukan 

Verifika.tor II (Kasubdit Perdaganga.n), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Pemproses Tidak Komputer terkoneksi Barang Prociuk 

Dokumen untuk dilakukan penaeoekan kembali/penolakan kepada pemohon. dengan jaringan Tertentu y- ~ 
internet, Draft r!J ; Tldak Pemasukan Barang 

c!:l Produk Tertentu 

4 Memverifikasi II draft izin Pemasukan Barang Prociuk Tertentu , Jika setuju diteruskan kepada YA 

~J 

Dokumen Permohonan, 3jam Draft Pema$ukan 

· Validator (Direktur .talu Lintas Barang) dan Jika tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator I Komputer terkoneksi Barang Produk 

(Kasi Pemasukan Barang) untuk di1akukan pengecekan kembali/penolakan kepada Pemproses denganjaringan Tertentu 

Dokumen. internet, Draft 
Pemasukan Barang 
Prociuk Tertentu 

5 Memvalidasi draft izin Pemasukan Barang Prociuk Tertentu. Jika setuju disampaikan kepada -· Dokumen Permohonan, ljam Draft Pemasukan 

Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika tidal( setuju A~ Komputer terkoneksi Barang Prociuk 

dikembalikan/dirollback kepada Verifika.tor II (Kasubdit Perdagangan) untuk dilengkapi dan Tldak ........ ,,,, ~ denganjaringan Tertentu 

diperbaiki. internet, Draft 
Pemasukan Barang 

YA Prociuk Tertentu 

6 Mengapproval draftjumlah dan jenis barang izin Pemasukan Barang Prociuk Tertentu, Jika Tldak Dokumen Permohonan, ljam Draftizin 

setuju diserahkan kepada Admin Direktur, jika tidak setuju dikembalikan/dirollback·kepada {- Komputer t.erkoneksi Pemasukan 

Validator (Direk:tur Lalu Lintas Ba.rang) untuk dilengkapi dan diperbaiki. denganjaringan Barang Produk 
internet, Draft Tertentu 

Tldak Pemasukan Barang 

0 Produk Tertentu 
y' 

7 Memeriksa tampilan izin Pemasukan Ba.rang Prociuk Tertentu dan meDgllllgah izin Pemasukan 9 Dokumen Pennohonan, ljam izin Pemasukan 

Bara.ng Prociuk Tertentu agar dapat dicetak oleh pemohon. Komputer terkoneksi Barang Prociuk 

J I dengan jaringan Tertentu 

I intemet,Draft izin 
Pemasukan 8arang 

"" 
Prociuk 

8 ~!'l~~ncetakan -Surat izin Pema.sukan Barang Prociuk T-ertentu ke KPBPB Batam melalui ~ 
YA '30 Menit izin Pelnasukan 

w6~ ~~}c':b~tam.go.id dan Surat izin suciah dapat langlsung digunakan 'ke KPU Bea dan I( ' Ba.rang Pfoduk 

I~' ~u · Tipe ~\~ . 
Tertentu 

::-F:3& ~ KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 

~ lnaslinya KAWA.SAN PERDAGANGANBEBA'S 

\~~ \~ md/ 7 :...t, 
DAN PELABUHAN·BEBAS BATAM, 

( . 
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HATANTO REKSODIPOETRO 

ttd 

KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHA:N BEBAS BATAM, 

PELAK SANA MUTUBAKU 

• KEGIATAN P.EMPR.OSES APPROVAL ADMIB KELENGKAPAN KETERABGAN 
PEMOHOB VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR WAKTU OUTPUT 

DOKlJlllEB DEPUTI DOKUMEN 
Mengajukan permohonan izin Pemasukan Barang Modal Tidak Baru dengan mengakses ke website Dokwnen 30 menit Dokumen 
ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Penerima Dokwnen dengan mengupload persyaratan: Permohonan, Permohonan 
Dokumen Wajib : Komputer terkoneksi 
a.SuratPermohonan ( ~ - denganjarlngan ·- b. Surat Pemyataan internet 
c. izin Usaha BP Batam 
d. Lampiran Barang : Tidak 
e. Certificate of Inspection (Khusus Ba.rang Modal Untuk Pemakai Langsung Selain Kapa! dan Pesawa1) 
h, Foto Barang r· 
i. Laporan realisasi pemasukart sebelumnya 

f! 

Dokumen Tambahan : ' 
a. Laporan Hasil Swvey (LHS) (untuk perusahaan rekondisi dan remanufakturing) 

r 
. ' 

b. Builder Certificate untuk Pos Tarif/HS Code 8901, 8902, 8903, 8904, dan 8905. (Pemasukart BMTB Kapa]) ' 
[ 

. e, Pertim.bangan Teknis dari Direktur Jenderal Perhubungan Udara, Kementerian Perhubungan untuk Pos 1 

! . 
Tariff HS Code 8802. (Pemasukart BMTB Pesawa1) •· ' 
d, Pertimbangan Teknis dari Direktur Kelaikan Udara dan Pengoperasian Pesawat Udara, Kementerian 
Perhubungan. Direktorat Jenderal Perhubungan Udara, Kementerian Perhubungan untuk Pos Ta.rilf/ HS Code ~ 4012,8407,8409,8411,8803, dan 8805. l 
e. Pertimbangan Teknis dari Direktur Jenderal lndustri Logam., Mesin, Alat Transportasi, dan Elektronika, ' 
Kement.erian Perindustrian untuk BMTB yang termasuk daJatn pos tan!/ HS Code 8511, 8704, 8705, clan 
8716 
r. Pertimbangan Teknis dari Kementerian Perindustrian (Untuk barang-barang diluar Peraturan Menteri l · 
Perdagangan Nomor 127/M-DAG/PER/12/2015 1' g. Persyaratan lainnya sesuai dengan format yang di SIKMB i 

Memproses permohonan izin Pemasukan Barang Modal Tidak Baru dan melakukart verifikasi lapanganjika Dokwnen 30menit SOP Proses 
memang diperlukan, Jika setuju divalidasi untuk diteruskan kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) dan Jika 

I ~. . Pen:nohonan, Dokumen 
tidak setuju ditolak untuk dikembalikan kepada Pemohon. ·lr"?-: Komput.er terkoneksi 

dengan jaringan 
1,~~~~~~ 

Memverifikasi dokwnen permohonan izin Pemasukart Barang Modal Tidak Baru, Jika setuju diteruskan Tldak If~ A_ Dokwnen 30 menit Disposisi 
kepada Veri6katior 2 (Kasubdit Industri), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Pemproses Dokumen (Staff Permohonan, 
Subdit lndustri) Untuk dilakukan pengecekan hembali dan dikembalikan/Penolakan kepada pemohon. t;, Komput.er terkoneksi y·~· denganjaringan 

Memverifikasi dokwnen permohonan izin Pemasukart Barang Modal Tidak Baru, Jika setuju diteruskan YA Tldak Dokwnen 3jam Draftizin 
kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator 1 (Kasi Permohonan, Pemasukan 
Perizinan) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan kepada Pemproses Dokumen 

~ 

Komput.er terkoneksi Barang Modal 
{Stafl'Subdit lndustri). denganjaringan TidakBaru 

. . A internet 
Approval dokumen pengajuan Permohonan dan draft. izin Pemasukan Barang Modal Tidak Baru. Jika setuju A_ Dokwnen ljam .. Draftizin 

melakukan persetujuan dan memberikan penanggalan dokumen serta masa berlaku dan disampaikan Permohonan, Pemasukan 
kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetqjui, jika tidak setuju Tldak Komput.er terkoneksi Barang Modal 
dikembalikan/dirollback kepada Verifikator 2 '(K.asubdit lndustri) untuk dilengkapi dan diperbaiki. ·y·~ denganjaringan TidakBaru 

internet 
Approval izin Pemasukart Barang Modal Tidak Baru Jika setuju disetujui dan diserahkan kepada Admin YA 

'~ 

Dokwnen ljam Draftizin 
Dokumen (l'U Direktur) untuk dilakukan penerbitan, stempel dan dolrumentasi, jika tidak setuju 

Tidak Permohonan, Pemasukan 
dikembalikan/dirollback kepada Validator (Direktur La1u Lintas Barang) untuk dilengkapi/diperbaiki. Komputer terkoneksi Barang Mad.al 

denganjaringan Ti<lakBaru 
internet 

Admin Dokumen (l'U Direktur) memeriksa tampilan izin Pemasukart Barang Modal Tidak Baru , Jika setuju Tldak 

~ 

Dokumen ljam Draftizin SOP Pengarsipan 
' melakukan penerbitan izin PemasUkan Barang Modal Tidak Baru serta Mendokwnentasikan (pengarsipan) Permohonan, Pemasukan Dokumen 

izin Pemasukan Barang Modal Tidak Baru. Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Komputer terkoneksi Barang Mbdal 
Bidang Pelayanan Umum) untuk dikembalikan kepadaPemroses Dokumen (Sta.TSubdit Industri) untuk denganjaringan TidakBaru 
diperbaiki. internet 

Melakukan pencetakan Surat izin Pemasukan Barang Modal Tidak Baru melalui website Ttzbbk.bpbatam.go.id l. YA Dokumen 30Menit izin 
dan Surat izin sudah dapat langsung digunabn Ire KPU Bea dan Cukai Tipe B Batam. Permohomln, P-emasukan 

~:-~~[[~r~ 
•I( l Komputer terkoneksi Barang Modal 

~ ~ ,_.. ·S·_;:,y dengan.jaringan ... TidakBaru 

~ 
\."!-'\: i<EPALA BADAN PENGUSAHAAN ·~ ~ 
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PELAKSANA :MUTUBAKU 
) KEGIATAN PEMPROSES APPROVAL ADMm KETERANGAB 

PEMOBON VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 VALIDATOR KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
DOKOMEN DEPUTI DOKUMEN' 

Mengajukan permohonan izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Batam dan Pengeluaran kembali ke Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen Permobonan 
LDP dengan mengakses ke website ftzbbk. bpbatam.go.id kepada Fem.proses Dokumen dengan Komput.er t.erkoneksi dengan 
mengupload persyaratan: ~aringan internet 
Dokumen Wajib : ( - - 

"" a.SuratPermohoDIUl 
b, Surat Pernyataan 
e, izin Usaba (IU) LDP BP Batam Tldak 
d.Angka Pengenal Importir Produsen (APl-P) 
e, Nomor Jnduk KepabeaDIUl (NIK) 
f. Foto Barang 
Dokumen Tambahan : 
a. Project Order/ Perjanjian Kerjasama 
b, Laporan Realisasi untulc Pemasukan Sebelumnya 
c, Pm dan PEB untulc Pemasukan Sebelumnya 
d. Invoice/Packing List 
e, Persyaratan Lainnya 

'. 

Memproses pennohoDIUl izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Batam dan Pengeluaran Kem.ball ke 
, I Dokumen Pennobonan. 30menit Dokumen Permohonan. SOP Proses 

LDP dan melakukan verifikasi lapanganjika memang diperlukan, Jika setq)u divalidasi untulc c It Komputer terkoneksi dengan Dokumen 
dit.eruskan kepada Verifikatoc 1 (Kasi Perizinan) dan Jika tidak setuju ditolak untulc dikembalikan ·;-<C- jaringan internet 
kepada Pemobon. 

Memverifikasi dokumen pennobonan izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Batam dan Pengeluaran Tidak A 
Dokumen Permohonan, 30 menit Dokumen Permohonan 

kembali ke LDP, Jika setuju diteruskan kepada Verifikatior 2 (Kasubdit lndustri), Jika Tidak setuju Komputer t.erkoneksi dengan 
dikembalikan kepada Pemproses Dokwn.en (Staft'Subdit lndustri) Untuk diJakukan pengecekan I -, ~ ... :....,._internet 
kembali dan dikembalikan/Penolakan kepada pemohon. Yv~~ 
Memverifikasi dokumen permobonan izin Pemasukan Sementara lee I<PBPB Bat.am dan Pengeluaran 

I Dokumen Permohonan, 3jam Dokumen Permohonan 
kembali ke LDP, Jika setuju dit.eruskan kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak ·r?:. Tidak Komput.er t.erkoneksi 'dengan 
setaju dikembaliklin kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) Untulc diJakukan pengecekan kembali clan '' 

jaringan internet 
dikembalikan/Penolakan kepada Pemproses Dokumen, .· YA 

' Approval dokumen pengajuan Permobonan dan draft izin Pemasukan Sementara lee KPBPB Batam dan 
... Dokumen Pennobonan, ljam Draft izin Pemasukan 

Pengeluaran kembali lee LDP. Jika setuju melakukan persetujuan dan memberikan perumggalan ! A_ Komputer t.erkoneksi dengan Sementara ke KPBPB 
dokumen serta masa berlaku dan disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Tfdak jaringan internet Batamdan 
Umum) untuk disetujui, jika tidak setuju dikembalikan/ dirollback kepacla Verifikator 2 (Kasubdit Pengeluaran kembali 
Industri) untuk dilengkapi dan diperbaild. ·y~ keLDP 

I• 

I Approval izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Bat.am dan Pengeluaran kembali lee LDP Jika setuju ~A 1i Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Pemasukan 
disetujui dan diserahkan kepada Admin Dokumen ('l'U Direktulj untuk dilakukan penerbitan, Stempel Tidak Komputec t.erkoneksi dengan Sementara ke KPBPB 
dan dokumentasi. jika tidak setuju dikembalikan/ dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lintas .~ ~aringan internet, Draft izin Batamdan 
Barang) untulc dilengkapi/ diperbaiki Pemasukan Sementara ke Pengeluaran kembali 

KPBPB Batam dan keLDP 

YA Pengeluman kembali lee LDP 

Admin Dokumen (fU Direktulj memeriksa tampilan izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Batam dan Tldak Dokumen Permohonan, ljam Draft izin Pemasukan ' SOP Pengarsipan 
Pengeluaran leembali ke LDP, Jika setuju melakukan penerbitan izin Pemasukan Sementara ke KPBPB Komputer t.erkoneksi clengan Sementara ke KPBPB Dokumen 
Batam dan Pengeluaran kembali ke LDP serta Mendokumentasikan (pengarsipan) izin Pemasukan { Jaringan internet. Draft izin Batamdan 
Sementara lee KPBPB Batam dan Pengeluaran kembali ke LDP. Jika Tidak setuju dikembalikan kepacla Pemasukan Sementara ke Pengeluaran kembali 
Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk dikembalikan kepada Pemroses Dokumen KPBPB Batam dan keLDP 
untuk diperbaiki Petlgeluaran kembali ke LDP 

I Melakukan pencetakan'Surat izin Pemasukan 'Sement.ara ke KPBPB Batam dan Pengeluaran kembali r Draft izin Pemasukan 30 Menit Draft izin Pemasukan 
lee LDP melalui website ftzbbk.bpbatam..go.id clan Surat izin suclah dapat Jangsung digunakan ke KPU 

. Sementara ke KPBPB Bat.am Sementara ke KPBPB 

~~~pe BBatam. ( 1 dan Pengeluaran kembalilce Batamdan ./~ %~ LDP Pengeluaran kembali ~-v , keLDP 
~ .,,. ' 
~ k'f-~<·-~ - ): ~\\. ·1 ~ ~-:;;;;t ):# aslinya 

BPALA SADAN PENGWAHAAN 
' ~ uaide1 «AWAsAN-PERDAGANGAN BEBAS 

S• .U~d87 ie~etariat, DAN PELABUHAN RF.RA'S 'RATAM, 

~:,.[ ~~·~ 
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HATANTO RBKSODIPOETRO 
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KEPALA BADAN ff:NGUSAHAAN 
KAWl\'SAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABVHAN -BEBAS BATAM, 
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Melakukan pencetakan Surat izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean dan Pemasukan Kemball 
ke KPBPB Batam melalui website 'ftzbbk bpbatam.go.id dan 'Surat izin sudah dapat Jangsung digunakan ke 
~-~a;n._~~'fipeBBatam. ! if, 

~~? IJ s;,~"· ;I( 1 
~ - \$-\. 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara ke Luar Daerah 

' Pabean dan Pamasukan 
· Kembali ke KPBP-BBatam. 

30 Menit izin Pengeluaran 
~ Sementara ke Luar Daerah 

Pa.bean dan Pamasukan 
KembaJi ke ICPBPB Batam 

Tldak Admin Dokumen (rU Direlrtur) memeriksa tampiJan izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean dan 
Pemasukan Kembali lee KPBPB Batam , Jika setuju melakukan penerbitan izin Pengeluaran Sementara lee 
Luar Daerah Pabean dan Pemasukan Kembali lee KPBPB Batam serta Mendokumentasikan (pengarsipan) 
izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pabean dan Pemasukan Kem.ball ke KPBPB Batam. Jika Tidak 
setuju dikembalikan leepada Approval Deputi (Deputi Bidang PeJayanan Umum) untuk dikembalikan leepacla 
Pemroses Dokumen (Staf' Subdit Industri) untuk diperbaiki. 

ljam Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan int.emet 

Draft izin Pengeluaran · SOP 
Sementara ke Luar Daerah Pengarsipan 
Pabean dan Pamasukan Dokumen 
Kembali lee KPBPB Batam 

.. ·- 

'rldak 
Approval izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean dan Pemasukan Kembali ke KPBPB Batam 
Jika setltju disetujui dan diserahkan kepada Admin Dokumen (rU Direktur) untuk diJakukan penerbitan, 
Stempel dan dokumentasi, jika tidak setuju dikembalikan/ dirollback kepada Validator (Direktur Lalu Lint.as 
Barang) untuk dilengkapi/ diperbaiki 

Dokumen Permohonan, , 1 jam 
Komput« terkoneksi 
dengan jaringan internet 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara lee Luar Daerah 
Pa.bean dan Pamasukan 
Kem.ball ke KPBPB Batam 

Tldak 

Approval dokumen pengajuan Permohonan dan draft izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean 
dan Pemasukan Kembali lee KPBPB Batam. Jika setuju meJakukan persetujuan dan memberikan 
penanggaJan dokumen serta masa berhllru dan disampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang 
PeJayanan Umum) untulc disetUjui, jika tidak setuju dikembalikanf dirollback kepada Verifikator 2 (Kasubdit 
Industri) untulc dilellgkapi dan diperbaiki 

ljam Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara lee Luar Daerah 
Pabean dan Pamasukan 
Kembali ke KPBPB &tam 

Memverifikasi dokumen permohonan izin Pengeluaran Sementara lee Luar Daerah Pa.bean dan Pemasukan 
Kem.ball ke KPBPB Batam, Jika setuju diteruskan leepada Validator (Direlrtur Lalu Lintas Barang), Jika 
Tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator 1 (Kasil'erizinan) Untuk diJakukan pengecekan kemball dan 
dikembalikan/PenoJakan kepada Pemproses Dokumen (StmrSubdit Industri). 

Dokumen Permohonan, 3" jam 
Komputer terkoneksi 
dengan jaringan internet 

Tldak Draft izin Pengeluaran 
Sementara ke Luar Daerah 
Pa.bean dan Pamasukan 
Kembali lee KPBPB Batam 

Memverifikasi dokumen permohonan izin Pengeluaran Sementara lee Luar Daerah Pabean dan Pemasukan Tldak 
Kem.ball ke KPBPB Batam, Jika setuju diteruskan leepada Verifikatior 2 (Kasubdit Industri}, Jika Tidak 
setuju dikembalikan kepada Pemproses Dokumen (Staft'Subdit Industri) Untuk diJakukan pengecekan 
kembali dan dikembalikan/PenoJakan kepada pemohon. 

Dokumen Permohonan, 30 menit Disposisi 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

Memproses permohonan izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean dan Pemasukan Kembali ke 
KPBPB Batam dan melakukan verifikasi Japanganjika memang diperlukan, Jika setuju divalidasi ui1tu1c 
diteruskan kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) dan Jika tidak setuju ditolak untuk dikembalikan kepada 
Pemohon. 

SOPProses 
Dokumen 

Dokumen Permohonan, 30 menit 
Komputer terkoneksi 
dengan jaringan internet 

., 

! 

Tldak 

Mengajukan permohonan izin Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pa.bean dan Pam.asukan Kembali ke 
KPBPB Batam dengan mengakses ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada Pemproses Dokumen dengan 
mengupload persyaratan : 
Dokumen Wajib: (L __ ;' .. -F. +=-=1;11111-=P). 
a.SuratPermohonan ~ 
b.SuratPernyataan 
c. izin Usaha (IU) LDP BP Batam 
d.Angka Pengenal Importir Ptodusen (APl-P) 
e. Nomor Induk Kepabeanan (NIK) 
f. Foto Barang 
Dokumen Tambahan : 
a. Project Order/ Perjanjian Kerjasama 
b. Laporan Realisasi untuk Pengeluaran Sebelumnya 
c. PEB dan PIB untuk Pengeluaran Sebelumnya 
d. Invoice/Packing List 
e. Persyaratan Lainnya 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

30 menit Dokumen Permohonan 
PEMOHON VALIDATOR VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 OUTPUT WAKTU KELENGKAPAN P.EMPROSES 

DOKUMEN 
APPROVAL 

DEPUTI 
ADMm 

DOKUMEN 
KEGIATAN KETERA'.NGAB 

PELAK SANA MUTUBAKU 

DUL SOP Penerbitan lzln Pengeluaran Sementara ke Luar Daerah Pabean dan Pamasnkan Kembali ke KPBPB Batam Secara Online 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



SOP Pengarsipan 
Dokumen 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara lee Tempat 
Lain Dalam Daerah 
Pabean dan Pamasukan 
Kembali ke KPBPB Batam 

-KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 
KAWASAN PBRDAGANGAN BEBA'S 
DAN PELABUHAN BEBA'S BATAM, 

ljam 

30 MeniC izin Pengeluaran 
Sementara lee Tempat 
Lain Dahun Daerah 

' Pabean dan Pamasukan 
• Kembalioke KPBPB Batam 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara kc TempatLain 
Dalam Daerah¥abean dan 
Pamasulcan Kem.ball ke 
KPBPBQatam 

Dokumen Permohonan, 
Komput.er terkoneksi 
idengan jaringan internet 

' ( 1 

, .... 
Tldak 

YA 

Tldak 

I YA Tidak 

I. 

; Melakukan pencetakan Surat izin Pengeluaran Sementara lee Tempat Lain Dalam Daerah Pabean 
dan Pemasukan Kembali kc KPBPB Batam melalui website ftzbbk.bpba.tam~.id dan Surat izin 

1~~~-t:>~sung digunakan kc KPU Bea dan Cukai Tipe B.Batam. 

o~·· ~' ~17 ('$,.\ 

Admin Dokumen (TU Direktur) memeriksa tampilan izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain 
Dalam Daerah Pabean dan Pemasukan Kembali ice KPBPB Batam , Jika setuju melakukan 
penerbitan izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain Dalam Daerah Pabean dan Pemasukan 
Kembali ke KPBPB Batam serta Mendokumentasikan (pengarsipan) izin Pengeluaran Sementara ke 
Tem.pat Lain Dalam Daerah Pabean dan Pemasukan Kembali ke KPBPB Batam. Jika Tidak setuju 
dikembalikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk dikembalikan 
kcpada Pemroses Dokumen ~tafSubdit Jndustri) untuk diperbaiki. 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara ke Tempat 
Lain Dalam Daerah 
Pabean danhmasukan 
Kembali ke KPBPB Batam. 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara ke Tempat 
Lain Dalam Daerah 
Pabean dan Pama•ukan 
Kembali kc KPBPB Batam 

Draft izin Pengeluaran 
Sementara 1ce Tempat 
Lain Dalam Daerah 
Pabean dan Pamasukan 
Kembali ke KPBPB Batam 

SOPProses 
Dokumen 

ljam 

ljam 

3jam 

30menit 

30 menit Disposisi 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terlconeksi 
denganjaringan internet 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjaringan internet 

Dokumen Pennohonan, 
Komputer t.erkoneksi 

_denganjaringan iaternet 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
denganjariilgan internet 

Dokumen Permohonan, 
Komputer terkoneksi 
dengan jaringan internet 

,, 
r; 

Approval izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain Dalam Daerah Pabean dan Pemasukan 
Kembali kc KPBPB Batam Jika setuju disetujui dan diserahkan kepada Admin Dokumen (TU 
Direktw) untuk dilakukan penerbitan, Stempel dan dokumentasi, jika tidak setuju 
dikembalikan/dirollba.ck kepada Validator (Direktur Lalu Lintas Bamng) untuk 
dilengka.pi/ diperbaiki. 

Approval dokumen pmgajuan Permohonan dan draft izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain 
Dalam Daerah Pabean dan Pemasukan Kembali kc KPBPB Batam. Jika setuju melakukan 
persetajuan dan memberikan penangga1an dokumen serta masa berlaku dan disampaikan kcpada 
Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui, jika tidak setuju 
dikembalikan/ dirollback kepada Veritikator 2 (Kasubdit lndustri) untulc dilengkapi dan diperbaiki. 

Mem.verifikasi dokumen permohonan izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain Dalam Daerah 
Pabeall. dan Pemasukan Kembali kc KPBPB Batam, Jika setuju diteruskan kepada Validator 
(Direktur Lalu Lintas Barang), Jika Tidak setuju dikembalikan kcpada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) 
Untulc dilakukan pengecekan kem.bali dan dikembalikan/Penolakan kcpada Pemproses Dokumen 
(Stafi'Subdit lndustri). 

Mem.proses permohonan izin Pengeluaran Sementara ke Tempat Lain Dalam Daerah Pabean dan 
Pemasukan Kembali ke KPBPB Batam dan meJakukan verifikasi lapanganjika memang diperlukan, 
Jika setuju divalidasi untuk diteruskan kepada Verifikator 1 (Kasi Perizinan) dan Jika tidak setuju 
ditolak untu1c dikembalikan kepada Pemohon. · 

Memverifikasi dokumen permohonan izin Pengeluaran Sementara kc Tempat Lain Dalam Daerah Tldak 
Pabean dan Pemasukan Kembali kc KPBPB Batam, Jika setuju diteruskan kepada Verifikatior 2 
(Kasubdit Jndustri), Jika Tidak setuju dikembalikan kepada Pemproses Dokum.en(Stafl"Subdit 
Jndustri) Untuk dilakukan pengecekan kembali dan dikembalikan/Penolakan kcpada pemobon. 

WAKTV 

30 menit Dokumen Permohonan 

KELENGKAPAN VERIFIKATOR 1 VERIFIKATOR 2 PEMPROSES 
DOKUJIEN 

Tldak 

Tldak 

Mengajukan permohonan izin Pengeluaran Sementara ke Tempat Lain Dalam Daerah Pabean dan 
Pamasukan Kembali kc KPBPB Batam dengan mengakses ke website ftzbbk.bpbatam.go.id kepada 
Pemproses Dokumen dengan mengupload persyaratan: 
Dokumen Wajib : ( 
a. Surat Permohonan --,-"6"" 

b.SuratPernyataan 
c, izin Usaha (IU) LDP BP Batam 
d.Angka Pengenal Importir Produsen (API-1') 
e, Nomor lnduk Kepabeanan (NIK) 
t. Foto Barang 
Dokumen Tambahan: 
a. Project Order/ Perjanjian Kerjasama 
b. Laporan Realisasi untuk Pengeluaran Sebehnnnya 
c, PEB dan PIB untuk Pengeluaran Sebelumeya 
d. Invoice/Packing List 
e. Persyaratan Lainnya sesuai dengan format yang ada SlKMB 

APPROVAL 
DEPUTI VALIDATOR PEMORON 

ADMIN 
DOKUMEN 

:MUTVBAKU PELAKSANA 
KETERANGAB OUTPUT KEGIATA.1' 

Penerbltan lzin Pengeluaran Sementara ke Tempat Lain Dalam Daerah Pabean dan Pamasukan Kemball ke KPBPB Batam Bldang Industri Secara Onffne 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 

l>ULSOP 



PELAKBANA MUTUBAKU 

10 KEGIATAN EKSPORTIR/ VERIFIKATOR VERIFJKATOR PEJABAT KETERANGAN 
PEMOHON SOFTCOPY ADM SKA HARDCOPY 

PEl!fANDA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
TANGAN 

1 Mengajukan permohonan registrasi Surat Kcterangan Asal (SKA) me1alui sistem SKA via web e-ska.kemendag.go.id dengan persyaratan: dokumen pennohonan, 30 menit Dokumen SOP PENERIMAAN 
Pengajuan Registrasi SKA (e·SKA): komputer terkoneksi Pennohonan DOKUMEN 
1. A1cte Pendirlan Perusahaan ( 

,_ 
dengan jaringan intemet. 

2. lzin lndustri PMA/SIUP 
3.TDP 
4. NPWP 
5. Specinlen 'fanda Tangan 
6. Struktur Biaya per unit 
7. Photo aktifitas perusahaan (10 lblj 
8. Surat Domisili Perusahaan 
9. KTP/Passpor 
10. Nomor lnduk Kepabeanan/ NIK Penerbitan SKA 
11. API-P/APl-U 
12. izin Usaha dari BP Bat.am 
13. Invoice pembelian bahan baku dan dokumen PlB 
Penerbitan SKA : 
l.SuratPennohonan(FormA) Tidak 
2. lnvoioe 
3. Pacldng list 
4. fotokopi Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
5. Original copy Bill of Lading (B/ L) atau copy AWB, atau copy Cargo Receipt (pelabuhan darat) 
6. Fotokopi PEB yang telah dibuat oleh petugas Kantor Pelayanan Bea dan Qikai di pelabuhan muat atau print out PEB yang dibuat sccara PDE YA dengan dilampiri NPE. 
7. Perhitungan Struktur Biaya<Co.tStructwe) 

~ t ' 
2 Memverifikasi kelcngkapan dokumen pendukung dan draft pengisian data Surat Keterangan Asal (SKA) di sistem e·SKA • Jika setuju diberi 

~: 
dokumen permohonan, ljem Draft SKA SOP VERIFIKASI 

nomor persetujuan Referensi SKA dan disampaiklln kepada Veritikator Hardcopy (Kasi Pengeluamn Baxang), jika tidak setaju dikcmbalikan 11dak komputer terkoneksi DOKUMEN SURAT 
kepada Eksportir/ Pemohon untuk di lengkapi/ diperbaikL dengan jlumgan intemet. KETERANGAN ASAL(SKA) 

YA ' 0 ~I 
3 Mendokumentasi Form Surat Keterangan Asal (SKA) sebagai penerimaan dokumen yang sudah disetujui olch Verlfikator Softcopy (Pemproses 1T I),• dokumen permohonan, 30menit Form SKA, 

Dokumen) dan sudah dioetak dan ditandatangani oleh Eksportir/Pemohon. komputer-terl<oneksi Dokumen ~ .. . ., I . .. dengan jaringan intemet. pendulamg 
- ll. - . 

4 Memerlksa form Surat Keterangan Asal (SKA) dan dokumen pendukung yang sudah sudah dioetak dan ditandatangani oleh 
: :<;> Form SKA dan dokumen '30 menit Form SKA, : 

Eksportir/ Pemohon. Jika setuju dilanjutksn kepada Pejabat Penanda Tengan (Kasi Pengeluaran Barang, Kasubdit Perdagangan dan atau permohonan, Dokumen 
Dll:ektur Lalu Lintas Barang), Jika tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator Sot«:opy (Pemproses Dokumen) dan diembalikan kepada pendulamg 
Eksportir/ Pemohon untuk diperbaild/ dilcngkapi. YA 

s Memberikan form Surat Keterangan Asal (SKA) yang sudah dioetak dan dokumen pendukung Jainnya kepada Pejabat Penanda tangan (kasi • Form SKA dan dokumen 30menit Form SKA, 
Pengeluaran Barang, Kasubdit Perdagangan dan atau Dhdrtur Lalu Lintas Bamng) I I permohonan, Dokumen 

pendukung 
1; 

6 Menandatangani form Surat Keterangan Asal (SKA) yang sudah dioetak. - Form SKA dan dokumen 30 menit Form SKA, 

I I permohonan, Dokumen 
pendukung 

7 Melakukan stamp instansi, scan dan upload form SKA dan Menyerahkan form Surat Keterangan Asal (SKA) kepada pemohon. =1 Form SKA 30 menit Form SKA SOP 
PENDQKUMEN'l'ASIAN 

I I DOKUMEN . 
• ;..1 c::; I ' '-<~- 

8• -~~li Surat Keterangan Asal (SKA) dan mencatat Nomor'Refelensi Form SKA kebuku pencatatan. 
- 

! "' 
30 menit Form SKA Ji4CUC- 

" { ) ~/ ('$~\ 
r ~--=-~ --:/'IT I KEPALA BADAN PENGUSAHAAN 
~I St ! .\ 'SeSuai aslinya KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 

cs; ~· um betariat, DAN PELABUHAN BBBAS BATAM, 

~ 
~" • ttd -- ·• , ~ 

1'uppal Pakp HATANro REKSODIPOETRO 

: Penerbitan Surat Keterangan Asal (SKA) lJDULSOP 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Bat.am 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



PBLAKSAKA MUTUBAKU 

NO KEGlATAN PBlllPROSES APPROVAL ADMllf P&TUOAS KETERANGAN 
PEMOHON DOKUHltN VER1FIKATOR 1 VERD'JKATOR 2 VALIDATOR DEPUTI DIREKTUR LO KET KELENGKAPAN WAKTU OUTPU1' 

IRIP.LPDESKI 
1 Mengajukan permohonan izin Penetapan Be.rang Kena Cukai dengan mengakses ke webllite ftzbbk.bpbatam.go.id Dokumen Pennohonan izin Penetapan 30menit Dokumen Pennohonan 

kepada Penerima Dokumen dengan mengunggah persyaratan yang lengkap dan sah dengan format pdf (Portable ( 
Barang Kena Cukai, Komputer izin Penetapan Barang 

Document Format): ·~ ,......~.w- Terkonekai Jaringan Internet. KenaCukai 
Dokumen Wajib : 
a. Surat Pennohonan Perusahaan 
b. Surat Pemyataan Bermaterai 
e, Tanda Daftar Perusahaan CfDP) Tldak 
d. Anglea Pengenal lmpor - Umum (APl-U) 
e. Nomor lnduk Kepaeanan (NllQ 
f. Surat izin Uaaha Perdaganga.n Minuman Betalkohol (SIUP·MB) untuk Minuman Beralkohol untuk LOP dan TLDDP 
g. Nomor Pokok Penguaaha Barang Kena Cukai (NPPBKC) untuk Rokok dan Minuman Beralkohol YA 
Dokumen Pilihan : 
a. izin Usaha BP Batam untuk TLDDP 
b. izin Usaha lndustri (IUQ untuk Rokok dan Minuman Beralkohol 
c, Tanda Daftar lndustri CfDIJ untuk Rokok dan Minuman Beralkohol 
d. Surat izin Uaaha Perdagangan (SJUP) untuk Perusahaan Rokok c:: CJ 
Dokumen Tambahan : c: J a. Dokumen CK1,-CKS, CK Fl'Z 
b. Nt1ai lnveataai 
e, Jumlah Pegawai 
d. Jumlah Agen 
e.Pendafl:aran Merk Terdaftar (DJHKI) 
f, Laporan Haail Uji Tar dan Nikotin dari LAB Terbaru 
g. Penetapan Tarif Cukai 
h, Sadan Pengawaaan Obat dan Makanan (BPOM) 
i. Contoh Design Kemasan Rokok Bertulisan "Khusus Kawasan Bebas 
~· Perayaratan lainnya diunggah aesuai dengan fonnat yang ada di !list.em SIKMB 
k. Kontrak Kerja Sama Dengan Distributor (Untuk Rokok dan Minuman Beralkohol 

2 Melakukan proses verifikaai dokumen izin Penetapan Barang Kena-Cukai Jika aetuju bmudian cliteruakan kepada 

~ 

IDokumen Permohonan izin Penetapan 30menit Dokumen Permohonan SOP Penerimaan 
verifikator I (Kasi Pemasukan Barang), dan jika tidak setuju ditolak untuk clikembalikan kepada pemobon. Jika Barang Kena.CUkai, Komputer izin Penetapan Barang Dokumen 
diperlukan melakukan verif'akasi lapangan berdasarkan surilt perintah ~SP) Direktur Lalu Lintaa Barang. Jika llelUju YA Terkonekei Jaringan Internet. KenaCukai, Draft izin 
Berita Acsra Pemeriksaan kemudian diunggah untuk diteruskan kepada verililcator I (Kaai Pemasukan Sarans), dan Penetapan Barang Kena 
~ika tidak setuju clitolak untuk dibmbalikan kepada pemohon. ICukai 

l Tidal< 
3 Memverifikaai I draft izin Penetapan Barang Kena Cukai, Jika setuju melanjutkan kepada Verifikator II (Kasubdit Tldak ~ ·- Dokumen Permohonan izin Penetapan 30menit Draft izin Penetapan 

Perdagangan), Jlka Tldak setuju dikembalikan kepada Pemproses Dokumen Untuk dilakukan pengecekan kembali dan VAY~ Barang Kena Cukai, Komputer Barang Kena<:ukai 
dikembalikan kepada pemohon. YA Terkonekai Jaringan Internet, Draft izin 

Penetapan Barang Kena Cukai ,., 
4 Memverilikalli 11 draft izin Penetapan Barang Kena Cukai, Jika aetuju melanjutkan kepada Validator (Direktur Lalu Tldak -:t Dokumen Permohonan izin Penetapan ljam Draft izin Penetapan SOP Verifikalli 

Untaa Sarani!), Jika tidak setuju dikembalikan kepada Verifikator I (Kasi Pemasukan Baran8) untuk dilakukan Barang Kena Cukai, Komputer BarangKenaCukai Dokumen 
pengecekan kembali dan dikembalikan kepada Pemproses Dokumen. 

~· 
Terkoneksi Jaringan Internet, Draft izin 
Penetapan Barang Kena -Cukai 

5 Memvalidasi draltjumlah dan jenis izin Penetapan Barang Kena Cukai, Jika setuju melakukan peraetujuan dan 9 
, ... Dokumen Permohonan izin Penetapan 30menit Draft izin Penetapan 

dieampaikan kepada Approval Deputi (Deputi Bidang Pelayanan Umum) untuk disetujui,jika tidak setuju Barang Kena Cukai, !Computer Barang KenaCulcai 
dikembalikan/dirollbaclc kepada Verilikator ll (Kaaubdit Perdagangan) untuk dilengkapi dan diperbaiki. Terkoneksi Jaringan Internet, Draft izin 

'I: Tidak Penetapan Barang KenaCulcai 

6 Mengapproval draft jumlah dan jenis barang izin Penetapan Barang Kena Cukai, Jika disetujui dan diserahkan Admin _,?;....,_ - Dokumen Permohonan izin Penetapan 30menit Draft izin Penetapan 
Diiektur untuk dilakukan penerbitan dan dokumentasi, jika tidak setuju dikembalikan/dirollbsok kepada Validator 

YAI 
- Barang Kena Cukai, !Computer Be.rang Kena Cukai 

(Direktur Lalu Lintaa Barang) untuk dilengkapi/diperbajki. ; Terkoneksi Jaringan Internet, Draft. izin 
Penetapan Barang Kena Cukai 

I 
7 Memeriksa tampilan draft izin Penetapan Barang Kena Cukai, melakukan pencetakan izin Penetapan Barang Kena ¢- Dokumen Permohonan izin Penetapan 30menit izin Penetapan Be.rang SOP Pengarsipan 

Cukai dengan menggunakan security paper dan di stampel, aerta mentlokumentasikan (pengarsipan), kemudian Be.rang Kena-Cukai, !Computer Kena 'Cukai Dokumen 
menyerahkan izin Penetapan Barang Kena Cukai kepada petugas lolcet (helpdesk) untuk di-okan kepada pemohon Terkoneksi Jaringan Internet, DraA: izin - Penetapan Barang Kena Cukai 

I I . 
' 8 Menyerahkan izin Penet&Pan Barang Kena Cukai kepada Pemohon. 

.. izin Penetapan Barang Kena 'Cukai ~ ljam izin Penetapan Barang SOP Penyerahan .. KenaCukai Dokumen 
I I -- l 

~· ~BarangKenaCukai BPBatam. ~ 
30 Menit izin Penetapan Be.rang 

' KenaCukai 
~ ( .., 

''<(i....,, :: ~ 
,;01s~~. 'KSPALA BAOAN PENOtJSAflMN 

\\~ Salina ~~uai ~ aslinya KAWASAN-PERDAGl\NOAN BEBAS 

i.; ~ aro. U< um tariat, DAN,p£1ABUHANBEBAS BATAM, 
"\.'Jr .... 1\-1~ ,4' 

~~~!' ttd 

MATA 5".F.KR 

Penerbitan lzin Penetapaa Barang Kena Cukal Perdagangan Secara Online JUDULSOP 

Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 



(Nama) 

Direktur Lalu Lintas Barang 

Dikeluarkan di Batam 
Tanggal: 

2. Kepada personil tersebut diatas agar melaksanakan tugas ini dengan 
sebaik-baiknya dan penuh tanggungjawab. 

1. Melakukan tugas survei lapangan untuk verifikasi lapangan tentang 
kesesuaian kelengkapan dokumen dan operasional perusahaan 
perdagangan. 

2. Membuat laporan hasil survei lapangan terhadap verifikasi lapangan 
ten tang kesesuaian kelengkapan dokumen dan operasional 
perusahaan yang dituangkan dalam Berita Acara Pemeriksaan 
Lapangan, 

3. Tidak diperkenankan petugas survei tersebut diatas menerima 
imbalan dalam bentuk apapun, dan kegiatan survei ini tidak dipungut 
biaya. 

4. Surat Perintah ini agar disampaikan ke perusahaan yang akan 
disurvei sebagai bukti bahwa kegiatan survei ini resmi dan sesuai 
dengan SOP Direktorat Lalu Lintas Barang. 

1. Surat Perintah ini akan dilaksanakan dan berlaku sampai dengan 
selesai. 

(Jabatan) 2. (Nama) 
Nup. 

(Jabatan} 1. (Nama) 
Nup. 

Personil Direktorat Lalu Lintas Barang Badan Pengusahaan Batam 
yang terdiri dari : 

di Badan 
Nomor 
Usaha 

Surat Permohonan Perusahaan PT .. 
tanggal . .. . . .. .. . .. . . .. . ten tang registrasi Izin 
Pengusahaan Batam. 

Memberi Perintah: 

bahwa berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 2012 
tentang Perlakuan Kepabeanan, Perpajakan dan Cukai serta Tata 
Laksana Pemasukan clan Pengeluaran Barang ke dan dari serta berada 
di Kawasan yang telah ditetapkan sebagai Kawasan Perdagangan 
bebas dan Pelabuhan Bebas. 

SURAT PERINTAH SURVEI LAPANGAN 

Nomor /AS.1/09/2016 

Larnpiran 23 Peraturan Kepala Badan Pengusahaan Kawasan 
Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas Batam 
Nomor : 16 Tahun 2016 
Tanggal : 28 September 2016 

Lain-lain 

Untuk 

Kepada 

Dasar 

Menimbang 

llADA.~ PQ;GLS.4114."-" BA1AM 

BADAN PENGUSAHAAN KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS DAN PELABUHAN BEBAS BATAM 



I. DATA PERUSAHAA.N 

1. NAMA PERUSAHAN : PT ........ 

2. NAMA DIREKTUR/PENANGGUNG 
JAWAB/PIMPINAN CABANG ......... 

3. ALAMATPERUSAHAAN . .. (LOKASI SESUAI I TIDAK SESUAI) 
4. TUJUAN PERMOHONAN . ...... 
5. LEGALITAS PERUSAHMN 

a. AKTAPENDIRIAN Sesuai Asli Tidak Sesuai 
PERUSAHMN/CABANG 

b. PENGESAHAN KEMENHUMHAM Sesuai Asli Tidak Sesuai 

c. OMISILI PERUSAHMN Sesuai Asli Tidak Sesuai 

d. NOMOR POKOK WAJIB PAJAK (NPWP) Sesuai Asli Tidak Sesuai 

e. SIUP Sesuai Asli Tidak Sesuai 

f. TANDA DAFTAR PERUSAHMN (TDP) Sesuai Asli Tidak Sesuai 

g. IJIN USAHA INDUSTRI/IJIN USAHA Sesuai Asli Tidak Sesuai 
TETAP 

h. ANG KA PENGENAL IMPOR(API-U / APl-P) Sesuai Asli Tidak Sesuai 

i. NOMOR IDENTITAS KEPABEANAN (NIK) Sesuai Asli Tidak Sesuai 

j. IZIN USAHA LAINI\1Y A Sesuai Asli Tidak Sesuai 

6. KEGIATAN PERUSAHMN (BIDANG - .... 
USAHA} - .... 

- .... 
7. NILA! MODAL PERUSAHAAN :Rp ..... 
8. JUMLAH TENAGA KERJA : Laki-laki : ... Orang 

: Perempuan : •.. Orang 
9. FISIK PERUSAHMN Milik Sendiri Sewa 

a. PABRIK 

b. YARD : 
c. GUDANG : 

10. STATUS KANTOR 

a. KANTOR PUSAT : Sewa 
b. KANTOR CABANG 

11. PAPAN NAMA : Terpasang 
.. 

Perdagangan I../ 

Industri 
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FORM PEMER;IKSA.AN x.APANGAN 
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TANDA TANGAN ALAMAT EMAIL JABATAN NAMA NO 
TANDA TANGAN HASIL PEMERIKSAAN SURVEY LAPANGAN 

II. DATA PEMERIKSA.Ali 
1. Nama Instansi BP Batam-Direktorat Lalu Lintas Barang 
2. Alamat Instansi Jl. Jendral Sudinnan No. 1 Batam Center Kota 

Ba tam Kepulauan Riau Tlp 0778- 
462047/462048 

3. Waktu Pemeriksaan Tanggal: .... 
Jam : .... WIB 

4. Nama Pemeriksa 

Nama Pangkat Jabatan 
a . ..... .. .... 
b ..... . ..... 

III.HASIL PEMERIKSAAN LAPANGAN 
1. JenisPerijinan Yang Dimohon 

~ ..... 
2. Kegiatan Bi dang 'CJ saha Perdagangan 

+PT .... 
3. Foto terlampir 

I 
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Berdasarkan keadaan dilapangan tersebut dapat disimpulkan bahwa: 
1. Kebenaran lokasi perusahaan sesuai domisili perusahaan sesuai yang 

dikeluarkan oleh pemerintah setempat. 
2. Penj elasan Bi dang U saha : 

: ... Orang. Perempuan 

.Nilai Modal dan Kekayaan Bersih Perusahaan: Rp .... 
• Jumlah Tenaga Kerja: 

Laki-laki : ... Orang. 

-Nomor Tanda Daftar Perusahaan 
-Angka Pengenal Importir-Umum (API-U) 
-Izin Usaha Tetap (IUT) 
-Nomor Induk Kepabeanan (NIK) 
-Kegiatan perusahaan yang dilakukan 

........ -Surat Keterangan Domisili Usaha 
-Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
-SIUP 

PT .... beralamat di .... 
Berdasarkan pemeriksaan dilapangan dapat disimpulkan bahwa: 

• Legalitas yang dimiliki dan masih berlaku: 

telah melaksanakan tugas survei lapangan terhadap kesesuaian kelengkapan 
dokumen dan operasional perusahaan perdagangan PT. . dengan bidang usaha: ..... 
Permohonan perizinan yang diajukan yaitu permohonan . 

(Jabatan) 2. (Nama) 
NUP. 

Pada hari ini, ... (tanggal) (bulan) (tahun) ( ... - ... - ... ), kami masing-masing: 
1. (Nama) (Jabatan) 

NUP. 

Nomor 
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HAT ANTO REKSODIPOETRO 

ttd 

KEP.ALA BADAN PENGUSAHAAN 
KAWASAN PERDAGANGAN BEBAS 
DAN PELABUHAN BEBAS BATAM, 

(Nama) 
Nup. 

Mengetahui : 
Direktur Lal.u Lintas Barang 

(Nama) 
Nup. 

(Nama) 
Nup. 

Kasie Pemasukan Barang Kasubdit. Perdagangan 

(Nama) 
Nup. 

(Nama) 
Nup. 

Pemeriksa Lapangan : Penanggung Jawab Perusahaan : 
PI' . 

Dibuat di . 
pada tanggal . 

Demikian Berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya berdasarkan Surat Perintah 
Nomor tanggal .•.... 

Pr ••.. beralamat di dengan bidang usaha: Memperhatikan hal 
terse but diatas dari permohonan yang diajukan, untuk dapat diberikan . 
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3. Legalitas yang ctimiliki oleh perusahaan seperti : a.kte pendirian perusahaan, 
domisili, NPWP, SIUP, NIK, API dan TOP sudah sesuai dengan asli yang 
ditunjukkan di lapangan. 

4. Terlampir bukti dokumentasi foto dan produk imporyang akan dimasukkan. 
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